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1 Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en Stjarntavling ska anordnas. Det
fullstandiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument. Det ar viktigt att ni som arrangor tar del av den lankade informationen.

STARTA ARRANGORSARBETET | GOD TID!

2 Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsforbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsforbundets uppférandekod. Las
om uppférandekoden har: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/uppforandekod.

3 Forutsattningar
Stjarntavling kan arrangeras:

e Endast om féreningens specialdistriktsférbund (SDF) har sanktionerat tavlingen.

e Endast for licensierade akare i alla kategorier och aldrar i singel, par, isdans, solodans och
synkro enligt SDF:s direktiv.

e Avférening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangorsutbildning i
Tavlingsledning ar 2020 eller senare.

4 Lagg upp tavlingen i IndTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i IndTA. Pa Svenska konstakningsférbundets hemsida
hittar du den manual som beskriver hur man gor: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/indta-
tavlingsadministration.

5 Nyheter for sasongen

e StarcompkFsS ersatts av StarFS

e Prisutdelning byter namn till Avslutningsceremoni

e Beddmning av tva paneler utgar pa grund av systembegrénsning

e  Protokoll kan skrivas ut och dverlamnas till tranare direkt i Kiss&Cry

e Enny resultat sida pad https://skate.webbplatsen.net/22-23/index.htm ersétter Wehost-sidan
fran féregaende sdsong.

o Tidigare betalningslosning med Alektum ar inte langre aktuell. Egen fakturering, se avsnitt 6.4

6 Planering av tavlingen

6.1 Tillsatt tavlingsledning

Arrangoren ansvarar for att féljande personer ingar i personalstaben och att dessa ar uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.
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Tavlingsledare
Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer.

Speaker
Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Separat speakermanus
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling.

Speakern tar ocksa tiden nar uppvarmningen startar, annonserar nar 1 minut av uppvarmningen
aterstar och meddelar nar uppvarmningstiden &r slut. Speakern behdver ha komradio eller liknande,
mobiltelefon far dock inte anvandas, for kommunikation med huvudbeddémaren samt ett tidtagarur
for att ta tid pa uppvarmningen.

Antalet speaker bor minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvands maste samtliga kunna delta i den inledande avstamningen
med huvudbeddmaren. Denna avstamning sker oftast |6rdag morgon.

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar dkarnas musik. Musikspelaren far aldrig stoppa
musiken under pagdende tavling pa eget initiativ. Om huvudbedémaren bedomer att musiken ska
stoppas kommunicerar denne det med speakern.

Grindvakt
Grindvakten samlar dkarna till nasta uppvarmning och ser till att dkarna gar ut pa isen i grupp.

N&r en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort trojor
och liknande som akaren kan ha glémt pa sargen.

Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att endast behdriga vistas i omrade ndarmast rinken
déar akare gar pa och av isen. Behoriga ar akare med nastkommande startnummer och dess tranare
samt Ovrig tavlingspersonal. Nar ny uppvarmningsgrupp ska pa isen maste dessa dkare vanta i
bakgrunden sa lange som majligt for att inte stora akaren pa isen.

Sjukvardsansvarig

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling i fall en sjukvardare behdver varda
skadad akare. Pagar tavling i tva separata hallar samtidigt behovs tva sjukvardsteam. Grundldaggande
sjukvardsutrustning (férsta hjalpen) ska finnas pa plats och sjukvardarna ska vara tillgdnglig intill
isrinken. Sjukvardaren kan dven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt alla sjukvardare tar del av separat instruktion:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling.

Ansvarig vid isen (Synkro)

Pa tavlingar dar minst ett (1) lag deltar ska arrangdren utse en person med gott ordningssinne som
ansvarig person vid isen som hjalper laget/lagen vid isen. Syftet med denna position &r att vara en
extra person férutom bedémarna som dvervakar sakerheten pa isen under aket. Uppgifter nedan ar
bra att férmedla till denna person:
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e Ha dversyn 6ver isen innan forsta laget gar pa, sa att det inte finns nagra féremal eller
annat som kan dventyra dkarnas sikerhet under tavlingsaket.

e Kontrollera snabbt laget som véntar att fa gd pa isen att inga skridskosnéren ar oknutna,
haruppséattningar som ar pa vag att lossna osv.

e Sliappa pa kommande lag sa snart som isen har kontrollerats efter féregaende lag

o Setill att antalet tilldtna reserver star bredvid (se SKFs regler).

e Kontrollera isens kvalité och rapportera ev problem till huvudbedémaren. Samt vid ev
sjukdom, skada eller "fel” pa utrustningen vara en lank till huvudbedémaren.

e Hela tiden ha fokus pa isen under tavlingsaket, skulle nagot trilla av, i samrad med trénaren
skicka ut en reserv for att plocka upp det som trillat av.

e Under tavlingsaket ha en tranare, alternativt en person som kan programmet bredvid sig.
Aven en 3karreserv utan skridskoskydd skall st& redo att plocka upp saker om s blir aktuellt
(har laget ingen reserv behdver arrangéren ha en skridskoférsedda funktionar pa plats).

Ovrig personal
Utover dessa personer behovs personal for kopiering, for ev. transport av bedémarna, ansvar for
rummet for bedémare, for anslaende av resultatlistor pa anslagstavlor och pa internet m.m.

6.2 Bestam vilka klasser som ska inga

For att det ska bli en sa rattvis fordelning av tavlingsmojligheter inom distriktet som moijligt, ar det i
forsta hand foreningens SDF som ger foreningen anvisningar om vilka klasser som ska bjudas in till
tavlingen. Eftersom stjarntavling ar den enda tavlingsform som ar 6ppen for Stjarnklasserna sa bor
dessa prioriteras fore A- och B-dkare, synkro och adult skating.

Singel-klasser delas in efter kunskapsniva. Singel-klasser med tavlingstest, samtliga miniorer, synkro-
klasser, parakning, isdans och solodans, bedéms med Stjarnprotokoll 3. Inget resultat tas fram.

Singel-klasser med hogre tester an tavlingstest och adult bedéms med Stjarnprotokoll 5. Resultatet
redovisas, dar halva startfaltet far individuella placeringar, andra halvan delar plats efter
startordning.

Observera att samtliga miniorer bedoms med Stjarnprotokoll 3 oavsett test.

Klass Lagsta testkrav
Minior Stjarnklass Tavlingstest
Ungdom 13 Stjarnklass 1 Fri 1 och Basic 1
Ungdom 13 Stjarnklass Tavlingstest
Ungdom 15 Stjarnklass 1 Fri 1 och Basic 1
Ungdom 15 Stjarnklass Tavlingstest
Juniorer Stjarnklass 1 Fri 1 och Basic 1
Juniorer Stjarnklass Tavlingstest
Seniorer Stjarnklass 1 Fri 1 och Basic 1
Seniorer Stjarnklass Tavlingstest
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For klasser med hogre test an tavlingstest samt adults ar antal deltagare max 16. Vid storre antal
akare ska arrangoren dela klassen. Vid uppdelning rekommenderas att dela upp akarna efter testniva
alternativt alder.

For 6vriga klasser finns ingen begransning i antalet deltagare, men kan dnda vara bra att dela upp
stora grupper i mindre grupper for att underlatta schemalaggning. Eller for t.ex. Miniorer dar det kan
vara skillnader alder och/eller testniva.

Kortprogram

Det ar maojligt att ha kortprogramsklasser for akare som har kortprogram. Bedémningen av
kortprogram gar till pa samma satt som for fridkning. Om samma klass dven aker fridkning tas ett
separat resultat fram for kortprogrammet och ett separat for friakningen. Inga sammanlagda resultat
tas fram.

Observera att kortprogram kraver manuell hantering i StarFS.

Traning pa tavlingsdag — synkro, par, isdans

Ett kort traningspass pa is rekommenderas att erbjuda deltagande lag eller par. Traningen ar for att
lagen och paren ska kunna aka sitt program en (1) gang for att orientera sig. Ett trdningspass behdver
inte vara mer dn 5 min per lag eller par. Trdningen planeras enklast in mellan 08:00-09:00. Vid detta
traningspass behdvs en grindvakt samt en musikspelare och en speaker. Viktigt dr att meddela
trdnaren hur lang traning de far. Speakern vilkomnar tranande lag/par ut pa isen, samt meddelar nar
det aterstar 1 min av tiden.

Na&r tréning erbjuds bor man tdnka pa att dessa grupper tidigast ska tavla efter lunch.

6.3 Tillsatt bedémare
Arrangoren ansvarar for rekrytering av huvudbedémare och bedémare.

Huvudbeddmare
Huvudbeddmare kan vara en domare med klubbdomarlicens (KT), en teknisk specialist (TS) eller en
tranare med lagst steg II1B utbildning.

Beddmare

Minst en (1) bedémare ska utses utdver huvudbeddémare. Om en aktiv akare anvands som bedémare
ska han/hon lagst vara B-akare och ha fyllt 15 ar. Denne far inte bedéma sina egna konkurrenter (i de
fall A- och/eller B-klasser ingar i tavlingen).

Eventuellt logi for bedémarna bokas och betalas av arrangéren. Arrangéren betalar dven
beddmarnas resor till och fran tavlingen.

Resor for beddmare
Arrangoren betalar bedémarnas resor till och fran tavlingen samt arvode och eventuella
traktamenten.

Alla SDF har konto hos resebyran Scanworld. Bedémarna kan boka sin resa via resebyran, sa
kostnaden faktureras berért SDF, som i sin tur fakturerar arrangéren. Viktigt att bedémarna har
korrekt information om i vilket SDF tavlingen dger rum sa resan bokas pa ratt konto. Se Svenska
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Konstakningsférbundets resepolicy: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Se ocksa punkt 6.5.

Arrangoren kan vélja att sjdlv boka de tekniska funktionadrernas resor i samrad med de tekniska
funktionarerna.

Tips — arrang6ren kan teckna avtal med SAS och SJ for att fa tillgang till rabatterade sportbiljetter.

Det ar arrangorens ansvar — aven om en teknisk funktionar har tackat ja lang tid innan tavlingen
och/eller distriktet har formedlat kontakten — att ta/halla kontakt med den tekniska funktionaren.
Om till exempel distriktet har fatt ett positivt besked av en domare i augusti for en tavling som gar av
stapeln i februari, ar det nédvandigt att ocksa arrangéren kontaktar domaren och meddelar att
domaren ar valkommen och att man ska aterkomma till exempel tva (2) manader innan tavlingen.

6.4 Inbjudan till tavling

Arbetet med att fardigstalla inbjudan till tavlingen bor starta senast 7-8 veckor fore tavlingen.
Inbjudan och alla 6vriga dokument ska stammas av med huvudbeddmare innan de publiceras. Mall
for inbjudan finns pa Svenska konstakningsférbundets hemsida och ska anvandas:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling.

Av inbjudan ska det framga vilka klasser som SDF har prioriterat for den aktuella tavlingen samt hur
en eventuell reducering av antalet deltagare kommer att ske.

Foljande information bor ocksa finnas med i inbjudan:

e Hur fakturering av anmalningsavgiften sker.

e Logi (adress, telefonnummer, priser m.m.)

e Transporter (vad ordnar arrangoren, hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation
m.m.)

e Maltider (luncher m.m.)

e  Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format, i undantagsfall med CD. Arrangoren ska ange
i inbjudan vilket alternativ som kommer att anvandas under tavlingen

e Information om hur eventuella aterbud gors

e Information om hur avslutningsceremoni kommer att ske, se dven 7.12

e Ovrig information som ni som arrangér vill ha med.

Inbjudan till tavlingen ska publiceras i IndTA senast 30 dagar fore forsta tavlingsdagen. | samband
med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i IndTA.

6.5 Tavlingsinbjudan till bedomare

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tavlingsinbjudan, Brev till bedémare samt
Svarsblankett skickas till alla bedémare. Mallar finns pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter etc. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive bedémare resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.
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Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstélla att
beddmaren far sa mycket information som majligt for att kunna planera sitt uppdrag och sin resa.
Aven svarsblanketten ska redigeras efter aktuell tavling. Vilka méaltider som erbjuds &r endast ett
exempel i svarsblanketten.

Beddmarna bokar sina resor efter samrad med arrangerande forening. Svenska
Konstakningsforbundets resebyra Scanworld kan utnyttjas vid bokning av resor under férutsattning
att berort distrikts inloggning anvands. Arrangdren kan sjalv boka bedémarnas resa t.ex. om
arrangoren har tillgang till rabatter. P3 sa satt behover bedémarna inte lagga ut pengarna for resan.
Se dven avsnitt 6.3.

Beddmarna betalar sina maltider kontant eller med Swish till sjdlvkostnadspris. Ange i brevet vad
maltiden kostar. Funktionarerna ska alltid bli tillfragade om de vill kpa dessa maltider. Fér mer
information se Ersdttningar vid test och tévling; https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-
arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Reserdknings dokumentet laddas ner fran https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-

tavling/gemensamma-dokument.

6.6 Ladda ned senaste versionen av StarFS
Datorprogrammet StarFS ska anvandas for alla varianter av Stjarntavlingar. Programmet finns att
ladda ner pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror-tavling.

Programmet uppdateras vid behov I6pande under sdasongen. Glom inte att |ldsa manualen!

6.7 Hantera de anmalningar som kommit in
Anmalningar till tavlingen tas emot via IndTA.

En anmalan betraktas som en efteranmalan om; den kommer in efter anmalningstiden gatt ut, om
den inte ar komplett vid anmalningstidens utgang. Med komplett menas foljande i IndTA:

e Anmald i ratt klass (kategori och aldersklass)
e Musik i MP3 format

Efteranmalan ar i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning och da
mot dubbel anmalningsavgift.

Regler gallande avgifter finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler § 119
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Antalet bedémningar som en bedémarpanel far géra pa stjarntavling ar begransade till 110 per hel
tavlingsdag. Om bedémare och/eller deltagare har resor att ta hansyn till bor tavlingssdndagen sluta
senast kl 17.

Efter anmalningstidens utgang ska foljande snarast sammanstillas:

e Kontroll avanmalningar gallande kategori, aldersklass samt innehav av test och licens
e Deltagarforteckning — sorterat pa klass, forening och namn
Ange garna foreningsnamn pa sa satt att alla forstar ev. forkortningar. T.ex. Halmstads KK &r
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tillrackligt tydligt, men férkortningar sasom SKK och LKK ger for lite information for
utomstaende.

e Om antalet anmilningar 6verstiger 110 bedémningar/dag/beddmarpanel ska reducering av
antalet deltagare goras enligt anvisningar fran SDF (och i enlighet med tavlingsinbjudan).

e Fardigstall tidsschemat och deltagarlistan. Tips finns nedan.

Arrangoren ska senast 5 dagar efter anmaélningstidens utgang meddela anmalande foreningar om
vilka deltagare som far plats pa tavlingen respektive vilka deltagare som inte far plats pa tavlingen.

Under perioden mellan det att forsta versionen av tidsschemat framstalls och bestamning av
startordningen hanterar arrangoren strykningar och reservintag I6pande. Vid strykning i en klass,
kontaktar arrangéren omgaende foreningen av dkare pa reservplats 1 i berord klass. Arrangéren bor
onska svar inom avgransad tid t.ex. 1— 2 dygn. Nar endast 3 dagar aterstar till tavlingen kan man
onska svar inom 1 dygn, sista dagen kan man fraga om omedelbart svar. Om svar saknas efter utsedd
tid gar platsen till nasta akare pa reservlistan och féreningen ska meddelas om att platsen inte langre
ar tillgénglig for akaren som man saknar svar for.

Avanmalda akare kan med fordel administreras I6pande i IndTA genom att flytta dem till den
speciella klassen Avanmalda 1 program, alternativ Avanmalda 2 program, for automatisk hantering
av fakturering med halv avgift. En avanmald dkare ar en dkare som meddelat att den inte kommer till
tavling och meddelat efter anmélningstidens utgang men innan faststallande av startordning.

Klassen/klasserna Avanmalda ska ligga i samma tavling som ordinarie klasser.

Avanmalan efter faststédllande av startordning hanteras istéllet som en strykning i StarFS och full
avgift ska utga och dessa dkare ska inte flyttas i IndTA utan ligger kvar i ordinarie klass.

Senast fore faststallande av startordning ska akare som inte far plats pa tavlingen och kvarstaende
reserver tas bort.

6.8 Fakturering avanmalningsavgiften

Tidigare betalningslosning med Alektum ar inte langre aktuell och projektgruppen for IndTA séker
annan leverantér. Sdsongen 2022-2023 finns ingen 16sning pa plats. Arrangérer ombesdrijer sjalva att
betalning av anmalningsavgifter sker. Rekommenderas att arrangérsféreningen fakturerar
deltagande féreningar.

| IndTA kan ekonomifil plockas ut som underlag fér fakturering. Denna kan géras om till pivotabell
och pa sa satt fa bra sammanstallning av kostnad per férening. For att sdkerstélla att ratt
faktureringsadress anvands uppmanas arrangérer att ldgga upp ett obligatoriskt fritexttillval i
tavlingen “Faktureringsadress e-post”.

6.9 Information till deltagande féreningar och huvudbedémare och bedémare
Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen skicka information till deltagande
foreningar, huvudbedémare och bedémare, innehallande deltagarforteckning och tidsschema.
Publicering av anmaélda akare far inte goras. En preliminar deltagarforteckning far dock publiceras
efter anmalningstidens utgang och efter det att eventuella prioriteringar gjorts. | den preliminara
deltagarforteckningen ska dven reserver och deras placering pa reservlistan vara med.
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Publicering av bedémarpanelen far ske tidigast tva (2) dagar fore forsta tavlingsdagen.

6.10 Tidsschema
Nedan finns information om tidsschema.

e Maximalt far det vara 16 deltagare i en klass med rangordning. Finns det fler deltagare ska
klassen delas ytterligare. Indelningen kan da géras med hansyn till testniva, alder eller annat
lampligt kriterium.

e Maximalt far man ha atta (8) akare i en uppvarmningsgrupp, sex (6) for klassen Adults. fyra
(4) for klassen Par och Isdans

e Ré&kna 4 minuter uppvarmningstid + 30 sekunder for att I1dmna isen, programtid + 1 minuts
beddmningstid multiplicerat med antalet akare. Avrunda till ndrmaste 5 minuter uppat.

e Spolning av isen efter max 80 minuter (1 timme och 20 minuter).

e Spolningen av isen tar minst 15 minuter. Kolla med vaktmastarna men tiden far inte vara
kortare @n 15 minuter.

e Uppehall for lunch minst 30 minuter.

Tidschema skapas enklast i programmet Wizard eller i StarFS

7 Strax innan och under tavlingen

7.1 Faststallande av startordning

Faststallande av startordning for akarna kan ske tidigast kl. 17.00 tva (2) dagar fére och senast kl.
10.00 dagen fore forsta tavlingsdagen. Faststallande av startordning sker med slumpgenerator som
finns inlagd i bade Wizard och StarFS programmet. Publicering av startordning ska ske pa webben
snarast efter att den faststallts.

Tidsscheman och startordningar ska anslas pa val synliga stéllen i ishallen bade publikt och i ndrheten
av omkladningsrum.

Pa konstakningstavlingar i Sverige har akarna ratt att fa veta av vilka personer de har blivit bedémda.
Darfor ska man alltid ansla namnen pa bedémarna.

7.2 Utskrift av dokument
Underlag for protokoll for varje deltagare ska skrivas ut eller tryckas upp i farg innan tavling. Dessa
underlag ska sedan anvandas for att skriva ut respektive deltagares utvardering.

Underlaget foljer med i programmet StarFS och nas via menyvalet Rapporter / Diplom /
Bakgrundsbild for diplom.

De finns dven att laddas ner fran: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/arrangera-stjarntavling.

Underlaget ar i farg sa utskrift/tryck ska ske pa papper avsett for fargutskrift, garna 120-130 gram
och med lite glans i papperskvaliteten. Tank pa att underlaget ska ga igenom skrivaren en gang till
med akarnas utvarderingar sa det far inte vara for glansigt. Printa/tryck négra 6verex i férhallande till
antal deltagare.
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Skrivaren kan med fordel vara placerad i Kiss&Cry sa akaren och tranare kan fa sitt protokoll direkt
efter avslutat 3k, se dven 7.4, 7.8 och 7.11.

Beddmarinformation, guide bedémare Stjarntavling, vid stjarntavling att dela ut till bedémarna:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling.

Reserakningar till beddmarna ska skrivas ut och laggs i bedomarnas rum. De ifyllda reserdkningarna
samlas in for granskning och paskrift av arrangerande forening. Reserdkningen kopieras och kopian
lamnas sedan till huvudbedémaren och bedémarna innan dessa lamnar tavlingen:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

7.3  Rum till bedémarpanelen
Rummet ska vara stort nog for minst antalet personer i bedémarpanelerna, med utrymme aven for
ytterklader, vaskor mm. Dér ska dven finnas ett bord med tillrdcklig plats at alla.

Rummet ska vara uppvarmt och det ska finnas toaletter.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smorgasar) i rummet nar spolpausen borjar.

| rummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserdkningar och annan viktig
information.

Det ska dven finnas anteckningsblock samt pennor for bedémarna att ta med ut till isen.

| rummet far endast bedomarna vistas under pauser, inledande mote och mote efter tavling. Filmare,
speaker, tidtagare eller annan personal fran tavlingsarrangoren far ej ndrvara. De behover dock ett
eget utrymme for att dven de ska kunna viarma sig och ta nagot att dta.

7.4 Beddmarnas placering
Placeringen av bedémarna ska vara pa lamplig langsida av rinken.

Beddmarna i samma panel ska sitta intill varandra vid ett bord som ar stort nog for att ha plats for
alla papper samt en dator. En skrivare ska finnas ansluten till bedémarnas dator och finnas i narheten
alternativt i Kiss&Cry, se avsnitt 7.2, 7.8 och 7.11. Bordsskivan ska vara i hojd med sargkanten eller
strax under och oftast maste en uppbyggnad goras for detta. Bordens hojd ca 70 cm. Borden far inte
vara for djupa (max 60 cm).

Alla bedémare behover ha ordentliga, sittriktiga stolar. En eventuell plattform skall vara férsedd med
ett skydd sa att stolarna inte kan glida av plattformen.

Filtar ska ocksa finnas. Om ishallen dr mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller
varmefiltar.

7.5 Transporter
For bedomarna ordnas transport till och fran hotell och tagstation, flygplats alt. flygbuss, vid ankomst
och avresa.
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Transport for akare, lagledare och trénare vid ankomst och avresa bor ocksa erbjudas. For detta kan
arrangoren ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader.

7.6 lIsrinken
Akarnas ingang till isen bor inte vara for ndra bedémarna, om majligt pa motsatta sidan.

Grindvakten samlar dkarna till ndsta uppvarmning och ser till att akarna gar ut pa isen i grupp. Nar en
tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort tréjor och
liknande som dkaren kan ha glémt pa sargen.

7.7 Omkladningsrum
Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Det ar bra om det finns vatten till dkarna i
omkladningsrummen, alternativt kan man ha det pa ett gemensamt stille.

Endast dkare och trédnare samt arrang6rens volontarer som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar, media och tavlingspersonal som inte har uppgift i omkladningsrum har
inte tilltrade till dessa. Det aligger arrangéren att skylta omklddningsrum samt informera obehoriga
om att de inte har ratt att vistas i omkladningsrummen. Omkladningsrummen ar akarnas fredade zon
och alla dkare har ratt till lugn och ro dar.

Vid deltagande synkrolag samt par i parakning och isdans ar det bra att tdnka pa att det finns plats
for alla i omkladningsrummen. Ett synkrolag bor ha ett eget omklddningsrum och fér par bér man
tinka ett omklddningsrum for pojkar/ herrar och ett for flickor/damer.

7.8 Kiss & Cry

Vid dkarutgangen fran isen ska det finnas en Kiss & Cry. Extra omtanke vid utformning och inramning
ar av vikt eftersom det ar har akaren uppmarksammas for sin prestation. Har kan arrangéren vilja
om man vill dela ut minnesplakett.

Foljande ska finnas:

e Sittplats for bade akare och trénare
e Nasdukar
e Papperskorg

Om det dr mojligt kan skrivaren kopplat till bedémarna dator med fordel placeras i Kiss&Cry sa dkare
och trdnare kan fa sitt protokoll direkt efter avslutat dk, se dven 7.2, 7.4 och 7.11.

7.9 Utrustning under tavlingen
StarFS programmet ar helt nytt och anpassat efter de senaste bedomningsreglerna. Las manualer.

OBS! Tavlingsklassen bestammer om tavlingen genomfér med eller utan placeringsresultat.
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r
TAVLINGSKLASS (23]

Klass SINGEL

*** KLASSER UTAN RESULTATBERAKNING ***
Miniorer

Ungdom 13 G

Ungdom 15 G

Juniorer G

Seniorer G

*** KLASSER MED RESULTATBERAKNING ***
Ungdom 13

Ungdom 15

Juniorer

Seniorer

Adult

01:00 = 01:30 =

Utrustning till beddmarpanelerna
Det forberedda pappret for utvarderingsprotokoll, som har skrivits ut eller tryckts upp i farg ska
finnas i skrivare som anvands av bedomarpanelen.

e En dator med datorprogrammet StarFS i aktuell version inlagt.

e  Skrivare for utskrifter av bedémarprotokoll, se 7.2, 7.4 samt 7.8

e Komradio fér kommunikation mellan speakern och huvudbedémaren.
e Tidtagarur for att ta tid pa uppvarmningarna.

Utrustning till sekretariatet
e Komradio fér kommunikation mellan speakern och huvudbedémaren.
e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa uppvarmningarna.

7.10 Utrakning och publicering av resultat

Singel-klasser med hogre tester dn tavlingstest och adult far halva startféltet i individuella
placeringar. Andra halvan delar plats. Vid ojamnt antal akare ska minoriteten redovisas och
majoriteten delar plats. Undantag ar nar hela startfaltet (dvs. max tre deltagare) far pallplaceringar.

Exempel:
e 16 deltagare Plats 1-8 redovisas. Ovriga delar 9:e plats.
e 15 deltagare Plats 1-7 redovisas. Ovriga delar 8:e plats.
o 12 deltagare Plats 1-6 redovisas. Ovriga delar 7:e plats.
e 9 deltagare Plats 1-4 redovisas. Ovriga delar 5:e plats.
e 5 deltagare Plats 1-2 redovisas. Ovriga delar 3:e plats.
e 4 deltagare Plats 1-2 redovisas. Ovriga delar 3:e plats.
e 3 deltagare Plats 1-3 redovisas. Ingen delad placering.
e 2 deltagare Plats 1-2 redovisas. Ingen delad placering.

Datorprogrammet StarFS visar resultatet enligt ovanstaende exempel.
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Ingen rangordning fér Miniorer, Ungdom 13 Stjarnklass, Ungdom 15 Stjarnklass, Juniorer Stjarnklass,
Seniorer Stjarnklass, synkro, parakning, isdans och solodans.

7.11 Utskrifter av resultat och stjarnprotokoll

Snarast efter avslutad tavling for en klass med resultat, Ungdom 13 Stjarnklass 1, Ungdom 15
Stjarnklass 1, Junior Stjarnklass 1, Senior Stjarnklass 1 samt Adults, ska resultat anslas i hallen pa en
synlig och latt atkomlig anslagstavla. Huvudbeddmaren ska signera slutresultat. Originalen sparas och
arkiveras. Rekommenderas att fler anslags platser anvands, dels i akarnas utrymmen (t.ex.
omkladningskorridor eller liknande) och dels i ett publikt utrymme dar publiken kan se resultat.
Observera att halva startfaltet far individuella placeringar. Andra halvan delar plats.

Huvudbeddomaren och bedémare ska tillsammans for varje akare fylla i ett Stjarnprotokoll.
Stjarnprotokollet ska ges av arrangoren till trdnarna efter avslutad grupp.

Utlamning av protokollen kan férslagsvis ske vid sekretariat. Vald plats bér kommuniceras ut av
arrangoren. For att underlatta utlamning, sortera stjarnprotokollen efter klubbtillhorighet.

Stjarnprotokollet kan dven ges till trdnaren och akaren i Kiss&Cry om skrivaren kan placeras dar. Da
behover arrangdren ha uppsikt pa att utskrifterna kommer ut som tankt och éverldmna protokollet
till trénare. Se dven 7.2, 7.4 och 7.8.

Det ar viktigt att trénaren dr mottagare av protokollet da tranaren kan géra egna noteringar till sin
akare pa dokumenten samt fdrmedla vad som star dar.

7.12 Priser och avslutningsceremoni

| samband med stjarntévling kan en avslutningsceremoni hallas. Avslutningsceremonin ska garna dga
rum snarast efter avslutad klass. Avslutningsceremonin far gdrna ske pa is men gar dven att ha
utanfor isen. Om avslutningsceremonin sker utanfor isen bor den ske i en spolpaus for att inte stora
pagaende tavling. Avslutningsceremonin far med férdel innehalla nagot av nedan eller liknade fér att
uppmarksamma dkarna gemensamt i grupp:

e Arevarv

e Disco

o lekar, musicstopp ect

e Ballonger och photobooth (off-ice)

e Goodie-bag

e Traff/Aka runt med klubbens dldre dkare

For klasser med resultat kallas placering 1-3 fram for att ta emot pris pa prispall eller liknande i
ordning tre (3), tva (2), ett (1). Ovriga deltagare kallas fram i grupp, utan namnupprop, fér att ta emot
minnesgava. En pallplacering ska inte erhalla medalj utan annat typ av pris.

For klasser utan resultat kallas samtliga deltagare i klassen fram i grupp utan namnupprop for att ta
emot minnesgava.
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Arrangor kan vélja att dela ut minnesgava till samtliga deltagare i Kiss & Cry efter genomford
fridkning och endast kalla ut placering 1-3 vid avslutningsceremonin till prispall eller liknande for att
ta emot pris i ordning tre (3), tva (2), ett (1).

Meddela redan i inbjudan hur avslutningsceremonin kommer att ga till.

8 Efter avslutad tavling

8.1 Resultatrapportering pa webben
Efter avslutad tavling ska tavlingsresultaten (enbart for klasserna med rangordning) och namnen pa
beddmarna publiceras pa tavlingens webbplats. Detta skots via Export-funktionen i StarFS

Resultatfiler i bade XML och PDF-format ska laddas upp till IndTAs resultatfunktion.

XML filen skapas i StarFS via Export / IndTA Resultat

PDF filen skapas genom att skriva ut Rapporter / Resultat / Resultat alla avslutade klasser och dar
exportera rapporten i PDF format.

8.2 Betalning av arvoden till huvuddomare och bedémare
Ingen kontant betalning ska goras till huvuddomare och bedémare, ersattning betalas ut till
huvuddomare och bedémare via insattning pa bankkonto.

Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till bedémarna pa tavlingsplatsen samt samlar in dessa,
sakerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg for resor, skriver under och lamnar tillbaka
kopior till bedémarna.

Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserdakningen utan bedomaren far skicka in ny,
kompletterande rakning for den posten nar kvittot finns. Adress kan behdva meddelas till
beddmaren.

Kontrollera vilka rutiner som galler i ert SDF, antingen betalar arrangéren arvode inom 30 dagar efter
avslutad tavling eller sa betalar SDF arvode och arrangéren redovisar och for éver pengar till SFD
efter avslutad tavling.

Om utbetalningen av nagon anledning inte kan ske inom 30 dagar, ombeds arrangéren att skicka ett
e-postmeddelande som forklarar dréjsmalet till huvuddomare och bedémare.

8.3 Aterbetalning av anmalningsavgifter
Regler gillande avgifter samt aterbetalning finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 119 https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

8.4 Redovisning av tavlingsavgifter

Anmalningsavgiften tillfaller arrangéren med undantag av 155kr/deltagare (inkl. arrangerande
klubbens egna deltagare). Svenska Konstakningsforbundet fakturerar respektive arrangér ca 10 dagar
efter genomford tavling. Antalet deltagare hamtas fran IndTA, sa det ar viktigt att anmalningarna i
IndTA ar uppdaterade efter faktiskt antal deltagare.
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8.5 Arrangorsrapport
Arrangorsrapport ska skickas in snarast efter att tavlingens ekonomiska sammanstallning ar fardig.
Rapporten skickas med e-post till arrangerande férenings SDF.

Mall for arrangérsrapport finns pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/arrangera-stjarntavling.

Lycka till!

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 16 av 16
Arrangorsansvisningar Stjarntavling
Rev 2023-01-02


https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-stjarntavling

