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Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en System 2-tdvling ska anordnas. Det
fullstandiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsférbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument.

Det ar det viktigt att ni som arrangor tar del av hela anvisningen och all lankad information.

Anvisningar och manualer dr underordnade tavlingsreglerna, som faststalls av forbundsstyrelsen. Om
det skulle forekomma olika uppgifter i anvisningar/manualer jamfért med tavlingsreglerna, sa ar det
uppgifterna i reglerna som ar éverordnade.

Tavlingsreglerna i sin tur ar underordnade Svenska Konstakningsférbundets stadgar och
Riksidrottsférbundets stadgar, som faststalls av konstakningens forbundsmate respektive
Riksidrottsmotet.

STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID!

Nedan presenteras svensk konstaknings tavlingssystem:

Tavla hela livet Adult FS
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Lekande konstakning

Showtévling

Slingauppvisning Aktiv start pd is

Oversiktsbild Tévlingssystem

1 Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsférbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsférbundets uppférandekod. Las
om uppforandekoden har: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/uppforandekod.
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2 Forutsattningar
System 2-tavling kan arrangeras:

e Endast om foreningens specialdistriktsférbund (SDF) har sanktionerat tavlingen.

e Endast for licensierade akare i kategorierna Bla, R6d, Gra och Svart i System 2 samt Adults i
singel- och parakning enligt SDF:s direktiv.

e Av forening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets Arrangoérsutbildning
Tavlingsledning for System2, 3 och Férbundstavling under ar 2024 eller senare.

e Om arrangdren genomgatt Svenska Konstakningsforbundets Arrangorsutbildning i FS
Manager ar 2024 eller senare. Det rekommenderas att alla FSM operatérer, som har
genomgatt FSM-utbildningar fore 2025-07-01, deltar i en av de digitala uppdaterings for FS
Manager-operatorer som erbjuds for att ta del av nyheter.

Tavlingsledare som inte tagit del av utbildning i SportTA sedan tidigare kan delta i de digital kurs i
SportTA.

Pa System 2-tavling anvands i regel SDF:s utrustning och programmen Wizard, FS Manager och
FSScore2 samt FSManager2SportTA. Nya versioner kommer I6pande under sasongen och det ar
viktigt att man innan tavlingen kontrollerar sa att man har den senaste versionen. Wizard anvands
fore tavling fér schemaplanering och FS Manager / FS Score anvands under tavlingen for
resultatframstallan. FSManager2SportTA anvands efter tavling for aterrapportering till SportTA.

Datorprogrammet finns att ladda ner fran: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror.

3 Lagg upp tavlingen i SportTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i SportTA. Pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida hittar du den manual som beskriver hur man gor:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration.

Ett tillval ”Prioritet” kan laggas pa aktiviteten i SportTA. dar anmalande forening far prioritera de
anmalda dkarna internt i varje klass pa en skala 1-20. Anvandning av detta tillval beror pa hur man
formulerat prioriteringar i inbjudan.

Viktiga punkter:

e Kontrollera att avgifterna foljer sdsongens regler
e Fakturering via Qvickly maste véljas fore tavlingen sanktioneras

3.1 Fakturering

Det finns betalningslosning i samarbete med Qvickly kopplad till SportTA. Betalldsningen innebar att
fakturor genereras automatiskt for anmalningsavgifter och avgiftsbelagda tillval. Efter genomférd
tavling kan arrangoren justera eventuella anmalningar och tillval i SportTA. Nar genomgangen &r klar
och alla eventuella uppdateringar gjorts pa den genomférda tavlingen ska arrangéren aktivt skicka ut
fakturorna.
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For att nyttja tjdnsten behdver arrangéren vara anslutna genom avtal med Qvickly. Arrangorer som
har avtal med Qvickly sedan tidigare for IndTA kan fortsadtta anvdnda tjansten pa samma avtal i
SportTA. | samband med det far arrangorsféreningen tillgang till en portal dar betalningar kan
administreras. Qvickly skickar ut tva paminnelser pa obetalda fakturor.

NOTERA: Det ar viktigt att inte 6ppna tavling for anmalan om faktureringstjansten om arrangéren
avser att anvandas Qvickly och avtalet inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar
aktiverad kommer inte med i fakturakérningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

Mer information finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration

Om Quickly inte anvands kommer SportTA att tvinga anmalaren att ange en faktureringsadress
manuellt. Arrangoren kan sedan hamta ut information fran SportTA i anmalningsfilen som kan
anvandas som underlag for fakturering. Denna kan goras om till pivottabell och pa sa satt fa bra
sammanstallning av kostnad per férening.

4 Nyheter for sasongen
e Uppdaterade anmaélningsavgifter (observera att avgiften som anges i tavlingsreglerna alltid
galler vid eventuella avvikelser i andra dokument)
e Uppdaterade tillaggsersattningar for tekniska funktionarer
e Traktamente justerats enligt Skatteverkets schablonbelopp vid arsskiftet

5 Planering av tavlingen

Viktiga punkter:

e Sikra att istider finns for att dven klara riggning / nedmontering.

e Tank pa att skatteregler ar annorlunda om ni anlitar utlandska funktionarer. Fér en dialog
med ert distrikt. Mer information om skatteregler for ideella féreningar finns pa
Skatteverkets hemsida.

e Genomgang av alla positioner med berord personal. Tank sarskilt pa de som ar nya i sin roll
under tavlingen.

e Sakerstall ni har en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp.

5.1 Bokaistid

Redan vid ansokningstillfallet maste arrangéren sakerstalla att det finns tillgang till den istid som
behovs for att genomfora tavlingen. Tank pa att det behdvs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. Hur mycket istid som behdvs beror av vilka tavlingsklasser som
planeras for tavlingen, radgér med ditt SDF.

En stark rekommendation ar att boka ishallen fran fredag kvall till sondag kvall for att slippa plocka
upp och ner utrustningen under pagaende tavling.
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Det ar rekommenderas att man kan fa tillgang till ishallen fran kl. 15.00, men absolut senast 18.00 pa
fredag kvall. Samrad med er FS Manager operatdr och er Tekniskt ansvarige om den tid som behovs
for att hinna rigga och testa systemet fore tavlingsstart.

Enligt Svenska konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler, § 206 far tva olika program
genomfdras samma dag, forutsatt att det ar ett uppehall pa minst 4 timmar efter avslutat foregdende
program.

5.2 Tillsatt tavlingsledning och dvrig personal

ArrangOren ansvarar for att foljande personer ingar i personalstaben och att dessa ar uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren kan med fordel dven ha
en bitradande eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva
personer. Dels fordelas arbetsuppgifter och det ger en storre sdkerhet mot till exempel sjukdomsfall
eller eventuella generationsskiften i féreningens arrangemangsgrupp Tavlingsledaren/ledarna boér
bygga upp en organisationskommitté som ansvarar for de forberedande processerna med olika
funktioner: till exempel rekrytering av tekniska funktionarer, sponsorer, marknadsforing,
arenaansvarig, administrator osv.

Tillsattning av domarpanel och teknisk panel bor paborjas vid sdsongsstarten.

FSM-operator
Personen ska ha gatt FS Manager utbildning i Svenska Konstaknings Férbundets regi.

Innan faststallande av startordningen gor arrangéren de sista justeringarna i deltagarlistan i SportTA
och tidsschema. Deltagarlistan exporteras fran SportTA via webbtjansten SkateSweden Tools och
importeras till FS Manager.

Sedan gor FSM-operatdren ev. sista minuten justeringar av tidsschemat och deltagare fére
faststallande av startordningen i FS Manager. Ev avanmalningar efter startordningen faststallts
hanteras som strykningar ("withdrawn”) i FS Manager.

Under tavlingen sitter FSM-operatoren vid isen mellan / nara tekniska panelen och skiljedomare.
FSM-operatoren ansvarar for att ta fram nasta deltagare, starta och avsluta tidtagning i FSM-datorn,
lagga in bonus efter uppmaning av kontrollanten och ta fram akarens poang. Efter att klassen ar slut
tar FSM-operatéren fram slutresultat och utskrifter gors.

Liveresultat och publicering av slutligt resultat sker med programmet FSManager2SportTA.

Tekniskt ansvarig
Person som bygger och kopplar ihop datasystemet samt ser till att el och internet fungerar. Ta
kontakt med ditt SDF och kolla distriktets rutiner. Tekniskt ansvarig har med férdel gatt Wizard och
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FS Manager utbildning for att kunna verifiera att utrustningen fungerar som vantat efter
hopkoppling.

Kameraoperator

Filmar akarna, se separat instruktion, ”Arbetsinstruktion for kameraoperator” pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.
Kameraoperatoren bor vara van att filma manniskor i rorelse.

Speaker

Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Separata
speakerinstruktioner finns pa https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/system-2

Antalet speaker bor minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvdands maste samtliga kunna delta i den inledande avstamningen
med huvudbeddmaren. Denna avstamning sker lampligen i ndra anslutning till tavlingshelgen och
senast |6rdag morgon fore tavlingsstart.

Speakern tar ocksa tiden nar uppvarmningen startar, annonserar nar en (1) minut av uppvarmningen
aterstar och meddelar nar uppvarmningstiden ar slut. Speakern behover ha komradio eller liknande,
mobiltelefon far dock inte anvandas, for kommunikation med huvudbedémaren samt ett tidtagarur
for att ta tid pa uppvarmningen.

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar akarnas musik. Musikspelaren far aldrig stoppa
musiken under pagaende akning pa eget initiativ. Om huvudbedémaren beddémer att musiken ska
stoppas kommunicerar denne det med speakern.

Grindvakt
Grindvakten samlar dakarna till ndsta uppvarmning och ser till att akarna gar ut pa isen i grupp.

Nar en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort tréjor
och liknande som akaren kan ha glémt pa sargen.

Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att endast behdriga vistas i omrade narmast rinken
dar dkare gar pa och av isen. Behoriga ar akare med nastkommande startnummer och dess tranare
samt ovrig tavlingspersonal. Nar ny uppvarmningsgrupp ska pa isen maste dessa akare vanta i
bakgrunden sa lange som mojligt for att inte stéra akaren pa isen.

Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling ifall en sjukvardare behover varda
skadad akare. Pagar tavling i tva separata hallar samtidigt behovs tva sjukvardsteam. Grundlaggande
sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och sjukvardarna ska vara tillganglig intill
isrinken. Sjukvardaren kan aven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat instruktion:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.
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Vid skada som kraver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske till tavling@skatesweden.se och
camilla.fredman@skatesweden.se. Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.

Om moijligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal &n den som speaker/huvudbedémare har. De ska ha information om vem som anvander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en tydlig handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera ndrmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillganglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna.

Ovrig personal
Utover dessa personer behovs personal for kopiering, transport av domarna, ansvar for
domarrummet, for ansldende av resultatlistor pa anslagstavlor och pa internet vid behov.

Personer som utfor icke-licensierade uppdrag enligt ovan tillhér tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av forbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrdada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.

Under pagaende tavling far Lokal DO och klippare inte yttra sig angdende bedémningen. TC kan inte
stélla krav pa att Lokal DO ska ldsa upp elementen efter bedomningen. Lokal DO och klippare ska
meddela TC om hans/hennes barn tavlar under tiden han/hon utfér sitt uppdrag. Detta ska meddelas
fore tavlingsstart.

5.3 Bestam vilka klasser som ska inga

For att det ska bli en sa rattvis fordelning av tavlingsmojligheter inom ett distrikt som majligt, ar det
ar i forstahand féreningens SDF som ger foreningen anvisningar om vilka klasser som ska bjudas in till
tavlingen.

Oversikt av klasser i System 2

Klass Tekniskt innehall Kommentar / Alder
Beddmningssystem

Adult brons, silver, | Adult FS 1JS Supported rules 18+

guld, master

Svart ISU Senior FS 1JS Férenklat regelverk Valfri

Gra ISU Junior FS 1JS Férenklat regelverk Valfri

Rod ISU Advanced Novice FS 1JS Anpassade programtider, Valfri
Forenklat regelverk

Bla ISU Intermediate Novice FS 1JS Anpassade programtider, Valfri
Forenklat regelverk

5.4 Tillsatt tekniska funktionarer (teknisk panel och domarpanel)
Arrangoren ansvarar for rekrytering av tekniska funktionarer till tavlingen. De tekniska
funktionarerna vid tavling - System 2 bestar av den Tekniska Panelen och Domarpanelen.
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Tillsattande av tekniska funktionarer ska ske enligt Svenska konstakningsforbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 303 https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf .

For att stimulera atervaxt av domare inom svensk konstakning ska domare med licens H1-D2 och H2-
D3 prioriteras vid tillsattning av domare for System 2 tavlingar.

Tips for att kontakta domare:
e Kontakta varje domare personligen. Borja med mejl eller SMS och folj upp med samtal.
e Undvika att skicka massmejl till alla domare. Dels svarar personer séllan pa massmejl och
vissa mailsystem sorterar bort dessa mejl.
e Ge alltid tydlig feedback till domare som svarar pa om de bokas eller inte om ni fatt flera svar
och bara behover nagra av dessa.

Domarpanelens sammansattning

Enligt § 303 i Svenska Konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler. Arrangéren ska strdva
efter att panelen bestar av domare med olika foreningstillhorighet. Vid System 2-tavling far dock
domarpanelen besta av tva (2) domare med samma foreningstillhorighet.

Arrang0ren ar alltid ytterst ansvarig for att teknisk panel och domarpanel bestar av tekniska
funktionarer med korrekt licens.

e Huvudbedémare: En (1) med lagst licens H2-D3 som ocksa kan fungera som en av
podngdomarna.

e Poangdomare: Minst tre (3), varav minst en (1) med lagst licens H2-D3 och 6vriga med lagst
licens H1-D2.

Tekniska panelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler. Teknisk specialist ska
vara beredd att ldsa upp elementen for kontrollanten efter genomférd bedémning.

e En (1) Teknisk kontrollant med lagst NT-TC-licens
e En (1) Teknisk specialist med lagst NT-TS-licens

eller

e Tva (2) Tekniska kontrollanter med lagst NT-TC-licens

eller

e Tva (2) Tekniska specialister, varav en (1) med lagst NM-TS-licens alt. NT-TS (+TC)
Dessutom behdovs:

e En (1) Datainmatare som ar utbildad Lokal DO eller DVO med lagst licens RT-DVO
e En (1) Videoklippare.

Vartefter tekniska funktionarer tackar ja till att doma tavlingen ska arrangoren lagga in namnen pa
funktionarerna i SportTA, se manual: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration
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5.5 Resor for tekniska funktionarer
Arrangoren betalar dven de tekniska funktionarernas resor till och fran tavlingen samt arvode och
eventuella traktamenten.

Alla SDF har konto hos resebyran Scanworld. Tekniska funktionarer kan boka sin resa via resebyran,
sa kostnaden faktureras berért SDF, som i sin tur fakturerar arrangéren. Viktigt att tekniska
funktionaren har korrekt information om i vilket SDF tavlingen dger rum sa resan bokas pa ratt konto.
Se Svenska Konstakningsforbundets resepolicy: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Arrang6ren kan vélja att sjdlv boka de tekniska funktionadrernas resor i samrad med de tekniska
funktionarerna.

Se ocksa punkt Transporter.
Tips - Arrangoren kan teckna avtal med SAS och SJ for att fa tillgang till rabatterade sportbiljetter.

Det ar arrangorens ansvar — aven om en teknisk funktionar har tackat ja lang tid innan tavlingen
och/eller distriktet har férmedlat kontakten — att ta/halla kontakt med den tekniska funktionaren.
Om till exempel distriktet har fatt ett positivt besked av en domare i augusti for en tavling som gar av
stapeln i februari, r det nédvandigt att ocksa arrangdren kontaktar domaren och meddelar att hen
ar valkommen och att man ska dterkomma till exempel tva (2) manader innan tavlingen.

5.6 Inbjudan till tavling
Arbetet med att fardigstalla inbjudan till tavlingen bor senast starta 7-8 veckor fore tavlingen.

Av inbjudan ska det framga vilka klasser som SDF har prioriterat for den aktuella tavlingen samt hur
en eventuell reducering av antalet deltagare kommer att ske i de fall 6veranmalan intraffar. Antal
tilldtna bedémningar anges i punkt Hantera anmalningar.

Mallar for inbjudan finns pa Svenska konstakningsforbundets webbplats och ska anvandas:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/system-2

Foljande information ska alltid finnas med i inbjudan:

e Hur anmalningsavgiften faktureras.

e Logi(adress, telefonnummer, pris med mera).

e Transporter (vad ordnar arrangéren, hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation,
hotell med mera).

e Maltider (luncher med mera).

e Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format.

e Information om hur eventuella aterbud gors.

e Information om hur avslutningsceremoni kommer att ske. Se ocksa punkt Minnesgavor och
avslutningsceremoni.

e Ovrig information som ni som arrangér vill ha med.
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Inbjudan till tavlingen ska publiceras i SportTA senast 30 dagar fore forsta tavlingsdagen. | samband
med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i SportTA.

5.7 Logi

Arrangoren bokar och star for kostnaden for logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort
och som har minst 50 km mellan bostad och ishall. Tekniska funktiondren ska ha anmalt att logi
onskas. Tekniska funktionarer ska erbjudas hotellrum och enkel- eller del i dubbelrum enligt
svarsblanketten.

Frukost pa logiplatsen: Kontrollera redan vid forsta kontakten med logiplatsen att frukosten kan
serveras i god tid. Om tavlingen borjar kl. 09.00 ska frukosten kunna serveras allra senast kl. 06.30,
helst fran kl. 06.00. Dvs 2% — 3 timmar fore tavlingsstart.

Se vidare under avsnitt Transporter om transporter.

5.8 Oppna fér anméalan i SportTA

Tavlingen ska 6ppna for anmalan senast fyra veckor innan tavlingsstart. Innan tavlingen 6ppnar for
anmalan ska arrangéren sakerstélla att all information ar korrekt och pa plats i SportTA, inklusive
tavlingsinbjudan och preliminart tidsschema. Kontrollera aven tillval och anmalningsavgifter.

5.9 Tavlingsinbjudan och brev till de tekniska funktionarerna

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tavlingsinbjudan, Brev till tekniska funktionarer
samt Svarsblankett tekniska funktionarer skickas till alla tekniska funktiondrer samt ev. ytterligare
personal till exempel om man har en extern FSM-operator. Mallar finns pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/system-2

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter etcetera och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.

Vanligen observera Svenska Konstakningsférbundets resepolicy:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstélla att den
tekniska funktiondren far sa mycket information som majligt for att kunna planera sitt uppdrag och
sin resa. Aven svarsblanketten ska redigeras och anpassas efter aktuell tivling. Notera att vilka
maltider som erbjuds ar endast ett exempel i svarsblanketten.

De tekniska funktionarerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande forening. Svenska
Konstakningsforbundets resebyra Scanworld kan nyttjas vid bokning av resor under férutsattning att
bokningen sker pa berdrt SDF:s konto. Arrangéren kan sjédlv boka de tekniska funktionarernas resa till
exempel om arrangdren har tillgang till rabatter. Pa sa satt behoéver den tekniska funktionaren inte
lagga ut pengarna for resan. Se dven avsnitt Resor tekniska funktionarer.

Pa System 2-tavling ska det distrikt som arrangerande férening tillhor faktureras resorna for tekniska
funktionarer. Det ar alltsa mycket viktigt att arrangéren anger vilket distrikt som den tekniska
funktionaren ska logga in pa for sin resebokning.
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Tekniska funktionadrerna betalar sina maltider kontant eller med Swish till sjdlvkostnadspris. Ange i
brevet vad maltiden kostar och ténk pa att halla kostnaden nere. Kostnaden bér inte 6verstiga 105 kr
vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktionarerna ska alltid bli tillfragade om de vill képa
dessa maltider. Fér mer information se Ersdttningar vid test och tévling;
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Reserdknings dokumentet laddas ner fran https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument

5.10 Ladda ned senaste versionen av programvaror
Programmen uppdateras |6pande under sdsongen:

e FS Manager och FS Score

e Wizard

e Skaters Music Player (SMP)
e FSManager2SportTA

Programmen finns att ladda ner pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror

Guider och manualer fér programmen finns att hamta pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer

5.11 Hantera anmalningar
Anmalningar till tavlingen tas emot endast via SportTA.

En anmaélan betraktas som en efteranmalan om; den kommer in efter anmalningstiden gatt ut, om
den inte ar komplett vid anmalningstidens utgang. Med komplett menas foljande i SportTA:

e Anmald i ratt klass

e  Musik i MP3 format.

e Uppdaterat PPC

e Innehav av Akarlicens

e Akarens forening har foljande godkanda licenser:
o Tavlingslicens
o Licens Arsrapport till SKF
o Licens Medlemsavgift till SKF

Efteranmalan &r i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning och da
mot dubbel anmalningsavgift.

OBS! Lagg inte upp tavlingen med efteranmalan i SportTA. Det ska endast laggas till ett
efteranmalningsdatum i SportTA efter att anmalningen stdngts och det finns utrymme att ta emot
efteranmalningar. Efteranmaélan ska debiteras med dubbel avgift. Vilket arrangéren markerar pa
anmalan i SportTA.
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Regler gdllande avgifter finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler,
Generella regler § 119 som hamtas pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-

regler-skf

Antalet bedomningar som funktionarerna far géra per dag pa en System 2-tavling ar begransade till
80 per tavlingsdag. En (1) extra akare per tavlingsdag kan tillatas for att fylla ut nagon
uppvarmningsgrupp.

Efter anmalningstidens utgang ska foljande snarast goras:

e Kontroll att de féreningar som anmalt akare till tavling innehar tavlingslicenser.

e Kontrollera att deltagare innehar giltig akarlicens.

e Om antalet anmailningar 6verskrider 80 bedémningar/per dag ska reducering av antalet
deltagare goras enligt anvisningar fran SDF (och i enlighet med tavlingsinbjudan).

e Klasser som ar stora och har aldersskillnad ska delas i flera klasser. Detta gors i SportTA
genom att skapa grupper under respektive klass som ska delas. For varje klass skapas
erforderligt antal grupper. Alla anmalningar hamnar da i grupp reserver varifran arrangéren
kan dra anmaélningar till respektive grupp. Detta gors med hansyn till alder.

e Deltagarforteckning — hanteras i SportTA och publiceras genom att géra anmalningarna
publika. Detta gor nar bearbetningen med klassindelning ar klar.

e Skapa ett preliminart Tidsschema och kommunicera det till med deltagare, teknisk panel,
domare och 6vrig personal (till exempel i de fall man anvander en utomstadende FSM-
operator). Du kan med fordel anvdanda Wizard programmet for att gora ett preliminart
tidsschema.

e Vid behov, ta ut vilka deltagare som hamnat pa reservplats och var noga med att folja vad
som angivets i inbjudan nar detta sker. Notera att en férening alltid har ratt att byta plats pa
egna akare som hamnat pa reservplats och det ar lampligt att fraga resp. férening som far
deltagare pa reservplats om de dr néjda med prioriteringen ni gjort.

e | System 2 tavlingar ska pojkar under 13 ars alder tavla tillsammans med flickor i mixedklass
sa att pojkar och flickor tavlar i samma klass (fodelsedatum, ej halvarsskifte).

e | System 2 tavlingar kan arrangoren lagga samman alla deltagare som ar 6ver 13 ars alder till
en mixedklass sa att pojkar och flickor tavlar i samma klass (fodelsedatum, ej halvarsskifte).
Se guide for Klassindelning: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/system-2

e Vid rena pojkklasser, efterstrdva att schemaldgg dessa nara varandra i tid for att uppmuntra

gemenskap.

5.12 Hantering av akare fran forening som saknar licens

Arrangoren ska vid anmalningstidens utgang utfora kontroll av tavlingslicens och informera de
foreningar som har Tavlingslicens for forening = ”NEJ” under licenstyp i exporten av
anmalningslistan fran SportTA. Senast vid tidpunkten for faststadllande av startordning ska licenserna
vara godkanda for att foreningen ska vara behorig att delta pa tavling enligt §106 i “Tavlings- och
uppvisningsregler 2026-2027": https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-
skf.
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Arrangorsforeningen behdéver inte prioritera férening som vid anmaélningstidens utgang inte innehar
erforderliga licenser utan kan vid hogt tryck prioritera foreningar som vid anmalningstidens utgang ar
behoriga. Foreningar som saknar forenings- eller tavlingslicens hanteras som efteranmalan i man av
plats.

Ytterligare information om Forenings- och Tavlingslicens finns pa forbundets hemsida:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forening/foreningslicenser.

5.13 Hantering av klasser med fa deltagare

Klasser med fa deltagare kan (efter samrad med huvudbedémaren) varma upp tillsammans. En klass
med fa deltagare (farre dn 6) far inte delas 6ver olika uppvarmningsgrupper. Ytterligare information
finns att ldsa i dokumenten ”Lathund uppvidrmningsgrupper” och ”Védgledning tidsscheman” som kan
hamtas pa https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-
dokument .

5.14 Tidsschema

Nar anmaélningstiden har gatt ut ska ett tidsschema skapas. Tidsschema skapas enklast i programmet
Wizard. Tavlingens tidsschema exporteras som en PDF fran Wizard och laddas upp till tavlingens
eventsida i SportTA (https://sportta.skatesweden.se/) och publiceras ddar som dokument. Manualer
for SportTA finns att hamta har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration

5.15 Meddela anmalda foreningar

Senast 5 dagar efter anmaélningstidens utgang ska arrangoren ha sammanstallt alla anmalningar,
gjort prioriteringar, uppréattat eventuella reservlistor samt meddelat alla anmalda féreningar vilka
akare som far plats pa tavlingen. Detta gors genom att géra deltagarna publika i SportTA

Argérder for aktivitet v Alternativ

2. Gjorda anmalningar
nformation ~ Anmdlningar  Resultat D Andra
& Ladda upp resultat

B Mail-lista

@® Gor anminingar publika

Manualer for SportTA finns att hamta hér: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---

tavlingsadministration

Glom inte att informera féreningar som har reserver om reservernas plats pa reservlistan.

5.16 Bestalla minnesgavor
Nu ska dven plaketter eller motsvarande bestillas.

Det ar trevligt om alla deltagare kan fa ett pris sdsom t.ex. pokal, medalj, goodie bag eller annan
minnesgava, t.ex. praktisk pryl sasom vattenflaska eller dylikt. Det rekommenderas att alla deltagare
far identiska priser.
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Se dven avsnitt Kiss & Cry samt Minnesgavor och avslutningsceremoni.

5.17 Hantering av avanmalningar
Under perioden mellan det att forsta versionen av tidsschemat framstalls och fram till startordningen
bestams hanterar arrangéren avanmalningar och reservintag I6pande.

Vid avanmalan i en klass, kontaktar arrangéren omgaende féreningen av akare pa reservplats 1 i
berord klass. Arrangdren bor 6nska svar inom avgransad tid till exempel 1 - 2 dygn. Nar endast 3
dagar aterstar till tavlingen kan man 6nska svar inom 1 dygn, sista dagen kan man fraga om
omedelbart svar. Om svar saknas efter utsedd tid gar platsen till ndsta akare pa reservlistan och
foreningen ska meddelas om att platsen inte langre ar tillganglig for akaren som man saknar svar for.

En avanmald dkare ar en dkare som meddelat att den inte kommer till tdvling och meddelat efter
anmalningstidens utgang men innan faststallande av startordning.

Avanmailda dkare administreras i SportTA. Akare som avanmiler sig efter ordinarie anmélningstidens
utgang men fore faststallande av startordning ska betala halv anmalningsavgift. Detta hanteras i
SportTA genom att dndra anmalan for aktuell kare till avanmald. Akaren far dd markering Avanmald
till halv avgift.

Anmalda till klassen Senior Damer

Kvinna 24 Va E |

Senior Herrar Man --- - & Singeldkning e

Akare med markerad avanmalan och halv avgift tas automatiskt bort ur exportfil (.json-fil) till
SkateSweden Tools.

Akare som avanmailer sig efter faststallande av startordning ska ligga kvar i ordinarie klass i SportTA
och hanteras i databasen i FS Manager som WD (Withdrawn).

Nu kan ocksa databasen i Skaters Music Player (SMP) skapas. Se vidare punkt Musikatergivning.

5.18 Forbered resultatrapportering

Tavlingens tidsschema som skapas i Wizard exporteras som en PDF och kan nu laddas upp till
tavlingen eventsida i SportTA (https://sportta.skatesweden.se/) och publiceras dar som dokument.
Manualer for SportTA finns att hamta hér: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration .

Observera att namnen pa de tekniska funktionarerna tidigast far publiceras tva (2) dagar innan
tavlingen startar. Normalt pa svenska tadvlingar publiceras panelernas namn nar tavlingens
liveresultatsida laddas upp fran FS Manager efter faststadllande av startordningen.
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Online-rapportering av resultat sker fran FS Manager till resultatsidan med hjalp av
FSManager2SportTA. Guider och manualer for programmen finns att hamta pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror.

5.19 Information till deltagande foreningar och till tekniska funktionarer

Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen skicka information till domarpanel och
teknisk panel, innehallande deltagarforteckning och tidsschema. Informationen ska dven publicerar i
SportTA sa anmalande foreningar kan ta del av detta.

En preliminar deltagarforteckning ska publiceras efter anmalningstidens utgang och efter att
eventuella prioriteringar gjorts. Deltagarforteckningen publiceras direkt i SportTA genom att
arrangoren véljer att géra anmalningslistan publik i SportTA. Manualer for SportTA finns att hamta
hér: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror.

Gl6m inte att informera féreningar som har reserver om reservernas plats pa reservlistan.

Publicera gdrna dokument (som PDF-format) med ev. annan information till deltagare genom att
ladda upp information till tavlingen i SportTA.

Observera att namnen pa de tekniska funktionadrerna tidigast far publiceras tva (2) dagar innan
tavlingen startar. Normalt pa svenska tavlingar publiceras panelernas namn nar tavlingens
liveresultatsida laddas upp fran FS Manager i samband med faststallande av startordningen.

6 Arena

6.1 Musikatergivning

Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. MP3-filerna hdmtas fran SportTA dar anmalande
forening har laddad upp aktuell version.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters Music Player (SMP) som finns att ladda ned har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror . Instruktioner for
SMP finns pa samma plats som programnedladdningen.

Testa programmet i god tid och sdkra att musikfilerna som laddas ned fran SportTA fungerar. Da
identifieras samtidigt om nagon musik saknas och eventuella problem med filerna, till exempel kan
SMP inte hantera andra format an MP3. Om filen inte kan identifieras ar troliga orsaken att den inte
ar i MP3. Arrangoren boér da kontakta anmalande forening for uppladdning av fil i ratt format.

Det ar arrangoérens ansvar att ladda ner musiken samt ldgga den i ratt startordning. Kontrollera dven
om en dator for musikuppspelning ingar i den utrustning ni ska anvanda. Det ar arrangdérens ansvar
att sakra och testa att det finns fungerande musikuppspelning via SMP i arenan.

Rekommendation &ar att i god tid innan tavling prova musikuppspelningen. Ett reservalternativ for
musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att musikatergivning sker med MP3-
filer fran SportTA samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta med sin reservmusik i, till
exempel USB.
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6.2 Streaming

Om arrangerande forening dnskar streama tavlingen bor den som arrangerar streaming gora ett
antal 6vervagande for att sdkerstalla uppfyllnad av svensk lag sdsom till exempel GDPR och
upphovsratt.

Eventuella repriser bor inte tillatas ligga uppe "for alltid”.

Notera dven kapitel Publicering av Judges details med mera i ishallen om visning av resultat vid ev.
streaming.

6.3 Rum till domarpanelen

Domarrummet ska vara stort nog for antalet tekniska funktionarer, med utrymme aven for
ytterklader, vaskor med mera Dér ska dven finnas ett bord med tillrdcklig plats at alla. Domarrummet
ska vara uppvarmt och det ska finnas toaletter. Domarrummet ska vara lasbart eller under konstant
uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att ata (till exempel smorgasar) i domarrummet nar spolpausen borjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserakningar och annan viktig
information.

De ifyllda reserdkningarna samlas in fran domarrummet for granskning och paskrift av arrangerande
forening. Reserakningen kopieras och kopian lamnas sedan till de tekniska funktionarerna innan
dessa lamnar tavlingen. Se vidare information i kapitel Betalning av arvoden till de tekniska
funktiondrerna

| domarrummet far endast tekniska funktionarer vistas under pauser, inledande méte och under
mote efter tavling. Filmare, speaker eller annan personal fran tavlingsarrangoren far ej narvara. De
behover dock ett eget utrymme for att dven de ska kunna varma sig och ta nagot att ata.

Rum till Tekniska panelen.

Tekniska panelen ar i behov av ett eget mindre motesrum infor och efter tavling. Detta rum behovs
endast i samband med det inledande métet pa I6rdag morgon for den tekniska panelen och teknisk
support. Tekniska panelen kan fika och ata lunch i samma rum som domarna.

6.4 Domarna och den tekniska panelens placering
Placeringen av domare och teknisk panel ska vara pa lamplig langsida av rinken.

De fyra (4) personerna i tekniska panelen ska sitta pa mitten av Iangsidan och eventuellt pa en
upphojd plattform eftersom de ska ha fri sikt 6ver hela isbanan. Uppbyggnaden far dock inte gora sa
att nagon av podngdomarna far skymd sikt. Personerna i tekniska panelen sitter intill varandra for att
fritt kunna kommunicera men det ska finnas nog med plats pa bordet for alla papper och datorer (en
rekommendation dr minst 90 cm bredd). Borden far inte vara for djupa (max 60 cm) och
domarborden ska vara tillracklig breda for att rymma en dator och domarnas papper. Bordsskivan
ska vara i hojd med eller strax under sargkanten och oftast maste en uppbyggnad goéras for detta.
Bordens hojd bor vara ca 70 cm.
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Mellanrummet mellan podngdomarna boér helst vara ca en och en halv (1,5) meter till tva (2) meter.

Alla funktionarer behover ha ordentliga, sittriktiga stolar. En eventuell plattform ska vara forsedd
med ett skydd sa att stolarna och borden inte kan glida av plattformen. Filtar ska ocksa finnas. Om
ishallen dar mycket kall bor om méjligt ordnas med varmeflaktar eller varmefiltar. Tank pa att
varmefiltar behover ytterligare eluttag samt sakring.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphojd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten

(oo | [0 ] (o3| [ne oo G0  gme | o [ o2 ][ o3| [ ] F=%

Bordsskivan i jgamnhdjd med sargkanten Bordsskivan i jamnhajd med sargkanten

| st [ ¢ [ oo [ vo | | st A e [ oo | vo | mm | @

Placeras pa hog plattform Placeras pa hog plattform

| mitten placeras den tekniska panelen pa en upphojd plattform ca 40 cm hégre golv &n domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:

o Teknisk Specialist (TS1)

e En bildskdarm kopplad att spegla dataoperatérens PC
e Teknisk kontrollant (TC)

e Dataoperator (DO)

e Klippare (VO)

Framfor den tekniska panelen placeras domarna. Huvudbeddmare (Ref) har placerats till hoger om
domarna i detta exempel.

Notera att FSM-operator kan placeras pa valfri rad och placeras till héger om VO om hen inte
placeras till h6ger om Huvudbeddmaren i raden med domarna. Har gér man en avvdgning om vad
som anses fungera praktiskt for kommunikation och teknik.

Alt. 2
Alla ishallar erbjuder inte utrymme for en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Kameraoperator ska ocksa fa plats utmed langsidan.

(o [z | [ e (oo [ vo |@rm [t | [ 03] S

Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten

For all information angaende natverket, domardatorer och koppling till infodator mm. hanvisas till
instruktionerna tillhérande aktuell FS Manager version samt eventuell kompletterande information
som kan finnas med respektive distrikts utrustning.

Kontakta ditt SDF for eventuella kompletterande instruktioner.
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6.5 Isrinken

Akarnas ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktionarerna, om majligt pa motsatta
sidan. Om det ar plexiglas runt 6vriga delen av banan maste tillrackligt mycket tas bort sa att plats
finns for tranarna under uppvarmningarna. Kontrollera detta med arenaansvarig.

6.6 Omkladningsrum

Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Det ar bra om det finns vatten till dkarna i
omkladningsrummen, alternativt kan man ha det pa ett gemensamt stélle i narheten av
omkladningsrummen. Omkladningsrummen och dess toaletter ska vara stddade och pa toaletterna
ska det finnas tillgang till tval, pappershanddukar och papperskorg. Det dr nédvandigt att se 6ver
omkladningsrummen och toaletterna minst tva (2) ganger per dag.

Endast dkare och tréanare samt arrangérens personal som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar, media och personal som inte har uppgift i omkladningsrum har inte
tilltrade till dessa. Det aligger arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehdriga om
att de inte har ratt att vistas i omkladningsrummen. Omkladningsrummen ar dkarnas fredade zon och
alla akare har ratt till lugn och ro.

Se dven rekommendationer for att hantera transgender dkare. Dessa kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument

| omkladningsrummen ska QR-koder for dkarutvardering skrivas ut och sattas upp val synligt. QR-kod
for utskrift hdmtas har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/system-2.

6.7 Uppvarmningsyta
Om mojlighet finns ar det bra att styra akarnas uppvarmning utanfor isen till en anvisad
uppvarmningsyta som inte ligger alltfor publikt.

6.8 Kiss & Cry

Vid dkarutgangen fran isen ska det finnas en Kiss & Cry. Extra omtanke vid utformning och inramning
ar av vikt eftersom det ar har akaren uppmarksammas for sin prestation. Har kan arrangoren valja
om man vill dela ut minnesgava.

Foljande ska finnas

e Sittplats for akare och tranare
e Nasdukar
e Papperskorg

OBS! Ingen dator for resultatvisning i Kiss & Cry pa System 2-tavling.

Kiss & Cry kan med férdel byggas upp sa akaren ar synlig for publik i arenan.
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7 Strax innan och under tavlingen

7.1 Domarordningen
Domarordningen faststalls i FS Manager av FSM-operatdren och verifieras med huvudbedémaren.

7.2 Byggande av databas samt faststallande av startordning
Infor slutgiltig export av .json-fil for databas ska foljande goras i SportTA:

e Reserver som inte har fatt plats i tavlingen ska helst tas bort helt i SportTA, men paverkar
inte om de ligger kvar. Reserver foljer inte med i exportfil till databas (.json-fil).

e Avanmalningar efter anmalningstidens utgang ska vara hanterade enligt punkt 6.16

e Revidera vid behov tidsschemat i samrad med huvudbedémaren och byt ut i SportTA

e Exportera .json-fil fran SportTA for att anvanda till databasbygget

Kontrollera att inga ytterligare avanmalningar inkommit innan klockslaget for faststdllande av
startordning infaller. Om sen avanmalan inkommer kan den hanteras direkt i FS Manager OCH i
SportTA for halverad anmalningsavgift.

TIPS: Kontrollera dven alla klasser inklusive den tekniska panelen och domare pa samtliga klasser i
SportTA fére export av .json-filen. Det ar oftast snabbare och lattare att atgarda ev. fel i SportTA an
att dndra i FSM efter faststalld startordning.

NOTERA: En domande huvudbeddmare ska anges som "Démande skiljedomare” i SportTA. Infor
faststallande av startordning. Om huvudbedémaren blir démande i sent skede sa glém inte dndra
detta i SportTA pa alla klasser innan export av Json-fil.

Faststallande av startordning for akarna far ske tidigast kl. 17.00, 2 dagar fore tavlingen startar och
senast kl. 10.00 dagen fore tavlingen startar. Faststallande av startordning gors i FS Manager.

Publicering av startordningen sker med hjalp av programmet FSManager2SportTA snarast efter att
startordningen faststallts och godkdnts av huvudbedémaren. Ta som vana att kontrollera
startordning och tidsschema i FS Manager fore man startar FSManager2SportTA.

| samband med att startordningen faststalls, eller dagen fore tavlingens start, ar det [ampligt att
tavlingsledaren kallar vissa funktioner ur arrangérsstaben for att ha ett méte med huvudbedémaren.
Lampligt ar att pa detta mote prata igenom hur arrangér, speaker, och huvudbedémaren talas vid om
hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna.

Detaljerade tidsscheman far publiceras och detta rekommenderas sarskilt for klasser med manga
deltagare.

7.3 Utskrift av dokument

| dokumentet Lathund utskrifter fér FS Manager hittar ni en beskrivning av vilka utskrifter som ska
goras och vad de ska anvandas till. https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror/guider--manualer
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Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktionarernas papper skrivas ut. Arrangoren
ska sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.

Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval 6versiktligt schema som detaljerat schema, dvs.
deltagarlista med time schedule, ska anslas. Sakerstall att scheman aven finns tillgangliga i
domarrum.

7.4  Spolschema

Nar startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmastarna bor vara observanta pa att vissa tidsforskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart.

7.5 Transporter

For de tekniska funktionarerna ordnas alla transporter till och fran ishall, hotell och tagstation,
flygplats alt. flygbuss. Detta &dr en kostnad som arrangéren ska sta fér och det rekommenderas att
forsoka samordna funktionarernas resor for att minimera arrangorens egna kostnader.

Transport for akare och tranare vid ankomst och avresa kan ocksa erbjudas. For detta far arrangoren
ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader.

7.6 Utrustning under tavlingen
Foljande utrustning behdver arrangdren ha pa plats:

e Skrivare och reservtoner for utskrifter av resultat med mera.

e Komradio fér kommunikation mellan speakern och huvudbeddémaren.
e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa uppvarmningarna.

e Utrustning for musikuppspelning.

e Papper for utskrifter.

NOTERA: Exakt vad en arrangor behover ha sjalv och vad som ingar i den SDF-tavlingsutrustning som
anvands varierar beroende pa distrikt. Kontakta ditt SDF for att kontrollera vad just du som arrangoér
behover sdkra att det finns pa plats innan tavlingen ska starta.

7.7 Publicering av Judges details med mera

Tavlingens Judges details och resultat publiceras i forsta hand online. Om detta inte ar mojligt ska
Judges details och resultat anslas i hallen pa en synlig och lattillganglig anslagstavla och i anslutning
till omkladningsrum snarast efter avslutad tavling for en klass.

Huvudbeddmaren och den tekniska kontrollanten godkanner Judges details fore publicering av
Judges details.

Arrangoren bestammer i samsprak med huvudbedémaren och utskriftsansvarig hur manga exemplar
av Judges details som ska printas och/eller kopieras av arrangoren.

Pa Internet
Judges details och resultat per klass ska publiceras snarast efter klassen har avslutats.
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Pa konstakningstavlingar i Sverige har dkarna ratt att fa veta av vilka personer de har blivit bedomda.
Darfor ska man alltid, i ishallen och/eller pa internet ansld namnen pa de tekniska funktionarerna och
deras ansvarsomrade.

Vid eventuell streaming
Vid eventuell streaming av en System 2-tavling far grafik som visar placering och/eller resultat inte
anvandas. Endast information om akaren pa is kan anvandas.

7.8 Minnesgavor och avslutningsceremoni

Strévan i alla sammanhang ar att alla konstakare och framfér allt barn ska fa lara sig att tavling ar
roligt och handlar om egen utveckling, inte prestation och jamférelse med andra. Alla ska lyftas fram
och uppmarksammas for sin prestation fér dagen och med mindre uppmarksamhet pa placering. Att
fa sta pa en prispall kan vara viktigt och en bekréaftelse for nagot barn/ungdom, men det far inte ske
pa bekostnad nagot annat barns/ungdoms upplevelse.

Pa tavlingar i system 2 undviks fokus pa akarnas rangordning i ishallen i samband med tavling.
Preliminara placeringar ropas darfor inte upp i nagon klass av speaker efter avslutat ak.

Det ar trevligt om alla deltagare kan fa ett pris sdsom till exempel pokal, medalj, goodie bag eller
annan minnesgava, till exempel praktisk pryl sdsom vattenflaska eller dylikt. Det rekommenderas att
alla deltagare far identiska priser.

Begreppet Medaljceremoni anvands endast vid tavlingar dar guld-, silver- och bronsmedaljer delas ut.
| Svenska Konstakningsforbundets tavlingsverksamhet géller det DM- och SM-tavlingarna, nationella
serietdvlingarna, SKF-trofén och nationella synkrotavlingar.

For System 2-tavlingar finns flera olika alternativ for arrangoren pa att dela ut eventuella priser eller
genomfdra gemensam avslutningsceremoni.

1. | Kiss & Cry efter genomford fridkning.
2. Gemensam avslutning on ice / off ice med ett eller kombinationer av flera av nedanstaende
foreslagna alternativ:

e Arevary, disco, photo booth.

o Lekar, musikstopp, skattjakt, ballonger (off ice) etcetera

e Traffa/aka runt med klubbens &ldre akare.

e Ropa fram alla akare i grupp eller en och en i till exempel startordning, bokstavsordning
eller annan ordning arrangéren finner lamplig for att fa ett pris. OBS! undvik
rangordning.

e Prispall dar alla akare far kliva upp hogst upp en och en och ta emot ett pris i till exempel
startordning, bokstavsordning eller annan ordning arrangoren finner [amplig. OBS!
undvik rangordning.

e Placering 1-3 kan, om arrangoren viljer, kallas fram for att uppmarksammas pa prispall
eller liknande. Ovriga deltagare kallas i detta fall fram i grupp, utan rangordning, for att
ta emot sina pris.

e Andra alternativ som anpassas efter arrangérens och arenans lokala forutsattningar.
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En gemensam avslutningsceremonin bor dga rum snarast mojligt efter avslutad klass och
gérna ske pa is. Om avslutningsceremonin sker utanfor isen bor den ske i en spolpaus for att
inte stéra pagaende tavling.

3. Plats att hamta ut eventuellt pris om ingen annan ceremoni planeras

Planera eventuella priser och hur utdelningen av dessa sker tidigt och meddela ert planerade
forfarande redan i inbjudan.

7.9 Media
Kontakta garna media, atminstone lokalpress infor en tavling.

Om media kommer till tavlingen bor detta forberedas. Utse en lamplig plats dar fotografer kan sta for
att fa bra bilder utan att stora akarna eller tekniska funktionarer och utan att skymma deras sikt.
Media ska inte ha tilltrade till omkladningsrummen eller korridoren utanfér — dessa ar akarnas
privata utrymmen for forberedelser och aterhamtning. Ha beredskap for att ge media
tavlingsinformation.

8 Efter avslutad tavling

Viktiga punkter:
e lLadda upp resultaten till SportTA
e Betalning av tekniska funktionarer
e  Om Quickly anvands, aktiver fakturering i SportTA nar tavling har status Genomford
e Redovisa tavlingsavgifter och fyll i Arrangérsrapporten

8.1 Resultatprotokoll

Efter tavlingen ska arrangoren inom en vecka tillhandahalla fullstdndigt resultatprotokoll i Json-
format via SportTA. Programmet FSManager2SportTA anvands for aterrapportering:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror.

De, av huvudbeddmare och teknisk kontrollant, signerade resultatprotokollen ska sparas sdsongen
ut.

Programmet guidar anvdndaren sa att samtliga dokument som behdvs finns med och skapar de filer
som behovs for en enkel och korrekt aterrapportering. En komplett manual i PDF-format finns
bifogat tillsammans med programmet. Manualen innehaller dven ett avsnitt med en snabbguide.

8.2 Betalning av arvoden till de tekniska funktionarerna

Senast tre (3) dagar efter avslutad tavling ska arrangéren sammanstalla reserdkningarna, redovisa
dem till SDF samt betala in det aktuella beloppet till SDF. Se Mall fér redovisning av TF- kostnader till
SDF https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/system-2

Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till alla tekniska funktionarer pa tavlingsplatsen samt samlar
in dessa, sakerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg for resor, skriver under och lamnar
tillbaka kopior till de tekniska funktionarerna.
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e  Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserdkningen utan den tekniska
funktionéaren far skicka in ny, kompletterande rdkning for den posten nar kvittot finns. Adress
kan behdva meddelas till den tekniska funktiondren.

e SDF ska inom 30 dagar efter avslutad tavling betala ut ersattningen till de tekniska
funktionarerna via insattning pa bankkonto.

e  For utlandska tekniska funktiondrer bor kontant betalning ske.

e SKF har inga arvodeslistor for icke-licensierade medarbetare. Har galler 6verenskommelse
mellan arrangér och berérd person.

e Tekniska funktiondrernas reserdakningar samlas och skickas i original tillsammans med
redovisningsblanketten till arrang6rens SDF.

Om utbetalningen av nagon anledning inte kan ske inom 30 dagar, bor arrangdren skicka ett e-
postmeddelande som forklarar dréjsmalet till samtliga tekniska funktionérer.

En mer utforlig information finns i dokumentet Rutin utbetalning arvode och ersdttningar:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument

8.3 Fakturering av anmalningsavgifter och eventuella tillval
Regler gillande anmalningsavgifter finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 119. https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf

1. Quickly
v Automatisk fakturering via SportTA
v Forutsatter att arrangérsforeningen har avtal med Quickly och att Qvickly ar aktiverat
i installningar for tavlingen i SportTA innan tavlingen sanktioneras. For att inga avtal,
skicka en intresseforfragan till Qvickly genom att sicka in formular for att ansluta till
betaltjansten: https://www.skatesweden.se/tavling/sportta---

tavlingsadministration/for-tavlingsarrangorer

v’ Efter tavlingen maste arrangdren ”“stida” i SportTA genom att sikerstilla att alla
reserver, som inte har fatt plats i tavlingen, tas bort och att alla 3kare som avanmalt i
tid for halv avgift ar markerade med halv avgift.

v" Nér tavlingen ar genomférd och méaste arrangérsféreningen aktivt aktivera
faktureringen sa fakturorna gar ut. Detta gors under Valet Gjorda anmaélningar.

v 1téavlingens status gar det att félja om anmalningsavgifter faktureras via Qvickly eller
manuellt av arrangéren och om fakturor har gatt ut eller inte.

v" Arrangdren administrerar fakturor och eventuella krediteringar i den egna
adminmiljon for Quickly

2. Egen fakturering

v/ Om arrangdéren har valt egen fakturering finns tydligt underlag i anmélningstiden i
SportTA, med ett betalningsunderlag per anmald forening

v Innan fakturor skapas méaste arrangdren sikerstilla att alla reserver som inte erhallit
plats ar borttagna i SportTA och att akare som avanmalts i tid for halv avgift ar
markerade med halv avgift i SportTA
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v' Arrangdren ombesérjer fakturering och eventuella paminnelser

Fakturor som skickas ska ha en betalningstid som ar 14 dagar eller langre.

OBS!

Gor alltid en extra kontroll av att SportTA ar uppdaterat avseende borttagning av reserver som inte
fick plats samt av avanmalningar som ska betala halv avgift innan fakturering gérs. Manual for
hantering av krediteringar i Qvicklys miljo finns har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration

8.4 Redovisning av tavlingsavgifter

Anmalningsavgiften tillfaller arrangéren med undantag av 115 kr/deltagare (inkl. arrangerande
klubbens egna deltagare). Svenska Konstakningsforbundet fakturerar respektive arrangor ca 20 dagar
efter genomford tavling. Antalet deltagare hamtas fran SportTA, sa det ar viktigt att anmalningarna i
SportTA ar uppdaterade efter faktiskt antal deltagare.

Information om belopp finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler, § 119
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf .

8.5 Arrangorsrapport

Arrangorsrapport ska skickas in snarast efter att tavlingens ekonomiska sammanstallning ar fardig.
Rapporten skickas med e-post till arrangerande forenings SDF med kopia till Svenska
Konstakningsforbundets Tavlingskommitté TVK@skatesweden.se.

Formuléar for rapporten finns pa https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/system-2.

Lycka till!
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