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Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en Nationell synkrotavling i synkroniserad
konstakning ska anordnas. Det fullstdndiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i
detta dokument. Det ar viktigt att ni som arrangér tar del av den lankade informationen.

Anvisningar och manualer dr underordnade tavlingsreglerna, som faststalls av forbundsstyrelsen. Om
det skulle forekomma olika uppgifter i anvisningar/manualer jamfért med tavlingsreglerna, sa ar det
uppgifterna i tavlingsreglerna som dr overordnade.

Tavlingsreglerna i sin tur ar underordnade Svenska Konstakningsforbundets stadgar och
Riksidrottsforbundets stadgar, som faststalls av konstakningens férbundsmote respektive
Riksidrottsmotet.

STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID!

1 Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsforbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsforbundets uppférandekod. Las
om uppforandekoden har: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/vardegrund

2 Forutsattningar
Nationell synkrotévling i synkroniserad konstakning kan arrangeras:

e Endast om Svenska konstakningsférbundet sanktionerat tavlingen.

e For Advanced Novice-, Junior- och Seniorlag

e Avférening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangorsutbildning i
Tavlingsledning eller Evenemangsutveckling ar 2024 eller senare.

Nationell synkrotavling genomfors med International Judging System (1JS) utrustning och FS Manager
som har video-replay for tekniska panelen och domarpanelen.

3 Lagg upp tavlingen i SportTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i SportTA. Pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida hittar du de manualer och instruktioner som beskriver hur man gor:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration .

For reserver ska tillvalet “Reserv” bockas i SportTA.

3.1  Faktureringstjanst Qvickly i SportTA

For att nyttja tjansten behover arrangdren vara anslutna genom avtal med Qvickly. | samband med
det far arrangorsforeningen tillgang till en portal dar betalningar kan administreras. Qvickly skickar ut
tva paminnelser pa obetalda fakturor.
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For att faktureringen ska fungera behover arrangéren klicka i funktionen fakturering via Qvickly i
tavlingens installningar i SportTA innan tavlingen sanktioneras.

NOTERA: Det ar viktigt att inte 6ppna tavling for anmalan om faktureringstjansten om arrangéren
avser att anvandas Qvickly och avtalet inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar
aktiverad kommer inte med i fakturakoérningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

Information finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration.

4 Nyheter for sasongen

o Uppdaterade anmalningsavgifter.

e Hantering av reserdkningar pa férbundstavlingar

e Uppdaterade anmilningsavgifter (notera att avgiften som anges i reglerna géller om det finns
olika uppgifter om avgifter i olika dokument).

e Uppdatering av tilldggsersattningar.

e Traktamente kommer uppdateras vid arsskiftet (nér Skatteverket dndrar).

e Arrangerande férening tar ut skiliedomarens assistent vid is pa Nationell synkrotavling

5 Planering av tavlingen

5.1 Bokaistid

Redan vid ansokningstillfallet maste arrangéren sdkerstalla att det finns tillgang till den istid som
behovs for att genomfora tavlingen. Tank pa att det behdvs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. For att genomfora en nationell synkrotavling galler preliminart
foljande istid:

e Fredag med start nagon gang mellan kl. 14.00 och 16.00 for teknisk support att satta upp
tavlingsutrustningen. Riggning av arena (till exempel domarbord, elférsérjning skall vara pa
plats fore 14:00).

NOTERA: Om man som arrangor vill erbjuda tréning dven pa fredag till lagen kan tiderna
behdva justeras.

e Lordag kl. 07.00 - 22.00 inkl. tid for riggning, officiell traning, tavling och nedplockning av
utrustning.

e Sondag kl. 07.00 — 20.00 inkl. tid for riggning, officiell traning, tavling och nedplockning av
utrustning.

Fredag efter kl. 14 far endast puck-fri aktivitet 4ga rum pa isen. De bas som ska forberedas for
tekniska funktiondarers platser vid is ar inte tillganglig for aktivitet pa is utan alternativa vagar maste
anvandas pa och av is. Under lI6rdagen kan ingen annan aktivitet 4ga rum pa isen. Pa sondagen
berdknas tavlingen vara slut senast ca 17:30 och nedriggningen vara klar kl. 20:00. Under
nedriggningen far endast puck-fri aktivitet 4ga rum.
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5.2 Tillsatt tavlingsledning och dvrig personal

Arrangoren ansvarar for att féljande personer ingar i personalstaben och att dessa dr uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument .

Tavlingsledare och eller projektledare

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren bér dven ha en bitrddande
eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva personer.
Tavlingsledaren/ledarna bor bygga upp en organisationskommitté som ansvarar for de forberedande
processerna med olika funktioner: till exempel dialog med tekniska funktionarer, sponsorer,
marknadsféring, arenaansvarig, administrator osv. En framgangsrik I6sning ar att ha en projektledare
som arbetar med evenemanget, marknadsfoéring, sponsorer, media, hotell, kommunen etcetera och
en renodlad tavlingsledare som arbetar med det sportsliga och kvalitetssakrar allt kring tavlingen.

Tavlingsledaren ansvarar over att skapa en kontaktlista med mobilnummer till de personer som
innehar de viktigaste ansvarsomradena. Denna lista ska skickas till skiljedomaren och SKF:s delegat.

Arbetsinstruktioner for de olika rollerna finns att hamta pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
under Gemensamma dokument: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument

Assistent till skiljedomaren, vid is

Hjalper och stédjer skiljedomaren ifran is-niva, sargen. Ska sta dar akarna i lagen gar pa och ansvarar
bland annat for att pricka av reserverna pa akarlistan och att lagen gar ut pa isen pa bestamd tid.
Kommunicerar med skiljedomaren via intercom radio. En specifik instruktion for denna roll finns pa:
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

Kameraoperator
Filmar akarna, se separat instruktion, Lathund for kameraoperator:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument .

Tidtagare

Tidtagarens uppgift ar att noggrant ta tid pa akarnas program och ange nér halva programtiden har
gatt. Tidtagaren instrueras av skiljedomare och sitter bakom denna. Tidtagaren ska vara forsedd med
tidtagarur. Tidtagningsfunktionen i en mobiltelefon far inte anvéndas.

Speaker

Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Separata
speakerinstruktioner finns pa: Separata speakermanus finns fér tavling och traning:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

Antalet speaker bér minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvands maste samtliga kunna delta i det inledande métet med
skiliedomaren. Denna avstamning sker oftast |6rdag morgon.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 6 av 31
Arrangorsansvisningar Nationell Synkrotavling
2026-08-31


https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET
"’V‘Z' 'M‘[’ RE o > ASSOCIAT , TET T Pi

SKATIN

Speakern tar tiden nar uppvarmningen startar, annonserar enligt speaker manuset och meddelar néar
uppvarmningstiden ar slut.

Speakern behdver ha komradio eller liknande, fér kommunikation med skiljedomaren samt ett
tidtagarur for att ta tid pa uppvarmningen. Mobiltelefon far inte anvandas for kommunikation eller
tidtagning.

Alternativ till kommunikation mellan skiljedomare, skiljedomarens assistent vid is och speaker kan
vara tillganglig. Samrad med teknisk support om vilket alternativ som ska anvéandas for
kommunikation.

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar lagens musik. Musikspelaren far aldrig stoppa musiken
under pagaende akning pa eget initiativ. Om skiljedomaren bedémer att musiken ska stoppas
kommunicerar denne det med speakern.

Transport, upp- och nedmontering av teknisk utrustning

Tva (2) personer fran arrangéren ska med den tekniska supporten som vagledare transportera, packa
upp och packa ned den tunga utrustningen. Arrangoren far inte bérja satta upp utrustningen innan
teknisk support ar narvarande alternativt har gett klartecken.

Se dven Appendix 1.

Grindvakt

Grindvakten ser till att laget ar pa plats utanfor isen. Grindvakten dppnar grinden efter signal fran
skiliedomarens assistent vid is. Nar ett lag har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden
samt tar bort skridskoskydd och tréjor och liknade som akarna kan ha glémt pa sargen.

Grindvakten kan dven samla ihop skydden och se till sa att de kommer over till den grind som
anvands vid avakning. Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att endast behoriga vistas i
omradet ndrmast rinken dar akarna gar pa och av isen.

Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behdver vara tillgdngliga under tavling/officiell tréaning ifall en sjukvardare
behover varda skadad dkare. Pagar tavling/officiell traning i tva separata hallar samtidigt behovs tva
sjukvardsteam. Grundlaggande sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och
sjukvardarna ska vara tillganglig intill isrinken. Sjukvardaren kan dven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat
arbetsbeskrivning sjukvardare som aterfinns pa féljande lank:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument .

Vid skada som kréaver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske till tavling@skatesweden.se och
camilla.fredman@skatesweden.se. Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.
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Om moijligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal dn den som speaker/skiljedomare har. De ska ha information om vem som anvander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera narmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillgénglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna.

Arenaansvarig

Ansvarig for till-/och ombyggnader sdsom domarpodier och Kiss & Cry samt nedtagning av plexiglas.
Svarar mot vaktmastarna for Oppningstider, forvaring av utrustning, spolningsscheman. Har en grupp
istrampare for att fylla i hdlen med is infér spolningar.

Sekretariat

Anslar deltagarlistor, tidsscheman och resultat. Arbetar nara teknisk support. Sekretariatet
sakerstaller att aktuell information ar anslagen och att tidsschemat ar uppdaterat. Vid behov,
kopierar sekretariatet extra exemplar av dokument om inget annat éverenskommes med teknisk
support.

Sekretariatet behover tillgang till kopieringsmaskin och kopieringspapper for att kunna kopiera t.ex.
reserakningar for tekniska funktionarer. Sekretariatet behéver dven tillgang till egen dator och
skrivare for att kunna skriva ut ev. meddelande, skyltar etc. till deltagarna under pagaende tavling.

Sakerstaller dven att teknisk support har papper och gem pa fredag efter faststallande av
startordning nar domarpapper ska printas. Teknisk support behdver normalt en kartong
skrivarpapper for en tavling.

Information
Informationsdisk bor finnas i anslutning till lagens entré eller omkladningsrum for smidigare service
gentemot lagens praktiska fragor.

| informationen kan man férslagsvis dela ut tavlingshandboken. Mall till denna finner ni pa:
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro. Observera att skiljedomaren ska
godkanna tavlingshandboken innan tryck/ publicering.

Information kan med fordel kombineras med ackreditering.

Ackreditering

Utfardar ackreditering till deltagare, deras tranare och lagledare samt tekniska funktionarer.
Tavlingspersonal och arenapersonal ar ocksa i behov av ackreditering. Lampligt att denna funktion
dven kvitterar ut eventuella maltidsbiljetter. Pricka av alla som erhaller ackreditering. Kan
kombineras med information ovan.

Tranare kan laggas in som klass i SportTA utan anmalningsavgift for att enkelt samla in
namnuppgifter pa tranarna eller fa en uppfattning om hur manga det ror sig om. Endast akare i laget,
tranare och tekniska funktionarer har, forutom behdriga i tavlingsorganisationen, behorighet till
omkladningsrummen och isrinken.
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Publik information
Information i ndrheten av publikentré. Serva publik med information sasom startlistor och resultat
och andra praktiska fragor.

Vakter
Kan behdvas vakter pa utvalda positioner for att t.ex. sdkra att endast behoriga (akare i lagen och
tranare) har access till omkladningsrum, rinkside m.m. och tekniska funktionarer till domarpodier.

Media-ansvarig

Bearbeta media lokalt infor tavling. Skicka garna fardigt material och bilder till redaktionerna.
Beredskap for att ta emot media. Utse fotografplatser pa lampligt stéller sa fotografer kan fa bra
bilder utan att stora lagets uppladdning eller tekniska funktionarers arbete. Sdkerstélla att media (TT)
informeras om tavlingen i god tid fore start samt far resultat omedelbart efter tavlingen.

Domarservice

Personer som sakerstaller att tekniska funktionarer har vad de behdéver i saval domarrum som
domarpodium. Kan med fordel vara teknisk funktionarers kontakt fran tidigt stadium och samordna
resor, logi, maltider och transporter. Tank dven pa att se 6ver domarplatserna vid isen sa det finns
filtar, och att filtar tas in Gver natten sa de inte ar iskalla nasta dag.

Domarna och teknisk panel har domarmote ca en timme fore tavlingsstart pa l6rdag och efter
tavlingarnas slut pa sondag. Enbart domare och teknisk panel far ndrvara i rummet vid detta tillfalle.

| samband med domarmoétet efter tavlingens slut pa sondagagen maste tillgang till WiFi-uppkoppling
samt dator och projektor eller storbildskdrm finnas i domarrummet alternativ i annat narliggande
motesrum.

Transporter

Vid behov planera och bemanna for transporter vid ankomst och avresa samt mellan ishall och hotell.
Transport for tekniska funktionarer ska kostnadsfritt erbjudas fran/till tagstation/flygplats samt
mellan hotell och ishall. Undantag om det ar rimligt gangavstand och vadret tillater promenad

Hotellansvarig

Forhandla logipriser med hotellet for bokning av rum till domare och preliminarbokning fér akare och
trénare. Halla kontakten med hotellet och f6lja upp bokningar mm. Lagen ansvarar sjalv for bokning
av logi. Se mer under Logi.

Medaljceremoni och priser

Person som bestaller medaljer och priser samt férbereder medaljceremoni och sdkerstaller att
prispall och matta finns om medaljceremonin dger rum pa is. Om medaljceremonin dger rum pa golv
ar det positivt om prispall finns. Ceremonin bor da dga rum i spolningspaus for att inte ta
uppmarksamhet fran eller stéra pagaende tavling. Sdkerstall ocksa att minnesplaketter delas ut efter
friakning till deltagarna i Kiss & Cry.

Ovrigt
Observera att all tavlingspersonal ska vara pa plats senast 15 minuter fore tavlingsstart. For filmare
och assistent till skiljedomare vid is galler 30 minuter.
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Personer som utfor icke-licensierade uppdrag enligt ovan tillhor tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av forbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.

5.3 Marknadsforing och reklam

Svenska Konstakningsforbundet har tagit fram en signatur fér nationella synkrotavlingar. | signaturen
ingar en logotype. | alla ev. trycksaker for tavlingen ska seriens logotype finnas med och det ska
framga att tavlingen arrangeras pd uppdrag av Svenska Konstakningsforbundet.

Svenska Konstdkningsforbundet kan inom vissa ramar vara behjalplig med att ta fram anpassat
material till infartsskylt eller affisch med signaturen fér nationella serier. Observera att arrangerande
forening inte far anvanda eget bildmaterial som inte godkants av Svenska Konstakningsférbundet.

Kontakta tavling@skatesweden.se fér godkannande.

Svenska Konstakningsforbundet rekommenderar och uppskattar att arrangerande forening
informerar och marknadsfor tavlingen brett.

Digitalt paket

Alla féreningar tillhandahaller ett digitalt paket via mejl for serien som innehaller logotype, banner
till hemsidan. Arrangorer av Nationella synkrotavlingar ska anvanda det digitala paketet och
sakerstalla att evenemanget syns i sa manga digitala kanaler som majligt dels inom féreningen, dels i
eventuella kanaler hos arenan och kommunen.

Sponsorer och marknadsforing av lokala sponsorer

For sdsongen 2026—2027 har Svenska Konstakningsférbundet knutit centrala avtal, men inte direkta
sponsorkontrakt till nationella synkrotavlingar. Arrangerande férening maste kontakta Svenska
Konstakningsforbundet pa tavling@skatesweden.se innan olika samarbetes/sponsoravtal tecknas
eller reklamplatser erbjuds i egna medier, pa egen hemsida, i ishallen inklusive méjligheter att
erbjuda kringaktiviteter i form av olika representations och VIP-arrangemang.

Kontakt med kommunen/turistbyra/evenemangslots eller motsvarande

Kontakta alltid kommunen och meddela att och vilka datumtavlingen dger rum i kommunen. Se till sa
tavlingen kommer in i en evenemangskalender eller dylikt och syns pa kommunens och/eller
turistbyrans (eller motsvarande) webbsidor/digitala kanaler.

Arrangdren har mojlighet att ta fram anpassat marknadsforingsmaterial. Kontakt ska da tas med
tavling@skatesweden.se

TV- och webbTV-rattigheter (inspelningar)

Svenska Konstakningsforbundet dger sandningsrattigheterna samt ratten till samtliga inspelningar
som ar avsedda att produceras for TV och/eller webbTV. Arrangdren och/eller arenadgaren har inte
ratt att forvagra Svenska Konstakningsforbundet, eller annan uppdragsgivare som férbundsstyrelsen
utser, sadana sandningar for Nationella synkrotavlingar. Det ar viktigt att arrangerande forening
radgor med Svenska Konstakningsforbundet innan lokala inspelningar kontrakteras eller erbjuds.
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NOTERA: Ensamratt till TV- eller webbTV-produktion, som skulle utesluta Svenska
Konstakningsforbundet, far aldrig goras.

Nationella synkrotavlingar live streamas om nddvandiga férutsattningar finns i hallen och inget
ofdrutsett intraffar. Bildupptagningen sker via den kamera som medfoéljer férbundets utrustning och
som administreras av forbundets tekniska support. Den plattform som anvands for att sdnda
deltavlingarna ar Solidsport. Tittarna kan l6sa biljett for att se sdndningarna/dag alt fér en hel tavling.
Intdkterna tillfaller Svenska Konstakningsforbundet.

For att sdkerstalla siandningarna maste arrangoéren tillhandahalla minst 10Mb anslutning via Ethernet
kabel eller motsvarande hastighet via ett icke publikt WiFi-natverk.

Arrang6ren har mojlighet att exponera sponsorloggor/-filmer i streamingen. Sddant material ska
skickas till tavling@skatesweden.se sa snart som mojligt, dock senast fem (5) dagar fore tavlingsstart.
Riksidrottsforbundet och Svenska Konstakningsférbundets normer for etik och moral, samt reglerna
for upphovsrattsskyddat material ska beaktas. Alkohol-, tobak-, eller spelbolag exponeras inte via
kanaler med koppling till Svenska Konstakningsférbundet.

Reklam och PR

Svenska Konstakningsforbundet ska ha ratt att disponera utrymme pa sargen for inkladnad,
reklamskyltar eller dylikt. Arrangéren kan i samradd med Svenska Konstakningsférbundet sélja
reklamplatser pa sargen. En huvudsponsor for férbundets kvaltavlingar och elitserietavlingar har ratt
att exponera sin logotyp pa klubbens hemsida och i lokalt marknadsféringsmaterial sasom affischer,
programblad och annonser i samband med att elittdvlingen marknadsfors.

Svenska Konstakningsforbundet ska ha ratt att disponera upp till tre (3) utstallarplatser i ishallen for
centrala partners och forbundets egna behov och ha ratt till produktférsaljning.

Representation

Svenska Konstakningsforbundet ska ha ratt att kostnadsfritt disponera upp till 10 entrébiljetter,
inklusive VIP-kort och liknande, per tavlingsdag. SKF har ratt att narvara med representanter vid
invigning, avslutning och prisutdelning, samt ska ha maojlighet att framtrada, efter samrad med
arrangerande forening.

5.4 Tekniska funktionarer
Svenska Konstakningsforbundets Tekniska kommitté ansvarar for uttagning av samtliga funktionarer
till tavlingen, férutom skiljedomarens assistent vid is.

Teknisk panel

e Teknisk kontrollant Technical Controller (TC).
e Teknisk Specialist 1 Technical Specialist (TS1).
e Teknisk Specialist 2 Technical Specialist (TS2).
e Dataoperator Data Operator (DO).
e Videooperator Video Operator (VO).
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Domarpanel
e Skiljedomare Referee (REF).
e Podngdomare 5 st.

e Ev. provdomare.

Teknisk Support

Ar tva (2) personer som ansvarar for uppsattning och nedplockning av domarutrustningen, samt &r
operator av FS Manager. Teknisk Support ansvarar ocksa for tekniken runt livestreamande av
tavlingen. Kan vara aktuellt med ytterligare person som auskulterar, men i sa fall ges information om
detta.

Teknisk delegat
Ar (1) person som &ar péa plats frdn SKF i syfte att stotta arrangéren med formalia och regelfrégor.
Tekniska delegaten &r pa plats fran fredag till I6rdag/séndag beroende pa behov.

Sammanlagt tjanstgor 11 tekniska funktionarer, 2 teknisk support och 1 teknisk delegat pa en
nationell serietdvling samt skiljedomarens assistent vid is. Dartill kan 1-3 provdomare tillkomma. For
information om provdomare kontakta tavling@skatesweden.se .

5.5 Inbjudan till tavling
Arbetet med att fardigstalla tavlingsinbjudan till tavlingen bor starta senast 8 veckor fore tavlingen.
Forslag till inbjudan skickas med e-post till tavling@skatesweden.se

Svenska Konstakningsférbundet och skiljedomaren ska alltid godkénna inbjudan innan den
publiceras pa SportTA.

Mall for inbjudan finns pa Svenska Konstakningsférbundet hemsida och ska anvandas:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

Dessutom ska féljande information finnas med i inbjudan:

e Hur anmalningsavgiften faktureras.

e Logi(adress, telefonnummer, priser m.m.).

e Transporter (vad ordnar arrangdren, hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation
m.m.).

e Maltider (luncher m.m.).

e Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. Arrangdren ska ange i inbjudan vilket/vilka
alternativ som kommer att anvdandas under tavlingen.

e Information om hur eventuella aterbud gors.

e Information om tider och kostnad foér eventuell traning.

e Ovrig information som ni som arrangér vill ha med

Inbjudan till tavlingen ska publiceras pa aktuell tavling i SportTA senast 30 dagar fore forsta
tavlingsdagen. | samband med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i SportTA.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 12 av 31
Arrangorsansvisningar Nationell Synkrotavling
2026-08-31


mailto:tavling@skatesweden.se
mailto:tavling@skatesweden.se
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

5.6  Information om att tavlingen ar 6ppen for anmalan
Inbjudan, preliminart tidsschema och deltagarlistor laddas upp pa SportTA.

Ytterligare information ex. Tavlingshandboken ska publiceras i SportTA, efter att skiljedomaren
godkant den. Utsedd delegat fran SKF, ska fa en digital tavlingshandbok skickad till sig.

5.7 Logi

Arrangoren bokar logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort och som har minst 50 km
mellan bostad och ishall. Tekniska funktionaren ska ha anmalt att logi 6nskas. Tekniska funktionarer
ska erbjudas hotellrum och enkel- eller del i dubbelrum enligt svarsblanketten. Fakturan for logi for
TF skickas direkt till SKF pa faktura@skatesweden.se med kopia till tavling@skatesweden.se.
Fakturan betalas av SKF. Betaltid under 10 dagar accepteras inte.

Arrangoren ska dven prelimindrboka logi motsvarande forvantat antal langvaga deltagare och
tranare. Det lampligaste 4r om en bokningskod finns som deltagande féreningar ska anvanda nar
login bokas. Kommunicera i inbjudan vilket datum som &r deadline for deltagande féreningar att
boka logi till 6verenskommet pris eller nar rummen slapps. Deltagande foreningar ska sjalva boka och
betala login.

Arrangoren ska gora sitt basta for att erbjuda sa bra priser pa login som majligt. Undersok alltid
forhandlingsmajligheter. Det ar den logi som arrangéren véljer att rekommendera i inbjudan som blir
”officiell logi”. Det &r bra om det finns mojlighet att ansla tavlingsinformation pa den officiella
logiplatsen. Det forenklar for alla om det ar mojligt att hitta logi pa gangavstand fran ishallen.

Det uppskattas om tvd typer av boende kan erbjudas Gkare ddr det ena dr ett enklare och billigare
alternativ da det dr énskvdrt att hdlla kostnaderna nere.

Frukost pa logiplatsen: Kontrollera redan vid forsta kontakten med logiplatsen att frukosten kan
serveras i god tid. Om tavling eller traning borjar kl. 09.00 ska frukosten kunna serveras allra senast
kl. 06.30, helst fran kl. 06.00. Dvs 2% — 3 timmar fore tavlingsstart.

5.8 Traning

Vid tavling for seniorer och juniorer maste arrangoren bereda varje deltagande lag en tréning pa
tavlingsdagen. For seniorer minst tio (10) minuter for kortprogram och minst tolv (12) minuter for
friakningsprogram. For juniorer minst tio (10) minuter fér kortprogram och minst elva (11) minuter
for friakningsprogram. Fér Advanced Novice ska tid for traning vara minst tio (10) minuter. Traning
ska ske pa den is dar tavlingen skall hallas. Traningen infor fridkningen ska ske efter tavling med
kortprogram.

Samma musikanldggning som kommer att anvandas vid tavlingen, maste anvandas vid traningen.
Lagets programmusik for respektive program ska spelas tva (2) ganger utan avbrott. Ingen annan
musik an programmusik far spelas under traningen. Se vidare hur traningarna ska ga till i speakerns
manusanvisningar pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

Traningsplanering gors i samarbete med teknisk delegat och/eller skiliedomaren. Man kan med
fordel redan i inbjudan ange (preliminart) tidsschema for traningspassen.
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ISH FIGURE SKATIN

5.9 Tavlingsinbjudan till de tekniska funktionarerna

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tévlingsinbjudan, Brev till tekniska funktiondrer
samt Svarsblankett tekniska funktiondrer skickas till alla tekniska funktionarer och teknisk support,
mallar finns pa https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-
dokument.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter m.m. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.
Tekniska funktionarerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande forening. Svenska
Konstakningsférbundets resebyra Scanworld ska anvandas vid bokning av resor. Det ar synnerligen
viktigt att arrang6r anger Svenska Konstdkningsforbundet som kostnadsstélle i brevet.

Vanligen observera Svenska Konstakningsforbundets resepolicy:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstalla att den
tekniska funktionaren far sd mycket information som mojligt for att kunna planera sitt uppdrag och
sin resa. Aven svarsblanketten ska redigeras efter aktuell tivling. Notera att vilka maltider som
erbjuds ar endast ett exempel i svarsblanketten.

Tekniska funktiondrerna betalar sina maltider kontant eller med Swish direkt till arrangéren till
sjalvkostnadspris. Ange i brevet vad maltiden kostar, och tank pa att halla kostnaden nere.-Kostnaden
bor inte 6verstiga 105 kr vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktionadrerna ska alltid bli
tillfragade om de vill kbpa dessa maltider. F6r mer information se Ersdttningsregler/Arvoden fér
Tekniska Funktiondrer vid test och tévling som hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Om arrangdren anordnar en bankett/kamratmaltid i samband med tavlingen, ar det brukligt att de
tekniska funktionarerna bjuds pa denna.

Reserakningsdokumentet laddas ner fran https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument. Anvand reseridkningsblankett Nationella Uppdrag.

5.10 Hantera de anmalningar som kommit in
Anmalningar till tavlingen tas endast emot via SportTA.

Anmalan skall innehalla uppgift om:

e |lagets namn

e  FOr- och efternamn samt fodelsedatum pa anmalda akare
e Tavlingsklass

e Foreningens namn

e Uppdaterat Planned Program Content (PPC)

e Licens —varje akare

e Musik i MP3 format
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En anmaélan betraktas som en efteranmalan om; den kommer in efter anmalningstiden gatt ut eller
om den inte ar komplett vid anmalningstidens utgang. Med komplett menas féljande i SportTA:

e Anmald i ratt klass (kategori och aldersklass)
e Musik i MP3 format
e Uppdaterat PPC

Efteranmaélan &r i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning mot
dubbel anmalningsavgift.

Regler gdllande avgifter finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler,
Generella regler § 119 https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf .

Svenska Konstdkningsforbundet gor efter anmalningstidens utgang

e Kontroll att de foreningar som anmalt lag till tavling innehar tavlingslicens for férening.
e Kontroll av anmalningar gallande akarlicens.

Svenska Konstakningsforbundet sammanstaller sedan deltagarforteckning och éversander till
arrangerande foérening. Svenska Konstakningsférbundet sammanstéller tidsschema for officiella
traningar och tavlingen och publicerar i SportTA.

Arrangerande forening sammanstaller 6vriga bestéllningar sdsom transporter, traningsdeltagande,
maltider osv.

Arrangoren ska i tavlingsinbjudan ange till vilken e-postadress som avanmalningar ska skickas till.
Arrango6ren hanterar fortldpande avanmalningar i SportTA, sa Svenska Konstakningsférbundet kan
bevaka behov av uppdateringar i tidsschemat.

Tavlingsdatabas sammanstalls av Svenska Konstakningsforbundet.

5.11 Medaljer och minnesplaketter

Begreppet Medaljceremoni forbehalls for tavlingar dar guld-, silver- och bronsmedaljer delas ut. | var
tavlingsverksamhet géller det uteslutande SM-tavlingarna, Nationella serietavlingar, Nationella
synkrotavlingar och internationella tavlingar. Medaljérerna far medalj, 6vriga deltagare emottar
minnesgava. Pa Nationella synkrotavlingar ar alla lag vdlkomna ut pa isen i samband med
medaljceremonin.

Samtliga lagmedlemmar alla klasser som ingar i tavlingen erhaller en plakett.

Minnesplakett som dr framtagna av Svenska Konstakningsforbundet delas ut till samtliga lags akare.
Vid placering kallas 3-1 till prisutdelning efter avslutat fridkningsprogram. Arrangéren maste avsatta
en funktionér (personen kan ha andra arbetsuppgifter i anslutning till rinkside, t.ex. sjukvard eller
grindvakt) som vid fridkningarna fortlopande delar ut minnesplakett. Utdelning sker i baset dar laget
kliver av isen (alternativt Kiss & Cry-plats om sadan har varit mojlig att iordningstalla) nar laget kliver
av isen.
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Ansla sa snart som mojligt slutresultatet for varje klass i omkladningsrummen. Vid medaljceremonin
delas endast medaljer till medaljorerna ut. En av arrangoren utsedd funktionar ska infor
medaljceremonin samla ihop lagen innan medaljceremonin startar.

Bestdllning av minnesplakett och medaljer

Medaljer och minnesplakett till samtliga lag och lagmedlemmar ar enhetliga for Nationell
synkrotavlingar. Priserna bestélls av Sporrong senast 18 dagar fore tavlingsstart (omedelbart efter
anmalningstidens utgang).

Ange att det géller Nationell synkrotavling samt:

e Tavlingsort.
e Antal medaljer per valor med artikelnummer:
o Guld = Artikelnummer 10261,1.
o Silver = Artikelnummer 10261,2.
o Brons = Artikelnummer 10261,3.
e Antal plaketter, ange dven artikelnummer 10268,3 for plaketterna
e Gravyr “Nationell synkrotavling ort 2026-2027".
e leveransadress (med fordel foretagsadress for snabbare och sékrare leverans)
e Kontaktperson och telefonnummer

Bestéllning gors av arrangerande forening pa e-post robert.hass@sporrong.se. Sakerstall att
bekraftelse erhalls pa bestallningen.

5.12 Information till deltagande foreningar och de tekniska funktionarerna
Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen ladda upp deltagarforteckning och
tidsschema tillsammans med annan praktisk information till deltagarna i SportTA.

Senast 10 dagar fore forsta tavlingsstart ska arrangéren skicka information med mejl till domarpanel,
teknisk panel, teknisk support samt teknisk delegat, innehallande deltagarférteckning, tidsschema
och annan praktisk information.

Publicering av namnen pa de tekniska funktionarerna far ske tidigast tva (2) dagar fore forsta
tavlingsdagen.

6 Arena

6.1  Musikatergivning
| syfte att sdkerstéalla musikatergivningen kommer all musik att vara digital och deltagande féreningar
ska ladda upp akarnas tavlingsmusik i MP3-filer i SportTA.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters Music Player (SMP) som finns att ladda ned hér:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror

Det ar arrangérens ansvar att testa programmet i god tid och sdkra att musikfilerna som laddas ned
fran SportTA fungerar. Da identifieras samtidigt om musik saknas och eventuella problem med
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filerna, t.ex. kan Skaters Music Player inte hantera andra format an MP3. Om filen inte kan
identifieras ar troliga orsaken att den inte ar i MP3. Arrangoren bor da kontakta anmalande forening
for uppladdning av fil i ratt format.

Ett reservalternativ for musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att
musikatergivning sker med MP3-filer fran SportTA samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta
med sin reservmusik.

6.2 Rum till de tekniska funktionarerna

Domarrum

Domarrummet ska vara stort nog for minst 12 personer, med utrymme aven for ytterklader, vaskor
mm. Dér ska dven finnas ett bord med tillrdcklig plats at alla. Domarrummet ska vara uppvarmt och
det ska finnas toaletter. Rummet ska vara lasbart eller under konstant uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smoérgasar) i domarrummet nar spolpausen borjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserdkningar och annan viktig
information. Pennor och gem bor ocksa finnas.

De ifyllda reserdkningarna samlas in for granskning och paskrift av arrangerande forening.
Reserdkningen kopieras och kopian [damnas sedan till de tekniska funktiondrerna innan dessa lamnar
tavlingen. Rekommenderas att arrangéren tar ytterligare en kopia att behalla om reserakningarna
skulle férsenas/komma bort i posthanteringen.

Se vidare information i kapitel Reserdkningar tekniska funktionarer

| samband med domarmotet efter tavlingarnas slut pa séndagen maste tillgang till WiFi-uppkoppling
samt dator och projektor eller storbildsskarm finnas i domarrummet eller i annat narliggande
motesrum.

| domarrummet far endast tekniska funktionarer och teknisk support fran férbundet vistas under
pauser, inledande mote och under avslutandemdéte efter tavling. Filmare, speaker, tidtagare eller
annan personal fran tavlingsarrangoren far ej ndrvara. De behover dock ett eget utrymme for att
dven de ska kunna vdrma sig och ta nagot att ata.

Rum till tekniska panelen

Ett rum ska avsattas for tekniska panelen och teknisk support. Sex (6) personer bor kunna vistas
obehindrat i rummet. Rummet ska dven vara i iordningsstallt under traningstiderna. Detta rum
behovs endast under tréningar, for det inledande motet pa lordag morgon samt avslutande mote
sondag eftermiddag. Tekniska panelen kan fika och ata lunch i samma rum som domarna.

Vid de tillfallen teknisk support inte hinner ta paus ar det nédvandigt att ndgon ur
tavlingsorganisationen serverar en kopp kaffe och en smorgas, samt maltiderna om det skulle
behdvas. Teknisk support har intensiva dagar vid tavlingar.
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6.3  Domarnas och den tekniska panelens placering

Domare och Teknisk Panel skall placeras pa lamplig langsida av rinken. Panelerna bor sitta upphdijt.
Tekniska panelen kan sitta nagot hogre bakom domarna. Nar detta inte ar mojligt placeras alla pa
samma niva. Skiljedomarens assistent vid is placeras, som namnet beskriver, vid isen och dar lagen
kliver pa.

De fem (5) personerna i tekniska panelen ska sitta pa mitten av langsidan pa en upphdjd plattform
eftersom de ska ha fri sikt 6ver hela isbanan. Uppbyggnaden far dock inte gora sa att nagon av
podngdomarna far skymd sikt. Personerna i tekniska panelen sitter intill varandra for att fritt kunna
kommunicera men det ska finnas nog med plats pa bordet for alla papper och datorer.

Mellanrummet mellan podangdomarna ska helst vara ca tva (2) meter. Domarborden far inte vara for
djupa (helst 40—45 cm). Bordsskivan ska vara i hojd med eller strax under sargkanten och oftast
maste en uppbyggnad goras for detta. Bordens hojd dver golvet bor vara ca 70 cm. Domarborden ska
vara tillrdcklig breda for att rymma en dator och domarnas papper (rekommendation dr minst 90 cm
bred, 120 cm &r idealt). En extra stol till tidtagaren ska finnas bakom skiljedomaren.

Alla funktionarer ska ha ordentliga, sittriktiga stolar.

Eventuell uppbyggnad for tekniska panelens placering och/eller domarbord ska utféras av arrangéren
och vara fardigstalld innan teknisk support kan montera teknisk utrustning. En eventuell uppbyggd
plattform ska vara forsedd med ett skydd sa att stolarna eller borden inte kan glida av plattformen.

Observera att teknisk support maste ha majlighet att snabbt na samtliga funktionarsplatser.

Filtar ska ocksa finnas. Om ishallen ar mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller
varmefiltar.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphdjd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten. FS Manager-operator (FSM), samt
skiljedomare (Ref) placeras mellan domare 3 och 4 i detta exempel. Tidtagare sitter da bakom
skiljedomaren.

‘Dl‘|D2“D3‘Q|FSM‘RefHD4HDS‘ E

Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten (eller hogre)

’TSZ/TSl “’ TC | DO } VO |

Placeras pa hog plattform

| mitten placeras den tekniska panelen, pa en upphdojd plattform ca 40 cm hégre golv dn domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:

e Teknisk Specialist (TS2).
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o Teknisk Specialist (TS1).

o En eller flera bildskarmar kopplad till Expertdatorn.
o Teknisk kontrollant (TC).

e Dataoperator for “Expertdatorn” (DO).

e Videooperator for ”Cutterdatorn” (VO).

e Framfor den tekniska panelen placeras domare 1-6.

Mellan domare 3 och 4 placeras skiljedomare (referee) och FSM-operator for “FSM-, streaming och
videoserver-datorerna” samt systemets skrivare. Denna plats ska dimensioneras for att rymma
utrustning motsvarande 2 domarplatser.

Alt. 2

Alla ishallar erbjuder inte utrymme for en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Videofilmare ska ocksa fa plats utmed langsidan. Tidtagare
sitter bakom skiljedomaren.

‘01 H D2 H D3 ‘ T52{T51"-[ € | Do ‘ vo ‘Q‘FSM‘ RefH D4 H D5 a

Bordsskivan i jamnhéjd med
sargkanten

Bordsskivan i jamnhojd med

sargkanten Placeras ev. pd nagot upphojd plattform

En uppbyggnad ar eventuellt nodvandig for den tekniska panelen eftersom den fortfarande ska ha fri
sikt over hela isbanan, men uppbyggnaden far inte gora sa att nagon av domarna blir skymd. Om
utrymme finns kan tekniska panelen placeras nagon meter bakat for att uppbyggnaden inte ska
skymma domarna.

Alt. 3
Det finns alternativa placeringar med samtliga funktionarer langs banans langsida. Kamera och
filmare ska ocksa fa plats utmed langsidan. Tidtagare sitter bakom skiljedomaren.

B [ oo | [ o2 | [ o5 ][ oe [ os | [ wer [ rsm | @@ rse/vst [ e [ 00 [ vo

Bordsskivan i jamnho6jd med sargkanten Placeras ev. pa nagot upphéjd plattform
eller
|TSZ/T51 “‘ TC | DO ‘ VO | ‘ D1 ‘ ‘ D2 ‘ ‘ D3 H D4 | ‘ D5 ‘ | Ref ‘ FSM ‘g E
Placeras ev. pa nagot upphéjd plattform Bordsskivan i jamnhéjd med sargkanten

Kamera placeras i alternativ 3 aldrig bredvid den tekniska panelen. Kameran ska tacka den vinkeln
som tekniska panelen har svarast att se.

Ordningsregler

Publiken ska inte ha tilltrade till omradet for den tekniska utrustningen i samband med pauser och
efter avslutad tavling. Tydlig avspéarrning maste ordnas om placeringen ar pa ett attraktivt stalle for
fotografering m.m. Observera att detta géller under hela den tid som utrustningen finns pa plats,
alltsa aven under uppsattning och nedplockning.
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6.4  Isrinken

Lagens ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktiondrerna, om mojligt pa motsatta
sidan. Om det ar plexiglas runt évriga delen av banan maste tillrdckligt mycket tas bort sa att
plexiglas och dess “stolpar” inte skymmer domarnas sikt.

Skiljedomarens assistent vid is kontrollerar att lagen ar i ordning innan de slapps ut pa is. Se
instruktion for Assistent vid is till Skiliedomare som kan hamtas pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

Grindvakter skoter in- och utslapp pa isen tillsammans med skiljedomarens assistent vid is.

OBS! Det maste finnas en dorr for in-ak och en for ut-ak, for att fa smidiga entréer utan krockar
mellan lagen. En person ur arrangdrsstaben ansvarar for lador med skridskoskydd som ska forflyttas
fran dorren for in-ak till dérren for ut-ak.

6.5 Omkladningsrum och vardar

Det kravs minst fem (5) omkladningsrum for en nationell synkrotavling, men helst sex (6) enbart till
lagen. Forbered dven ett omkladningsrum till pojkar/ herrar samt ett till hen. Omkladningsrummen
ska schemalaggas och tidsschema uppréttas. Ansla tidscheman pa omkladningsrummens dérrar. For
varje omkladningsrum maste det finnas en vard. Vardens ansvar ar att se till att lagen kommer ut till
isen i tid och lotsar dem ratt vag.

Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Omkladningsrummen och dess toaletter ska
vara stadade och pa toaletterna ska det finnas tillgang till tval, pappershanddukar och papperskorg.
Det ar alltid nédvandigt att se 6ver omkladningsrummen och toaletterna mellan varje lag.

Ansla tidsschema i anslutning till omkladningsrummen. Omkladningsrummen ska vara tydligt
uppmarkta om vilka som disponerar vilket rum.

| omkladningsrummen ska det finnas dricksvatten till lagen.

Endast lagen och trdnare samt arrangorens personal som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar och funktiondrer som inte har uppgift i omkladningsrum har inte tilltrade
till dessa. Media har inte heller tilltrdde till omkladningsrum eller korridoren utanfér. Det aligger
arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehériga om att de inte har ratt att vistas
dar. Omkladningsrummen ar akarnas fredade zon och alla akare har ratt till lugn och ro.

| omkladningsrummen skall QR koder for akarutvardering skrivas ut och sattas upp val synligt. QR-
koder hamtas har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/synkro.

6.6  Uppvarmningsyta

Om mojlighet finns ar det bra att styra lagens uppvarmning till en anvisad (stérre) uppvarmningsyta
som inte ligger alltfor publikt och kan stéra pagaende tavling. Observera att det kan vara aktuellt att
gora tidsschema for tillgang till uppvarmningsytor.
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6.7  Kiss & Cry

Kiss & Cry ar en plats dar laget tillsammans med sin/sina tranare invantar podngvisning efter
genomfort tavlingsak. Extra omtanke vid utformning och inramning ar av vikt eftersom det ar har
akarna uppmarksammas for sina prestationer och erhaller minnesplakett eller liknade efter avslutad
friakning. Det ska finnas plats for hela laget, [ampligen gors den i nagra etager. Har kan utsmyckning
goras och fotografering av lagen kan vara en trevlig aktivitet.

Med tanke pa att tavlingarna streamas bor placering av Kiss & Cry tdankas igenom sa att en fast
kamera kan fa plats framfor Kiss & Cry. Inga personer far under sandning fran Kiss & Cry passera
mellan kamera och Kiss & Cry. Om det ar trangt om utrymme kan sandningen fran Kiss & Cry ske
genom in-zoomning fran den rorliga, bemannade kameran. Detta forutsatter dock att den rorliga
kameran kan placeras sa det funkar utan att paverka sandningarna fran tavlingen och att det ar fri
sikt till Kiss &Cry.

Kiss & Cry kan med férdel byggas upp sa akaren ar synlig for publik i arenan.

6.8  Publikplatser

Arenan ska vara stor nog att kunna erbjuda en publik om minst 100 personer sittplats, detta utéver
de sittplatser som kravs for lagen. Det aligger arrangéren att sdkerstélla att arenan ar stadad till
tavlingen. Det far inte ligga skrap synligt runt rinken eller pa laktarna.

Publiken skall inte ha tilltrade till omradet for den tekniska utrustningen i samband med pauser och
efter avslutad tavling. Tydlig avsparrning maste ordnas om placeringen ar pa ett attraktivt stalle for
fotografering m.m. Observera att detta géller under hela den tid som utrustningen finns pa plats
(alltsa dven under uppsattning och nedplockning).

6.9  Tranarrum

Om mojligt uppskattas det om ett rum avsatts for tranarna dar de kan vila och varma sig. Trevligt om
arrangoren kan tillhandahalla kaffe och te till sjalvkostnadspris. Om rum inte finns tillgdngligt kan ett
bord stallas upp i uppvarmd korridor.

6.10 Media

Om media kommer till tavlingen bor det finnas vissa forberedelser. Férbered en plats dar det ar
lampligt att fotografer star sa att de kan fa bra bilder utan att stéra lagen och utan att inverka pa
domarnas sikt. Media ska inte ha tilltrade till omkladningsrummen eller korridoren utanfor.

Ge mediarepresentanter information om startordningar, resultat m.m. Om media 6nskar komma i
kontakt med lag for intervjuer sa formedla kontakt till respektive trénare/lagledare.

7 Strax innan och under tavlingen

7.1 Mote mellan Teknisk delegat och Tavlingsledning
Arrangoren skall ha ett eller flera avstamningsmdten med den Tekniska delegaten for att stamma av
att allt ar pa plats och att det finns en planering for det som inte ar pa plats. Tider och former for
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avstamningsmote satts i dialog mellan Arrangor och Tekniska delegaten. Rekommenderat ar att ta
ett forsta mote strax efter delegaten anlant till ishallen.

7.2 Tavlingsutrustningen

En person fran arrangdrsforeningen ska sta som kontaktperson vid leverans av tavlingsutrustningen.
Meddela Svenska Konstakningsférbundets kansli, tavling@skatesweden.se leveransadress samt
kontaktuppgifter for att ta emot utrustningen.

Ordna torr, uppvarmd och sdker forvaring at utrustningen infor, under och efter tavlingen.

Arrangoren ansvarar for att utrustningen skickas vidare till nasta destination inom angiven tidsram
samt att kontakt tas med Svenska Konstakningsforbundets kansli: tavling@skatesweden.se for
instruktioner och bokning av frakt.

Vid behov ska arrangdren kunna hjalpa till med kortare férvaring av utrustningen fére och/eller efter
tavlingen for att minimera antalet frakter och darmed halla kostnaderna for utrustningshyran nere.

Tva (2) personer fran arrangoren ska med tekniska supporten som vagledare transportera, packa upp
och packa ned den tunga utrustningen. Dessa personer ska dven finnas till hands vid uppsattningar
och nedplockningar av utrustningen. Arrangéren far inte borja satt upp utrustningen innan teknisk
support ar narvarande alternativt har gett klartecken.

Det ar viktigt att arrangéren inte lamnar ishallen pa kvallar utan att veta att utrustningen &r sdkert
forvarad under natten, det vill sdga att ishallen ar témd och Iast och att ndgon i arrangorsstaben finns
pa plats och bevakar att det sker. Det ar inte tillrdckligt att anta att vaktmdastaren skoter det utan det
ar arrangbrens ansvar att den tekniska utrustningen ar bevakad. Sakra kontakt med tekniska support
for att veta nar ishallen kan [amnas.

Se dven Appendix 1.

Ytterligare information om forbundets tavlingsutrustning, innehall och rutiner finns att lasa har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning .

7.3 Databasen
Svenska Konstakningsforbundet fardigstaller tavlingsdatabasen i samarbete med utsedd teknisk
support.

Databasen innehaller:

e detaljerat tidsschema for tavlingen (prel. fram till faststallande av startordning).
e alla deltagande lag.

e |agens Planned Program Content — PPC.

e funktiondrernas namn och féreningstillhorighet.

Andringar som sker efter att databasen har skickats gérs av teknisk support innan faststillande av
startordning. Nar arrangoren far information om andringar ska denna meddelas teknisk support.
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For tekniska panelen och skiljedomare anges SKF (Svenska Konstdkningsforbundet) som
foreningstillhorighet, for poangdomare anges deras foreningstillhorighet.

7.4  Faststadllande av startordning och registrering

Lagen ska registreras hos arrangdren. Registrering av laget skall ske innan faststallandet av
startordningen. Arrangdren ska forbereda for dessa registreringar, [amplig plats kan vara lokalen som
anvands for faststallande av startordning. | samband med registreringen kan lagledarna lamna in
andringar i laguppstéllningarna pa blanketter fér lagets sammanséttning. Andringar kan inte goras
efter faststallande av startordning utan skiljedomarens godkdannande. Arrangdren ska kopiera upp
aktuella laguppstallningar och tillhanda ett exemplar av varje laguppstallning till skiliedomaren.

Varje lag far ackreditera foljande:

Nationella tavlingar:

e 2 team leader per lag (fyllda 18 ar)
e 1team manager per lag (fyllda 18 ar)
e Max 3 tranare per lag (fyllda 16 ar)
e 1 medical per lag (styrkt utbildning med intyg)

Laguppstallning
Laguppstallning max 24 akare — far redigeras fram till anmalningstidens utgdng men totala antalet
ska vara detsamma som vid anmalningstidens utgang. Vid sjukdom/skada ar det ok med farre.

Lamna laguppstallningen 6ppen i SportTA for redigering av laget fram till anmalningstidens utgang.
Da behdvs inte formularet for laguppstallning. Vid registrering av laget ar sista mojlighet att dndra i
slutgiltig laguppstallningen.

Faststallande av startordning

Faststallande av startordning for akarna kan ske tidigast kl. 12.00 dagen och senast kl. 20.00 dagen
fore forsta tavlingsdagen. Tiderna faststalls av Svenska Konstakningsforbundet i samrad med teknisk
support och skiljedomare. Faststallande av startordning sker digitalt. Faststadllande av startordning
sker via en slumpgenerator som finns inbyggd i programvaran.

Det ar viktigt att tavlingsledning och administrativt ansvariga finns pa plats infér och under
faststallande av startordning. Infor faststdllande av startordningen ska arrangéren informera Svenska
Konstakningsforbundet pa tavling@skatesweden.se om eventuella sena strykningar, sa att ingen
struken dkare lottas in. Strykningar kan medféra att tidsschemat maste dndras. Om tidsschemat
dndras sa sent som vid faststallande av startordning ska det ske av skiljedomare och teknisk support i

samrad med arrangéren.

Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktionarernas papper skrivas ut. Sakerstall att
teknisk support har tillgang till skrivarpapper, en kartong behoévs for en deltavling. Arrangéren ska
sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.

Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stéllen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval det ”6versiktliga” schemat med serielogotypen
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som detaljerade scheman dvs. deltagarlistor med time schedule, ska anslas. Sakerstall att tidsschema
aven finns tillgangliga i domarrum.

| samband med att startordningen faststalls ar det dven lampligt att vissa andra funktioner ur
arrangorsstaben finns pa plats och har méte med skiljedomare. Lampligt att speaker och
skiljedomaren talas vid om hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna. Skiljedomaren bér
instruera musikspelaren t.ex. om vad som galler vid avbrott i musiken m.m. Om faststadllande av
startordning sker digitalt kan dessa moten behdva dga rum infor tavlingsstart.

Om ingen handbok tillhandahalls &r det viktigt att arrangoren i samband med registrering framfor
praktisk information, t.ex. om vilka in- och utgangar i sargen som anvands, hur omkladningsrummen
hanteras etc.

7.5  Officiell traning

Vid tavling for seniorer och juniorer maste arrangéren bereda varje deltagande lag en traning, tio
(10) minuter for kortprogram och tolv (12) respektive (11) (junior) minuter for friakningsprogram, pa
den is dar tavlingen skall hallas. Traningen infor fridakningen ska ske efter del av tavling med
kortprogram.

For Advance Novice klassen ska tid for traning vara tio (10) minuter.

Samma musikanldggning som kommer att anvandas vid tavlingen, maste anvandas vid traningen.
Lagets programmusik for respektive program ska spelas tva (2) ganger utan avbrott. Ingen annan
musik an programmusik far spelas under traningen. Vid tavling dar kortprogram och
friakningsprogram aks pa samma dag ska traningen vara 20 minuter.

Traningsplanering gors i samarbete med skiljedomaren.

Infor traningen skrivs PPC ut till tekniska panelen, se avsnitt Utskrifter av dokument.

7.6 Utskrifter av dokument (forteckningar, delresultat, resultat m.m.)
Teknisk support ansvarar for utskrifterna fran databasen.

Arrangéren ansvarar for att kopiera och ansla startlistor och resultat.

Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval ”6versiktligt” schema som detaljerat schema, dvs.
deltagarlista med time schedule, ska anslas. Sdkerstall att scheman aven finns tillgangliga i
domarrum.

7.7  Spolningsscheman

Nér startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmaéstarna bor vara observanta pa att vissa tidsférskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 24 av 31
Arrangorsansvisningar Nationell Synkrotavling
2026-08-31



SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

7.8  Transporter
For de tekniska funktionarerna ordnas alla transporter till och fran ishall, hotell och tagstation,
flygplats alt. flygbuss.

Transport for lagen och tranare vid ankomst och avresa bor ocksa erbjudas. For detta kan arrangoren
ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader. Om det inte &r gangavstand mellan officiell logi
och ishall ska arrangéren ordna kostnadsfri transport for akare och tranare.

Arrango6ren kan inhamta bestéllningar pa transport mot avgift vid ankomst och avresa via anmaélan i
SportTA. Behov av eventuell transport mellan ishall och logi kan ocksa inhdmtas via SportTA. Det ska
tydligt framga i tavlingsinbjudan vad som galler avseende transporter och hur dkare och trénare
forflyttar sig mellan de olika platserna.

7.9  Arrangorens utrustning under tavlingen

e Dator med skrivare for tavlingsledaren samt tillgang till internet.

o Tillgang till kopieringsmaskin for att t.ex. kopiera reserdkningar.

e Komradio fér kommunikation mellan speakern och skiljedomaren. Skiljedomare och speaker
ska ha en egen kanal, men kunna byta till allman kanal om de behover kontakt med
grindvakt/sjukvard/tavlingsledare.

e Komradio for kommunikation med sjukvard/grindvakt.

e Komradio for kommunikation med tavlingsledaren.

e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa uppvarmningen innan call to start.

e Tidtagarur till tidtagaren som sitter bakom skiljedomaren.

e Papper for utskrifter.

e Gem.

NOTERA: Exakt vad en arrangér behdver ha sjalv och vad som ingar i forbundets tavlingsutrustning
kan variera over tid. For aktuell information pa tavlingar som kérs med férbandsutrustning hanvisas
till Hyra férbundets tdvlingsutrustning som kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning.

7.10 Publicering av resultat m.m.

lishallen

Tavlingens resultat samt Judges scores publiceras i forsta hand online. Om detta inte ar mojligt ska
resultat och Judges scores anslas publikt i hallen pa en synlig och lattillganglig anslagstavla och i
anslutning till omkladningsrum snarast efter avslutad tavling for en klass. Skiljedomaren och den
tekniska kontrollanten signerar slutresultat. Originalen sparas och arkiveras till sésongens slut.

ArrangOren bestammer i samsprak med skiljedomaren och tekniska support hur manga exemplar av
judges scores som ska skrivas ut och om dessa ska kopieras av arrangéren fran ett original.

Pa Internet
SKF:s Teknisk support ansvarar for resultatframstallan och publicerar resultatet online. Judges scores
publiceras snarast mojligt efter tavlingssegmentets slut.
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7.11 Medaljceremoni
Medaljceremonin kan hallas enkel, men ska vara vardig och organiserad.

Planera medaljceremonin i god tid. Medaljceremonin kommer normalt streamas. Det ar darfor viktigt
att den planeras sa att det fungerar fér bade publik och sédndning. Involvera garna forbundets TeSu i
planeringen om det uppstar fragor.

Endast de tre forsta, dvs. pallplaceringarna, deltar pa medaljceremonin i varje klass. Pallplaceringarna
erhaller medalj som ar framtagna av Svenska Konstakningsforbundet. Medalj delas ut till alla
lagmedlemmar. Om en klass har tavlat helt klart under |6rdagen kan medaljceremonin fér den
klassen forlaggas till I6rdagen. Medaljceremonier kan vid behov ske pa golv pa plats som publiken har
tilltrade till utan att stora pagaende tavling. Ceremonin bor genomféras i nara anslutning till
respektive tavlingsklass avslut

Lampligt ar att tavlingsledaren for tavlingen tillsammans med foreningens ordférande delar ut
medaljer. Det rekommenderas att arrangéren éverlamnar en enkel blomma till varje medaljor. Till
medaljceremonin behovs en prispall och en matta som de som delar ut priserna kan ga pa.

Ansla sa snart som mojligt slutresultatet for varje klass i omkladningsrummen. Vid medaljceremonin
delas endast medaljer och till medaljorerna ut. En av arrangoren utsedd funktionar ska infor
medaljceremonin samla ihop lagen infér innan medaljceremonin startar.

Funktionar frdn arrangbren paannonserar ceremonin, tavlingsklassen och presenterar medaljoérerna.
Trean ropas upp forst, darefter tvaan och sist segraren. Framfor gratulationer till medaljérerna och
uppmana narvarande att appladera medaljérerna. Ge utrymme for fotografering.

7.12  Antidopingrum

Alla som utévar idrott och ar medlem i en férening ansluten till RF ar skyldiga att stélla upp pa
dopingkontroll. Riksidrottsforbundet kan utfora dopingkontroller var och nar som helst utan
forvarning. Vilka tavlingar som kommer att besdkas ar inget som forbundet i forvag far vetskap om,
varfor en beredskap behoéver finnas vid alla tavlingstillfallen.

Om det blir aktuellt med kontroll under tavlingen kommer ett lasbart rum behodvas utrustat med:
toalett, tvattfat, bankar/stolar samt ett bord. | rummet behéver det finnas tillgang till férsluten dryck
av olika sorter (ex vatten, juice, lask etc.).

Kontrollen utférs av RF speciellt utbildade funktionarer och som kommer att legitimera sig vid
ankomsten till arenan. Funktiondren kommer att lamna mer information om eventuella behov (ex
startlistor el dyl.).

8 Efter avslutad tavling
8.1  Resultatrapportering pa webben

Teknisk support lagger ut resultat pa en resultatsida som nas via lank fran tavlingen i
evenemangskalendern i SportTA: https://sportta.skatesweden.se/events.
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8.2  Resultatprotokoll

Efter tavlingen ska arrangoren inom en vecka tillhandahalla fullstdndigt resultatprotokoll i PDF-
format via SportTA. Programmet FSManager2SportTA anvands for aterrapportering:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror .

Programmet guidar anvandaren sa att samtliga dokument som behdvs finns med och skapar de filer
som behovs for en enkel och korrekt aterrapportering.

8.3  Ekonomi
| syfte att utjamna kostnader och intdakter mellan arrangorsféreningar av serietavlingar, nationell
synkrotavling, mastertour-tavlingar och SKF-trofén finns en utarbetad ekonomisk rutin.

e Svenska konstakningsforbundet (SKF) tar tillfalligt in samtliga anmalningsavgifter for
tavlingen. Detta sker genom att férbundet efter varje genomférd tavling fakturerar
arrangorsforeningen. SKF slar ihop alla anmaélningsavgifter och delar pa antalet tavlingar sa
alla arrangérer far lika stor intakt av anmalningsavgifterna.

e SKF tar under sdsongen in en utjamningspeng fran tavlingar i system 1 och 2.
Utjamningspengen fordelas mellan arrangérer av férbundstavlingar.

e Arrangorsbidrag om 5 000 kr utgar till arrangérer av nationella synkrotavlingar.

e SKF tar alla kostnader for de tekniska funktiondrernas resor, traktamenten och arvoden. SKF
tar dven samtliga kostnader for priser och plaketter. Alla dessa kostnader fordelas lika mellan
arrangorer vis sasongsslut

e Arrangoren sakerstéller sa fakturan for logikostnader for tekniska funktionarer faktureras SKF
direkt och SKF betalar fakturan. SKF slar ihop alla logikostnader och delar pa antal tavlingar
sa alla arrangorer far samma kostnad for logi. Det ar viktigt att logikostnaden férhandlas i
syfte att halla kostnaderna nere.

e Arrangoren tar kostnaden for ishall/arena och rapporterar in kostnaden i
arrangorsrapporten.

o Tekniska funktionarer betalar for maltider direkt till arrangéren — kontant eller Swish.
Observera att den tekniska funktiondren inte kan gora nagra avdrag pa reserakningen utan
maltider och eventuellt annat som ska komma arrangérsféreningen till del maste regleras
kontant eller med Swish.

e  SKF tar kostnaden for frakten av utrustningen och férdelar kostnaden lika mellan
arrangorerna

e Arrangoéren behaller alla intékter fran eventuella sponsorer och dvrig forsaljning.

Nar sdsongen ar genomford fordelas dverskottet inklusive utjdamningspengen lika mellan alla
arrangorer + SKF med undantag for att viss viktning kan ske av utjdamningspengen for att jamna ut
logikostnad for tekniska funktiondrer samt ishallskostnad.

Dartill tar SKF 30% av samtliga entréintdkter fran tavlingar i nationella serien, nationella
synkrotavlingar, mastertour-tavlingar och SKF-trofén.

Om arrangdrsrapporten skickas in ofullstandig, eller inte alls erhaller arrangoérsféreningen ingen del
av utjamningspengen.
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Kostnader Arrangdr | SKF | Kommentar
1 |Resor tekniska funktionarer X |Via resebyra eller reserdkning
2 | Arvoden tekniska funktiondrer X | Via reserdkning
3 |Traktamenten tekniska funktiondrer X | Via reserdkning
A . Fakt KF direkt ut tt
4 | Tavlingsutrustning frakter X a ur?ras SKF direkt utan att passera
arrangor
5 | Medaljer X Faktur?ras SKF direkt utan att passera
arrangor
. . . Faktureras SKF direkt utan att passera
6 | Minnespris (plakett, pin el dyl.) X - P
arrangor
Faktureras till SKF antingen av
7 |Logi tekniska funktionarer* X |arrangoren eller av hotellet, stdm av
tillvdgagangsattet
8 | Maltider tekniska funktionarer X Betalas av arrangéren
9 |Arena X Betalas av arrangoren
Intdkter
10 | Anmiiningsavgifter X SKF fakturerar arrangér med SportTA
som underlag
e Fordelas av SKF till arrangorer vid
11 | Utjamningspeng X .. &
sasongsslut
. Utbetalas till band med
12 | Arrangorsbidrag 5 000 kr X ...e a.as I. ar.r'angor | samband me
utjdmning vid sdsongsslut
13 | Sponsorer X
14 |Egen forséljning X
15 Betalning maltider tekniska funktionarer X Tekniska funktiondren betalar till
*k arrangéren
A SKF fakturerar arrangér med
16 |Ev entréintakter 70% 30% .. 8
Arrangorsrapport som underlag
*  Antal loginatter viktas med utjamningspengen
**  Tekniska funktionaren betalar alltid sjalvkostnadspris kontant eller Swish direkt till arrangéren
8.4  Reserakningar tekniska funktionarer

Svenska Konstakningsforbundet anvander MyBusiness for registrering av reserdkningar i samband
med forbundsuppdrag. Den tekniska funktionaren registrerar sjalv sina utldgg, traktamenten och
arvoden i portalen.

Denna rutin géller for féljande tavlingar:

v

AN NI NN

v

Nationella serien

Nationella synkrotavlingar

SKF-trofén

Mastertouren

SM

Internationella tavlingar som SKF tagit ut TF till
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e Arrangoren tillhandahaller arvodesunderlag till alla tekniska funktionarer pa tavlingsplatsen.
Arvodesunderlagen ar publicerade pa SKF:s hemsida i anslutning till arrangérsanvisningar och
mallar for respektive tavlingskategori: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-
arrangera-tavling/synkro.

e Skiljedomaren godkdnner arvodesunderlagen for teknisk panel och poangdomare.

e Teknisk kontrollant godkanner skiljiedomarens underlag

e Teknisk delegat godkanner teknisk supports arvode

e SKF tavlingsansvarig godkanner teknisk delegats underlag digitalt

e Alla tekniska funktionarer, teknisk support och teknisk delegat behaller originalen av
arvodesunderlaget for att ladda upp i MyBusiness

Utlandsk TF

Om arrangdren har en utlandsk teknisk funktionar maste forfarandet stdmmas pa forhand med
Svenska Konstakningsforbundets kansli. Den tekniska funktiondren maste fylla i ett sarskilt formular
med samtliga bankuppgifter och kopia pa passet behdvs. Ingen kontant betalning gérs utan Svenska
Konstakningsférbundet betalar ut till den utlandska TF:s bankkonto i efterhand.

8.5  Fakturering avanmalningsavgifter och eventuella tillval
Regler gillande anmalningsavgifter finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 119. https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf

1. Quickly
v Automatisk fakturering via SportTA
v Forutsatter att arrangérsforeningen har avtal med Quickly och att Qvickly ar aktiverat
i instéllningar for tavlingen i SportTA innan tavlingen sanktioneras. For att ingd avtal,
skicka en intresseforfragan till Qvickly genom att sicka in formular for att ansluta till
betaltjansten: https://www.skatesweden.se/tavling/sportta---

tavlingsadministration/for-tavlingsarrangorer

v’ Efter tavlingen maste arrangdren ”stida” i SportTA genom att sikerstilla att alla
reserver, som inte har fatt plats i tavlingen, tas bort och att alla akare som avanmalt i
tid for halv avgift ar markerade med halv avgift.

v" Nér tavlingen ar genomférd maste arrangdrsféreningen aktivt aktivera faktureringen
sa fakturorna gar ut. Detta gors under valet Gjorda anmalningar.

v 1téavlingens status gar det att félja om anmalningsavgifter faktureras via Qvickly eller
manuellt av arrangdéren och om fakturor har gatt ut eller inte.

v" Arrangdren administrerar fakturor och eventuella krediteringar i den egna
adminmiljon for Quickly

2. Egen fakturering

v/ Om arrangéren har valt egen fakturering finns tydligt underlag i anmélningstiden i

SportTA, med ett betalningsunderlag per anmald forening
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v"Innan fakturor skapas méaste arrangéren sakerstilla att alla reserver som inte erhallit
plats ar borttagna i SportTA och att dkare som avanmalts i tid for halv avgift ar
markerade med halv avgift i SportTA

v" Arrangdren ombesérjer fakturering och eventuella pdminnelser

Fakturor som skickas ska ha en betalningstid som ar 14 dagar eller langre.

OBS!

Gor alltid en extra kontroll av att SportTA &r uppdaterat avseende borttagning av avanmalningar och
tillval som ska betala halv avgift innan fakturering gors. Manual for hantering av krediteringar i
Qvicklys miljo finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration

Svenska Konstakningsforbundet fakturerar arrangorsféreningarna for alla anmalningsavgifter i klump
ca 30-40 dagar efter genomford tavling i syfte att utjdamna intakter och kostnader.

8.6  Utrustning

Utrustningen ska skickas vidare till nasta destination. Hall kontakt med tavling@skatesweden.se for
information om bokning m.m.

Ytterligare information om férbundets tavlingsutrustning, innehall och rutiner finns att lasa har:

https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning.

Det ar viktigt att arrangéren inte lamnar ishallen pa kvallar utan att veta att utrustningen &r sdkert
forvarad under natten, det vill sdga att ishallen &r tomd och 13st och att nagon i arrangorsstaben finns
pa plats och bevakar att det sker. Det ar inte tillrackligt att anta att vaktmastaren skoter det utan det
ar arrangorens ansvar att den tekniska utrustningen ar bevakad. Sakra kontakt med tekniska support
for att veta nar ishallen kan [amnas.

Se dven Appendix 1.

8.7  Arrangdrsrapport

Fyll i och skicka in arrangdrsrapport inom fyra (4) veckor efter avslutad tavling. Arrangérsrapporten
fylls i pd webben i en Microsoft forms. Som stdd finns fragorna i ett Word dokument om man
behoéver hamta in fragorna fran flera personer innan formularet fylls i och skickas in.

Om arrangdrsrapporten skickas in ofullstandig, eller inte alls erhaller arrangoérsféreningen ingen del
av utjamningspengen.

Arrangorsrapporten aterfinns pa féljande lank: Arrangérsrapport Nationell Synkrotévling 2026-2027
— Fyll i formular

LYCKA TILL!
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APPENDIX 1

Vad arrangoren behover ordna i samband med en Nationell synkrotavling

| samband med ansdkan till tavling: boka tillracklig med istid och biutrymmen.
Bestdlla medaljer och plaketter.

Meddela kontaktuppgifter for leverans av tavlingsutrustning.

Ordna forvaring for tavlingsutrustningen enligt anvisningarna.

Bord och stolar (rédkna med lika manga som antalet tekniska funktionarer + 2).
Podium for tekniska panelen om sa behdvs.

Total langd som kravs utmed langsidan for kameraman, 6 domare och fullstandig teknisk
panel ar ca 20 m.

El-anslutning till datorsystemet: - en distributionsenhet med minst 3 kontakter, >10A.
Rak IP-kabel mellan systemets huvudenhet och speakerbaset, alt. tradlst system.
Kolla med ansvarig om mojlighet att montera ner plexiglas.

Sidavbitare for att nypa sonder buntbanden.

Silvertejp ca 50 mm bred.

Smala buntband for att forsluta lddorna innan vidaretransport.

Papper: ca 1500 — 3000 ark (beroende pa antalet deltagare).

Sedvanlig utrustning for sekretariat och kontor exempelvis sax, gem, tejp osv.

Ordna extra dator om extra resultatvisning dnskas vid cafeteria eller i
omkladningsrumskorridor eller dylikt.

2 tidtagarur till tidtagare respektive speaker samt ett i reserv. Kolla batterier.
Komradio for kommunikation mellan skiljedomaren och speakern (pa egen kanal), samt for
sjukvard/grindvakt och tavlingsledaren.

Posta reserakningar i original samt kvitton till SKF snarast (inom 2 arbetsdagar).

Fylla i och skicka in arrangérsrapporten.

Tidsatgang

Personal fran arrangéren ska vara narvarande i ishallen

Dagen innan tavlingen: Satta upp utrustningen + test: 2 — 3 timmar under forutsattning att
podiet/borden finns. Inga trédnare far vara i basen

Efter varje tavlingsdag: framtagning av nasta dags papper mm: 1 — 2 timmar

Pa morgonen, innan ny tavlingsdag: 1,5 timmar fore tavlingsstart

Plocka ihop utrustningen: 1 — 2 timmar
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