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Rutin for utbetalning av arvode
och kostnadsersattningar for
Forbundstavlingar

Forutsattningar

Tekniska funktionéarer (inklusive teknisk support) ar anlitade av forbundet pa riksniva for nationella
tavlingar och masterskap och nationella serien-tavlingar. De har sitt tjanstestélle i bostaden och inte
pa de platser dar tavlingarna dger rum. Uppdragsgivare ar Svenska Konstakningsférbundet.

Rutinbeskrivning
Uppdragsgivare for arrangerande forening for respektive tavlingstyp ar Svenska
Konstakningsférbundet for foljande typer av tavlingar:

e SM

e  Synkro-SM

o  SKF-Trofén

e Nationell serietdvling

e Nationella Synkrotavlingar
e Mastertour-tavlingar

Arvodesblankett férbundsuppdrag for sdsongen finns pa respektive tavlings dokumentsida
tillsammans med arrangdrsanvisningarna:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/

Utbetalningsrutinen fér arvoden och kostnadsersattning ar sadan att utbetalning av arvode och
ersattningar gors av forbundet vilken utgor uppdragsgivare for tavlingarna. Alla funktionarer som
arvoderas for deras uppdrag vid tavlingar omfattas av rutinen, sdsom domare, tekniska panelen och
teknisk support.
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Steg for steg galler:

1.

Teknisk Funktiondr vid tavling fyller i Arvodesblankett férbundsuppdrag och skriver reserdkningen
pa Aspia MyBusiness eller via Aspias MyBusiness telefon app (inloggning med BankID), dar bifogas
kvitton och underskrift sker elektroniskt.

Skiljedomaren kontrollerar Arvodesblankett forbundsuppdrag och sakerstaller att angivna
arvoden ar korrekta genom att skriva under den.

Den tekniska funktionaren behaller originalet for uppladdning i MyBusiness

. Den tekniska funktionaren registrerar sina utlagg sjalv i MyBusiness enligt instruktioner har:

https://www.skatesweden.se/var-verksamhet/forbundet/forbundsinformation/reserakningar

Svenska Konstakningsforbundet gor utbetalning till respektive teknisk funktionar pa fasta datum,
deadline finns for nar reserdakningen senast ska vara registrerad och klarmarkerad av den tekniska
funktionaren infor varje utbetalningsdatum.

. Svenska Konstakningsférbundet sammanstéller och betalar in eventuell preliminarskatt.

. Svenska Konstakningsforbundet sander kontrolluppgifter till skattemyndigheterna och till de

tekniska funktionarer som de har gjort utbetalningar till.

Ytterligare information om reserakningshantering pa forbundstavlingar finns att Iasa pa Svenska
konstakningsforbundets hemsida hér: https://www.skatesweden.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/reserakningar.

Pa samma sida finns dven en lank till anvandarmanualen fér MyBusiness.

*)

Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserdkningen utan den tekniska funktionaren
far registrera ny rakning i MyBusiness for den posten nér kvittot finns.
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