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SportTA — Svensk Konstaknings tavlingsadminstrativa system

SportTA (Sport Tavlingsadminstration) ar Svensk Konstdknings nya tavlingsadminstrativa system fran
och med sdasongen 2025-2026. SportTA ersatter IndTA 2.0 och ar f.n. planerat att utvecklas vidare
tom 2028 med ny funktionalitet och integrationer mot andra system for att i hogre grad underlatta /
automatisera arbetet med evenemang och tavlingar. DU hittar SportTA har:
https://sportta.skatesweden.se/

Manualer for SportTA

Manualer for SportTA publiceras pa skatesweden.se
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---tavlingsadministration och da detta ar ett
I6pande utvecklingsarbete kommer dven manualer (inklusive denna) att uppdateras I6pnade nar ny
funktionalitet laggs till och ev. problem atgardas.

Kontrollera alltid om det finns en nyare utgadva av manualerna fore ni borjar arbeta.

Support av SportTA

Support av SportTA kommer att ske i strikt prioritering i den ordning som tavlandet infaller. | forsta
hand laggs fokus pa forsta deltavlingen i nationella serien s arrangoren far support och deltagande
foreningar kan anmala sina akare. Darefter kommer de forsta system 3-tdvlingarna osv. Om support
behodvs utdver manualer och guider sa kontakta tavling@skatesweden.se. Ange alltid vilken tavling
det galler.

Eventuellt upplevda problem samt buggar som inte ar akuta eller forslag pa forbattringar skickas
dven de med fordel till tavling@skatesweden.se for att loggas, utvarderas och om mojligt/relevant
tas om hand i kommande utvecklingsarbete.

Behorigheter for foreningar och SDF att administrera i SportTA

Till skillnad fran IndTA styrs inte behorighet att administrera i SportTA via roller i IdrottOnline.
Anledningen till detta ar att Riksidrottsférbundet just nu gor stora fordandringar i IdrottOnline och hur
rollerna ska se ut.

Vid uppstarten av SportTA satts behdrigheter pa foljande satt:

1. Svenska Konstakningsférbundet (SKF) bjuder in personer i konstakningens distriktsférbund
(SDF) att skapa konto.

2. Respektive SDF bjuder in personer i respektive foreningar att skapa konto.

3. Nar en person i en forening eller i ett SDF val har konto med administratorsrattigheter
kan/ska den personen i organisationen bjuda in fler personer i sin organisation att skapa
konto.

Rutinen for hur foreningar anmaler vilka personer som ska tilldelas den initiala behorigheten och
darmed fa inbjudan att skapa konto kan alltsa se annorlunda ut beroende pa SDF och SDF:ets
forutsattningar. Kontakta i férsta hand ert SDF om ni har fragor om / upplever ni saknar
behdrigheter.
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Olika behorighetsnivaer/roller i SportTA:
Foljande behdrigheter finns for narvarande i SportTA.

e Utovare: ska endast kunna ta del av information, inte administrera. Rekommenderas att
dkare har denna roll.

e Administrator: Ska kunna administrera i systemet, dvs administrera tavlingar som arrangoér
eller anmala till tavling.

e Systemadgare: Enbart Svenska Konstakningsférbundet och utvecklare hos leverantéren
Consid, som kan andra systeminstallningar.

Endast personer som ar registrerade i organisationens medlemsregister i IdrottOnline kan skapa
konto. Skapande av evenemang (tavlingar, tester mm.) kan géras av de som har administrator for
arrangerande forening.

NOTERA: De personer som eventuellt har administratérsbehdorighet i flera féreningar och/eller SDF
behdver vara noga med att kontrollera vilken roll man dr inloggad i fér da ett evenemang kommer
att tillhora den féreningen man ar inloggad for i SportTA nar evenemanget skapas.

Du ser vilken organisation du ar inloggad som uppe till h6ger pa webbsidan o enligt nedan.

English &
#Skatesweden Evenemang ~ Licenser ~ Organisation ~ PPC ~ Skovde Konstakn... © v Dan-Erik DK
Q Sék medlemskap
Evenemangskalender
Svenska
Konstakningsférbundet
Skévde Konstikningsklubb v

Du byter organisation genom att klicka pa den och vilja ratt organisation 9

Navigera i SportTA

SportTA ar uppbyggt sa att alla tavlingar (aktiviteter) ligger under ett evenemang. Ett evenemang kan
besta av en till flera tavlingar. Definitionen pa tavling=Tavlingskategori eller tavlingstyp. Om bade en
System 1-tavling och en System 2-tavling ska inga i evenemanget kommer det behdvas tva aktiviteter
(tavlingar) i samma evenemang.

Nar man startar SportTA hamnar man normalt i evenemangskalendern. Nar man loggat in sker
navigering i SportTA i huvudsak med menyerna o som finns i Overkant av sidan.

@ Z) -
#Skatesweden Evenemang ~ Licenser ~ Organisation ~ PPC ~ Skévde Konstakn... & v Dan-Erik DK
Evenemangskalender £ Skapa nyt evenemang

Du kan byta till engelska om du foredrar det med 9
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Administrera ett evenemang

For att administrera ett evenemang kan man skapa ett nytt evenemang eller uppdatera ett
existerande evenemang.

OBSERVERA: For sdasongen 2025-2026 ar evenemangskalendern “férladdad” med sasongens
tavlingar. Sa i stallet for att skapa ett nytt evenemang soker vi (oftast) upp vart existerande
evenemang och uppdaterar detta.

Skapa ett nytt evenemang
For att skapa ett evenemang trycker vi pa knappen ”Skapa nytt evenemang” 0

English &
#skatesweden X Evenemang ~ Licenser ~ QOrganisation ~ PPC ~ Skévde Konstakn... & v Dan-Erik DK
Evenemangskalender G F——

TIPS: Om ni &r flera administratorer i er forening som kan skapa evenemang sa ta som vana att forst
kontrollera att ingen annan redan skapat ert evenemang, sa slipper ni hantera forvirringen fran
deltagare nar det finns 2 evenemang med samma namn och arrangor att anmala sig till.

Skapar du ett nytt evenemang kan du fortsatta direkt till kapitel Skapa / uppdatera evenemang och
tavlingar.

Soka fram ditt evenemang.

For sdsongen 2025-2026 ar SportTA “férladdat” med alla evenemang som fanns anmalda fran SDF till
SKF Tavlingskalendern 2025-08-18.

Valj fliken Evenemang 0 och sedan Kalender 9

#Skatesweden o s Evenemang ~ Plcenser v Organisation ~ PPC ~

3 Kalender £3 Nytt evenemang
Evenema ngska Listning av evenemang Skapa ett nytt evenemang

i= Resultat

Listning av resultat

Filtrera
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Till vanster i kalendern kan du filtrera fram evenemanget du ska hantera.

— o e o o o
| Filtrera | Sortera pa datum ¢ ¢ -
I= 0,
N soceter I

1 Team cupen
I Plats 6
I Ange plats for evenemanget Datum Arrang6r Plats Kategori
I . I 30-31aug. 2025 Grimsldvs konstakningsForening Langtbortistan System 2
1 B 3 aug. 2025 I
| s I
I Vil en status v I Tévling test Till detaljvy >
I Arrangor e I
I Vilj arrangér S Datum Arrangdr Plats Kategori
= I 30-31aug. 2025 Svenska konstakningsforbundet Vaxjo SM

I Kategori I
I ® Valj kategori(er) I
I I Oppen for anmalan

Disciplin(er) E e P ill livy >
| I Anmilningstrofén T detallvy Dimgl dirext
I ® Valj disciplin(er) I
I 5 S Datum Arrang6r Plats Kategori

V Applicera filter | 30-31aug. 2025  Pited Konstdkningsklubb  Langtbortistan  System2 +1

I O Aterstall I

—— o - e - -]

Json-System1-Evenemanget Till detaljvy > Anmal direkt >

Man kan s6ka pa specifikt namn 9, men dven filtrera t.ex. pa olika discipliner for att till exempel
hitta alla evenemang fér Adult. Ovriga filter &r Plats, Datum, Arrangér (normalt dr arrangéren en
forening) och Kategori (t.ex. System 1, SM etc.).

III

Du kan se vad evenemanget har for status. | detta fall ”Oppen fér anmalan” 9

For valt evenemang kan du klicka pa "Till detaljvy” @ for att se mer information om evenemanget.
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Har soker vi lampligen pa ”Arrangor” Q for att hitta era egna evenemang. Leta ratt pa din forening i
listan som kommer upp om du trycker pa ”"Arrangor” och valj denna. Tryck sedan pa ”Applicera filter”
0 sa ser du endast evenemang som din egen férening skapat.

Evenemangskalender £ Skapa nytt evenemang

______1

Filtrera Sortera pa datum ¢ ¢ - >

Sok
Sk efte.. 6
Till detaljvy >

BKKs Elitkristallen 2025

Anmal direkt >

Plats

Ange plats fér evenemanget

6-7 sep. 2025 Bords Konstdkningsklubb
Datum

B 9 aug. 2025

Plats Kategori
Iskristallen Arena, Norrby Langgata 47, Boras Nationell serie

I Datum Arrangor

Status

V&lj en status v
: Sortera pa datum ¢ €« - >
Arrangdr
Boras Konstakningsklubb v

Kategori

® Valj kategori(er) I

Disciplin(er) I

@ Valj disciplin(er) 7

Y Applicera filter

O Aterstll I

For att hantera ert evenemang klickar du pa "Till detaljvy” @ for att se mer information om
evenemanget.
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Oversikt av Detaljvyn

| detaljvyn ser du fler uppgifter om evenemanget. Notera att ett evenemang kan innehalla flera
tavlingar. For att hantera och dndra i ett existerande evenemang trycker vi pa ”Alternativ” 0 och
valjer ”Andra” 9 i den meny som kommer upp.

BKKs Elitkristallen 2025

6-7 september 2025

Arrangor Plats .
Boras Konstdkningsklubb  Iskristallen Arena, Norrby Langgata 47, Boras
|

o, - s .
Information  Anmaélningar  Resultat I ~ Gjorda anmalningar

I ) Andra 4—9 I
Dokument I

I & Ladda upp resultat

Atgarder for aktivitet

Evenemang  Arrangor

Namn pé aktivitet Disciplin(er) Beskrivning ® Gor anmalningar publika I

BKKs Elitkristallen 2025 Singeldkning Forsta deltévlinl I
2025/2026 i s

. ] © stillin

6 september 2025 - 7 3 Ta bort I

september 2025
- s s s s sl
Plats
Iskristallen Arena, Norrby
Lénggata 47, Boras
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Skapa / uppdatera evenemang och tavlingar

Detta tar oss till en vy som om vi anvander for att skapa ett skapa ett helt nytt evenemang eller for
att uppdatera befintliga evenemang. Beroende pa om det ar helt nytt eller ett redan existerande
evenemang kommer olika falt att vara tomma eller ifyllda.

Sektioner Skapa evenemang
Arrangor & kontakt
Skapa ett nytt evenemang
Detaljer e
Datum & tid .
st S e Arrangor & kontakt
Bilagor
I denna sektion anger du arrangdr och kontaktuppaifter till denne
Sponsorer
Instéliningar Arrangor
Aktiviteter Svenska konstakningsférbundet

Tillval fér hela evenemanget
Kontaktperson

Dan-Erik Bergstrém

E-post Telefonnummer
tavlingsledare@skatesweden.se 070-123 45 67
Adress (Valfritt)

Idrottens hus 3

Postnummer (valfritt) Ort (Valfritt)
12345 Sverige =
C/O-adress (Valfritt)

Ange c/o-adress

Hemsida (Valfritt)

https://sportta.skatesweden.se/events/
Utkast-lage aktivt e

Till héger har vi en meny med ett antal sektioner for att skapa / hantera evenemanget med
tillhdrande tavlingar o

I mitten finns kontaktuppgifterna fér arrangéren 9 Notera att uppgifterna ar redigerbara och att
det ar de uppgifter som ni vill att deltagande foreningar anvander for t.ex. kontakt med er som
arrangor som ska anges och alltsa inte med nédvandighet samma e-post eller telefonnummer som er
forening normalt har. De forinstallda uppgifterna hamtas fran IdrottOnline.

Langst ned pa sidan ligger en notifiering om att tavlingen just nu ar i ett lage som kallas ”utkast”.
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Det innebdr att ni kan dndra och spara utan att evenemanget skickas for sanktionering eller att
deltagare kan anmalas till tavlingen. Alla tavlingar sdsongen 2025-2026 startar i detta lage.
Evenemanget har da statusen ”Planerad” i evenemangskalendern.

Man kan alltid spara det man gjort och aterga till arbetet senare sa lange tavlingen ar i status
"utkast”.

Spara arbete

Langst ned pa sidan finns en knapp "Uppdatera utkast” G Denna kan anvandas for att spara ert
arbete nar som helst under foljande steg. Saknas nagon information som gor ni inte kan spara
kommer ni flyttas till det faltet for att addera det innan ni kan spara.

Sektioner Tillval for hela evenemanget
Arrangdr & kontakt Hé&r anger du tillval till anmélan fér evenemanget i sin helhet.
Detaljer

Inga tillval tillagda &nnu!
Datum & tider

Bilagor + Lagg till tillval
Sponsorer
Instéliningar

Aktiviteter L
Publiceringsdatum

Tillval fér hela evenemangetl .
B 9 augusti 2025

o ) Uppdatera utkast

TIPS: "Uppdatera utkast”, “Spara” knappar ligger nastan alltid langst ned pa en webb-sida i SportTA.
Ni kan scrolla ldngst ned pa sidan eller sa kan ni klicka pa den nedersta sektionsrubriken till vanster
pa sidan for att komma till slutet pa sidan snabbare.
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Arrangor och Kontakt
Fyll i samtliga uppgifter under rubriken arrangér och kontakt. Ar de redan ifyllda, kontrollera att de &r

korrekta.
L

Sektioner Redigera evenemang
I Arrangdr & kontakt I Redigera befintligt evenemang - Sverige trofen

Detaljer

Datum & tider Arrangor & kontakt

Bi[agor denna sektion anger du arrangor och kontaktuppgifter till denne.

Sponsorer

Installningar Arrangor

. Svenska konstakningsférbundet
Aktiviteter

Tillval fér hela evenemanget Kontaktperson

Dan-Erik Bergstrom

E-post Telefonnummer
tavlingsledare@skatesweden.se 0701234567
Adress (valfritt)

Idrottens hus 3

Postnummer (Valfritt) Ort (valfritt)
12345 Sverige
C/O-adress (Valfritt)

Ange cfo-adress

Hemsida (Valfritt)

https://sportta.skatesweden.se/events/

Scrolla vidare nedat till ndsta sektion. Alternativt klicka pa nasta sektions rubrik i menyn till vanster
pa websidan for att komma till ndsta sektion.

Detaljer

Under detaljer kan man ange en Grupp o Denna anvands normal inte av enskilda arrangérer utan
ar endast for att halla ihop olika typer av tavlingar over flera arrangorer (t.ex. om flera tavlingar ingar
i en serie).

Sasonger 9 skapas av Svenska Konstakningsforbundet och avgor t.ex. vilka discipliner och
kategorier en viss tavling kan innehalla. Sdsongen ger ocksa ett intervall inom vilka datum
evenemang alls kan skapas. Man kan alltsa inte skapa ett evenemang under 2027 under sdsongen
2025-2026.

| faltet Beskrivning/Information e sammanfattar ni evenemanget innehall for att underlatta for de
foreningar som ska anmala deltagare.
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Sektioner Detaljer

Arrangor & kontakt

I denna sektion anger du detaljer kring evenemanget

(Valfritt) Sésong

I Detaljer I Grupp o
Datum & tider I Ingen grupp

Sasong for test avg

Bilagor

Sponsorer Namn pa evenemanget
Instéliningar Sverige trofen
Aktiviteter

Tillval fér hela evenemanget

Beskrivninailniormation (Valfritt
Evenemang for att skapa illustrationer till S manualer for arrangorer.

Plats

I Buslunda

Hemsida fér evenemanget

I htips://sportta.skatesweden

.se/events

Bild

Bannerbild @

No file selected.

En bred rektanguldr bild rekommenderas

| faltet Plats @ anger ni den adress som evenemanget tar plats. Denna ska vara samma som i er
inbjudan for att undvika forvirring. Om ni har en egen Hemsida e for evenemanget kan man ange
denna hér. Ni kan byta bannerbilden @ pa er evenemangssida i SportTA genom att ladda upp en

egen bild.

Systeminstatiningar Engish ©
#skatesweden

Evenemang - Licenser - Organisation - PPC Svenska konstik... ~ Dan-erik 0B

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Svenska konstikningsforbundet  Buslunda

#skatesweden

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Svenska konstBkningsforbundet  Buslunda

Systeminstaliningar English ©

Evenemang - Licenser - Organisation - PPC ‘Svenska konstik.. ~ Dan-erik DB

Utan egen bannerbild

Scrolla vidare nedat till nasta sektion.

Datum & tider

Med egen bannerbild

Under datum & tider anger vi forsta och sista datum o for evenemanget.
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Sektioner Datum & tider
Arrango'r & kontakt | denna sektion anger du datum och tider ‘D' E'a'E‘!'\E""E‘]E]El.
Detaljer

Nér startar evenemanget? Nar slutar evenemanget?

I Datum & tider I I £ 16 augusti 2025 n B 17 augusti 2025 I

Bilagor

Scrolla vidare nedat till nasta sektion.

Bilagor
Genom att dra och slappa filer i detta omrade 0 kan arrangéren enkelt ladda upp filer.

Har ska inbjudan for tavlingen laddas upp

Ytterligare information till deltagare som t.ex. kartor till ishall och boende ar andra exempel pa
bilagor som kan vara bra att ladda upp.

Sektioner Bilagor
Arrangér & kontakt | denna sektion anger du eventuella bilagor du vill tillgdngliggdra i evenemanget.
Detaljer Bilagor/dokument (Valfritt)
Datum & tider
g +
I Bilagor I S
Sponsorer
Installningar Ladda upp eller dra och sldpp
. paf, s, xlsx, .png, .jpg, .jpeg upp till 10 MB per f
Aktiviteter
Tillval fér hela evenemanget

Det rekommenderas att man som minimum laddar upp ett preliminart tidsschema inom den tidsram
som anges for tavlingsformen i respektive tavlingsforms arrangors anvisningar, tidsschemat kan med
fordel skapas och exporteras fran Wizard programmet som kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror.

Scrolla vidare nedat till nasta sektion.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

WEDISH FIGURE SKATING ASSOCIATION + ANSLUTET TILL ISU, RF, S

Sponsorer

Du kan addera sponsorer till evenemanget for att visa dem. Klicka pa lanken

"+ Lagg till forsta sponsorn” 0 | den pop-upp fonster som da dyker upp anger du namnet pa din
sponsor, en URL till deras hemsida och laddar upp en bild pa deras logotyp (eller annan bild som de
vill férknippas med) @

Sektioner Sponsorer

Arrangor & kontakt denna sektion lagger du till eventuella sponsorer till aktiviteten. Om evenemanget har flera sponsorer maste varje
" bild ha ett unikt fllnamn for att undvika over%knvmng

Detaljer

Datum & tider Inga sponsorer tillagda dnnu!

Bilagor
I + Lagg till forsta sponsoren
Sponsorer

Installiningar

Aktiviteter

Tillval fér hela evenemanget

| den pop-upp fonster som da dyker upp anger du namnet pa din sponsor, en URL till deras hemsida
och laddar upp en bild pa deras logotyp (eller annan bild som de vill férknippas med) @

Lagg till sponsor

Namn pé sponsor

Ange namn

Hemsida (Valfritt)

https://

Bild (Valfritt)

m No file selected.
Avbryt + Lagg till 3

Rekommenderat format: PNG, JPEG, JP

Klicka pa knappen "+ Lagg till” e
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SWEDISH FIGURE SKATING ASSOCIA ISLUTET TILL ISU, RF, S¢

Nu har du en sponsor tillagd Q

Sektioner Sponsorer

Arrang'dr & kontakt | denna sektion iagger du till eventue! sponsorer till aktiviteten
bild ha ett unikt filnamn for att undvika oversknvmng

Detaljer

Om evenemanget har flera sponsorer maste varje

Datum & tider

Tillval fér hela evenemanget

RK Motors l
Bilagor htt .rkmotors.com/ Z @
Sponsorer I . I
Instaliningar
+ Léagg till sponsor
Aktiviteter

Vill du uppdatera en redan tillagd sponsor klickar du pa pennan e Vill du ta bort en sponsor helt

fran evenemanget klickar du pa soptunnan 6

Scrolla vidare nedat till nasta sektion.

Installningar
For varje evenemang kan man gora ett antal installningar.

Sektioner Installningar 1.
Arrangér & kontakt I denna sektion ange
Detaljer
. B Tillit endast anmilan
Datum & tider Om akthy 4
Bilagor
Sponsorer
P Anvind betalning via
I Instéllningar I Om Qvick
Aktiviteter fakturering
Tillval fér hela evenemanget
Synlig i I|sm|ngar1
Om aktiv sa
tfarande n
[J Endast for inloggade?
Om aktiv sa
[] Begransa max antalet
Om du dnsk
[] Inaktivera anmalan he
Om du &nsk
Délj anmélningar?
Om aktivera
Kan andras

Tillat endast anmalan fran
organisation:

Om aktiv sa ar det endast medlemmar
med forhojda rattigheter inom
organisation som kan anmala.

Anvand betalning via Qvickly:

Om Quickly dnskas anvandas som
betalningsmetod. Om inte sa ombeds
anvandaren skriva in
faktureringsuppgifter vid anmalan.

Synlig i listningar?:

Om aktiv sa visas evenemanget i
listningar (ex. kalendern). Om inaktiv
gor den inte det, men kan fortfarande
nas via direkt lank.

Endast for inloggade?:
Om aktiv sa ar det endast inloggade i
systemet som kan na evenemanget.

Begransa max antalet anmalningar?:
Om du onskar begransa antalet
anmalningar som kan goras till
evenemanget i sin helhet
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

6. Inaktivera anmadlan helt till evenemanget?: Om du 6nskar inaktivera anmalan till detta
evenemang till du aktivt vadljer att aktivera det igen.

7. DOlj anmalningar?: Om aktiverad doéljs anmalningarna for deltagare och visas endast for
anvandare med ratt behorighet. Detta kan andras i efterhand.

| normala fall ar alternativ 1, 2,3 och 7 i kryssade.

Notera #1: Forhindrar att deltagare fran foreningar som inte ar medlemmar i Svenska
konstakningsférbundet anmaler sig. Ska alltid vara i kryssad.

Notera #2: Vill man inte anvdnda Qvickly maste anmalande férenings betalningsuppgifter adderas
manuellt fér respektive férenings anmalan av den som anmaler for att de ska kunna anmala
deltagare. Det rekommenderas darfor att teckna ett avtal med Qvickly for att underlatta for era
deltagare att anmala sig.

Notera #3: Skall alltid vara i kryssad for att evenemanget alls skall synas i SKF:s
evenemangskalender. Kryssar man ur denna ruta far deltagare svart att hitta evenemanget och
anmala sig. (eventuellt? For foreningstavlingar dar man inte vill visa detta for andra féreningar kan
man kryssa ur detta och tavlingen blir da inte synlig for andra)

Notera #4: Om denna ar ikryssad kan evenemanget endast ses av inloggade personer i systemet.
Skall normalt vara ur kryssad da en stor majoritet av t.ex. fordldrar inte kommer ha ett konto i
SportTA och da heller inte kunna se inbjudningar och information som publiceras pa tavlingen.

Notera #5: Kryssas denna i kan man som arrangor satta en grans pa antal anmalningar som tillats for
hela evenemanget. D3 géller forst till kvarn fér anmélan. Ar normalt ur kryssad och ev.
overanmalningar hanteras i stallet via prioriteringsordningen som angivets i inbjudan.

Notera #6: Kan kryssas i om arrangéren av nagon orsak vill hindra fler anmalningar fére
anmaélningstidens utgang. Ar normalt ur kryssad.

Notera #7: Ska alltid vara i kryssad under den tid anmalan ar 6ppen. | SportTA publicerar vi
deltagarlistan efter man gjort en prioritering av deltagarna. Ar denna ruta inte i kryssad kan alla se
vilka som anmailt sig vilket da kan misstolkas som att man fatt plats pa tavlingen. Det ar alltsa inte
fallet utan plats har man forst efter anmalan ar stangd och ev. prioriteringar har gjorts av arrangéren.

Scrolla vidare nedat till nasta sektion.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

EDISH FIGURE SKATING AS! ET TILL ISU, RF, SOK

Skapa aktiviteter

” Aktiviteter” ar SportTA:s namn pa "tavlingar”. ”Aktiviteter” anvands for att SportTA dven har stod
for t.ex. evenemang med Test eller Utbildningar.

Sektioner Aktiviteter

Arrangor & kontakt

Detaljer

Datum & tider
(:) Utkast-lage 1

Bilagor

Sponsorer

Instaliningar

I Aktiviteter I

Inga aktiviteter ar skapade annu, skapa forsta for att komma igang!

I + Skapa forsta aktiviteten g

Tillval fér hela evenemanget

Utkast-lage
| denna sektion finns reglaget for “utkast-lage” 0

® Utkast-lage aktivt

rmuldret har just nu utkast-l3ge aktivera

Sa lange Utkast-laget ar aktivt har Evenemanget statusen ”"Planerad” i evenemangskalendern. Notera
att man inte kan ha 6ppet fér anmalan och samtidigt ha utkast-laget aktivt.

Maste ni dndra i ett evenemang som har status ”Oppen fér anmilan” slds evenemanget automatiskt
over till utkast-lage. Var uppmarksam pa detta sa att ni slar av utkast-laget om ni tvingas editera i en
tavling med redan anmalda deltagare. Notera att detta kan krdva en ny sanktionering.

OBSERVERA: Det rekommenderas starkt att man undviker att andra i evenemang som redan har
anmalda deltagare.

Evenemang och aktivitet — olika begrepp

Ett evenemang i SportTA kan innehalla flera tavlingar, t.ex. ett DM + System 3 + System 1.
Tavlingarna ska dga rum under samma dagar och genomfdras pa samma ort i regi av samma arrangor
for att kunna inga i evenemanget, men kan t.ex. fordelas pa flera ishallar eller olika tider i samma
ishall.

| en System 1-tavling kan olika discipliner inga i samma aktivitet. Man kan med andra ord ha Singel
och Synkro i samma aktivitet pa System 1.

For tavlingar med 1JS (dvs som anvander FS Manager, som t.ex. System 2 eller System 3) bor man f.n
undvika detta. Har rekommenderas att varje disciplin ligger i en egen tavling.

Tavlingar med olika discipliner som ager rum under samma datum och i regi av samma arrangor ska
alltid inga i samma evenemang.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

En aktivitet kan innehalla olika discipliner inom samma tavlingsklass. T.ex en System 1 tavling for
bade Singel, Par, Isdans. Eller en System 2 med bade Singel och Adult.

| SportTA finns ett antal begrepp att halla reda pa:

Evenemang: | SportTA startar man som vi sett alltid med ett “evenemang”. Ett evenemang kan
innehalla en eller flera aktiviteter.

Aktivitet: Ett exempel pa en aktivitet ar en tavling. En annan aktivitet ar Test eller Utbildning. |
dagslaget anvander vi endast aktiviteter for tavlingar, men SportTA ar ett system under utveckling for
framtiden dar ytterligare mojligheter kommer adderas de kommande aren.

Undvik att skapa Test eller andra aktiviteter (t.ex. ssmmandrag) i SportTA da dessa hamnar i
tavlingskalendern som vi vill halla till att enbart hantera tavlingar. Kontakta tavling@skatesweden.se
om ni har behov att skapa annat an rena tavlingar.

En deltagare som tavlar inom konstakning tavlar i grenen konstakning. Inom grenen tavlar deltagaren
i en disciplin. Inom varje disciplin finns flera kategorier och varje kategori har flera klasser. Nedan ett
exempel pa begreppen:

e Gren: Inom Svenska konstakningsforbundet ar grenen alltid ”Konstakning”.

e Disciplin: En gren delas upp i discipliner. Inom svensk konstakning i SportTA har vi féljande

discipliner:
= Adult = Singeldakning
= Isdans = Soloisdans
=  Parakning = Synkroniserad konstakning

e Kategori: Varje disciplin delas in olika kategorier. | vardagslag kallar vi ofta dessa for
"tavlingssystem”. | svensk konstakning existerar f.n. féljande kategorier:

= System1 = JSM
= System 2 = USM
= System3 = Showtavling
= Nationell serietavling =  Slingauppvisning
= Nationell Synkrotavling =  Mastertavling
= SM = Interclub
e Klasser: Exempel pa klasser ar:

= Brons, Brons Artistisk och Master etc. (Adult)
= Advanced Novice, Juvenile etc. (Isdans)
= Advanced Novice, Junior etc. (Parakning)
= BI3, R6éd, Senior Damer, Ungdom 16 Pojkar etc. (Singelakning)
= Advanced Novice, Senior etc. (Soloisdans)
= Junior Fri, Senior Elit 12, Adult etc. (Synkroniserad konstakning)
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SWEDISH FIGURE SKATING ASSOCIA ETT

El ISU, RF, SCK

Skapa aktiviteter
For att skapa en tavling (aktivitet) som en deltagare kan anmala sig till maste vi alltsa tala om till
vilken av de fyra begreppen ovan deltagaren ska anmala sig till.

Sektioner Aktiviteter

Arrangér & kontakt

Detaljer
Datum & tider

Bilagor

i mindre information an vid ett fardigstallande oct

Sponsorer

ess. Nar du val ar klar sa avaktiverar du utka

Instaliningar

I Aktiviteter I

Inga aktiviteter &r skapade annu, skapa forsta fér att komma igang!

I + Skapa forsta aktiviteten g

For att kunna gora det behover vi klicka pa ”Skapa forsta aktiviteten” 9 Da skapas ett nytt formular
i evenemanget enligt nedan. Namnet "Segment 1” ar ett generiskt namn som ges nar aktiviteten
skapas 9 for tavlingen. Detta kommer uppdateras nar vi ger aktiviteten ett eget namn under
"Installningar” i nasta steg.

Sektloner i Segment1 @ Tabort @
Arrangdr & kontakt v 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025

Tillval for hela evenemanget

Detaljer Instaliningar .
Datum & tider
Bilagor Tillval for aktiviteten .
Sponsorer

P Klasser v
Instéliningar

Tillval fér hela evenemanget

F Aktiviteter I

Under aktivitetens namn finns tre delformular, ”Instéllningar”, "Tillval for aktiviteten” och ”Klasser”.
Ni nar varje del formuldr genom att klicka pa ”v” e Vill man helt ta bort en aktivitet trycker man pa
soptunnan till hdger om aktivitetens namn 9

Installningar

Klicka pa "Valj kategori” 0 (bild nasta sida) och valj ratt kategori for denna tavling. Noterat ett en
enskild aktivitet (tavling) kan endast vara av en enda kategori, men att ett evenemang kan ha manga
aktiviteter. VI kan alltsa efter denna aktivitet ar skapad addera flera aktiviteter och i ett evenemang
kombinera en System 3 singel tavling med en System 2 Synkrotavling och en System 1 med endast
Adult-klasser.

Ange ett namn pa aktiviteten Q Nar du senare sparar hela evenemanget kommer dven texten
”Segment 1” bytas ut mot det namn du ger har.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SWEDISH FIGUR ATING ASSOCIATION NSLUTET TILL ISU, RF, S

NOTERA: | de fall man planerar att ha flera aktiviteter i sitt evenemang ar det viktigt att tanka i
genom namngivningen pa varje aktivitet sa att de som ska anmala deltagare forstar vilken aktivitet
som ar vilken tavling. Har alla samma namn kommer det bli forvirrande. Vi rekommenderar darfor att
man inkluderar kategorin for respektive aktivitet i tavlingens namn i de fall man har flera tavlingar
(aktiviteter) i samma evenemang, t.ex. “Gronkopingspokal (System 1)” och "Wadkoépingshoppet

(System 2)”.

Sektioner

Arrangor & kontakt
Detaljer

Datum

Bilagor

Sponsorer

Installningar

Aktiviteter I

Tillval fér hela evenemanget

Aktiviteter

| denna sektion skapar du upp de aktiviteter (och tillhtrande klasser) som evenemanget ska innefatta. Du satter
ocksé upp de regelverk som var aktivitet och klass ska berora. Det ar sen till klasserna som den faktiska anmalan

gors

Sverige trofen - Singel System 2

v 16 augusti 2025 17 augusti 2025

Instaliningar

Kategori

I System 2

Namn pa aktivitet

Sverige trofen - Singel System 2

Beskrivning/information

(Valfritt)

Text som beskriver System 2 tavlingen. T.ex. vilken ishall som &r aktuell om det finns flera isytor.

Né&r startar aktiviteten?

Nér slutar aktiviteten?

B 16 augusti 2025

B9 17 augusti 2025

Nar startar anmélan?

Nar slutar anmalan?

B 9 augusti 2025

B3 13 augusti 2025

Sista datum for efteranmalan

(Valfritt)

5 Valj ett datum

[] Begransa max antalet anmalningar?

Om du dnskar begransa antalet anmalningar som kan goras till denna aktivitetens klasser totalt.

[} Inaktivera anmaélan helt till aktiviteten?

Om du 8nskar inaktivera anmé&lan till denna aktivitet till du aktivt véljer att aktiverar det igen

8

Ange en beskrivning e for den specifika aktiviteten. Har evenemanget bara en enda aktivitet kan

detta falt [amnas tomt.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SWEDISH FIGUR ATING ASSOCIATION NSLUTET TILL ISU, RF, S

Fyll i start och slutdatum @ for aktiviteten och nar anmalan ska 6ppnas samt sténgase.
Aktivitetens start och slutdatum maste ligga inom intervallet for de datum ni satt som start och slut
for evenemanget

Ange eventuellt datum for efteranmalan @ Normalt lamnas detta tomt.

Justeringar av avgifter for icke kompletta anmaélningar (t.ex. saknad musik) eller avanmalningar
mellan anmalningstidens utgang och faststillande av startordningen gors istdllet under “Gjorda
anmalningar”.

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangor Plats
Svenska konstdkningsférbundet ~ Buslunda

Atgarder for aktivitet v Alternativ
N
I 2\ Gjorda anmalningar
Information  Anmaélningar  Resultat -
2 Andra
Evenemang  Arrangdr & Ladda upp resultat

® Go6r anmalningar publika
Nanm.pa aktivitet Dl'scu)hn(orl Beskrivning . " ‘Sanktionera .
Sverige trofen Singel, Synkro Evenemang for att skap er for

arrangorer.

) Tabort

Dessa tva alternativ e fungerar pa samma satt som de gor for evenemanget, men da endast for
aktiviteten. Det ar alltsa mojligt att stdnga anmalningarna eller begransa antalet deltagare som kan
anmala sig till en enskild aktivitet utan att paverka andra aktiviteter i samma evenemang.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

EDISH FIGURE SKATING AS: ETT R

Tillval for aktiviteten

Varje aktivitet kan ha egna tillval 0 Klicka pa ”Lagg till tillval” sa 6ppnas en pop-upp meny dar du
kan skapa dina egna tillval som géller for just denna aktivitet. Svaren for tillvalen kommer inga i den
exportfil som kan skapas fran SportTA och listas for varje deltagare.

Sektioner "~ Segment1 & Tabort

17 augusti 2825

~ 16 augusti 2 B!

Arrangodr & kontakt

Detaljer Instaliningar v

Datum & tider

Tillval fér aktiviteten ~

Bilagor

Inga tillval tillagda dnnu!
Sponsorer

Instéliningar + Légg till tillval

F Aktiviteter I

Tillval for hela evenemanget

| pop-upp menyn kan du skapa dina egna tillval, satta svarsalternativ, ange en kostnad and eventuellt
ett antal. Du kan dven bestamma om tillvalet ska vara tvingande eller frivilligt.

x

Lagag till tillval
ar ett fritext falt dar du formulerar tillvalets

syfte. T.ex. ”Onskas lunch?” eller
"Transportbehov?”

| 2. Fraga/pastaende:

Fraga/pastidende

Typ av falt

3. Typ av filt:
Skapar dina svarsalternativ pa din
fraga/pastaende.
Man kan designa flervals-svar, satta olika
kostnader och antal per val, ja/nej svar,
bestdmma om det ar tvingande att svara
etc. i detta formular.
Detta ar en ganska omfattande men latt att
forsta och vi rekommenderar att utforska
dessa pa egen hand.

Ja/Nej

Pris

Antal

[] Tvingande?
Orr i tvin

0 uv

qga att faltet fylls i vid anmalan till en klass

TITXT

Avbryt + Lagg till 4. Pris:

:

Ange priset for tillvalet. Ar det gratis fér
deltagarna satt O kr.

5. Antal:
Ange max antal av tillvalet. Ar tillvalet tvingande kan man inte begrinsa antalet.

6. Tvingade?
Kryssas denna ruta i ar det tvingande for anmalaren att svara pa tillvalet.

o

7. Tryck pa ”Lagg till” nar ni r ndjda med ert tillval
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

TILL ISU, RF, SC

WEDISH FIGUR SKATING ASSOCIATION  « SLUTET

For varje tillval ni lagger till kommer dessa att synas i formularet. Alla tillval kan uppdateras genom
att trycka pa pennan 9 eller tas bort soptunnan @ till hoger vid respektive tillval.

Sektioner .\
Segment 1 eS|

Arrangdr & kontakt v 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025

Detaljer Instéliningar .

Datum & tider

Bilagor Tillval fér aktiviteten N

Tillval p4 aktiviteten aterfinns vid anmélan pa samtliga underliggande klasser
Sponsorer

- . N
Instaliningar " Bnskad storlek pa minnestroja? -
2 s Flerva .
I Aktiviteter I v
Tillval for hela evenemanget ~ Transportbehov? e_> P
~  Ja/Nej + Tvingande ¢

Notera att dessa tillval ar per aktivitet. Tillval for hela evenemanget (som da galler samtliga
aktiviteter) adderas senare.

Svaren pa tillvalet kopplas da till respektive deltagares anmalan.

Klasser

For varje aktivitet maste vi ocksa addera klasser 0 Tillgangliga val av klasser beror pa vilken
kategori man valde pa punkt #1 under ”Installningar”. Har man missat att valja kategori visas en
varningstext 0 Ga tillbaka till Instéllningar och gor ett val dar.

5;€!|(ti()rl€!r i E;E3£;r11£er\t 1 I

il Tabort
v 16 augusti 2625 - 17 augusti 2025

Arrangér & kontakt

Detaljer Instéllningar ¥

Datum & tider

Bilagor Tillval fér aktiviteten o

Sponsorer
P Klasser

Instéllningar

I Aktiviteter I

Inga klasser tillagda dnnu!

Tillval for hela evenemanget + Lagg till kiasser

+ Skapa aktivitet

Klicka pa lanken ”Lagg till klasser” for att fa en pop-upp meny som later dig vélja en eller flera klasser.
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET
SWEDISH FIC CIATION « ANSLUTET TILL ISU RF SOk

RE SKATING ASS(

| pop-upp menyn gér man féljande val:
Lagg till klasser

b Gren: ér a”tld KonStéknlng Lagg en tll Tiera Klasser baseral pa instaliningar, de gar att |ustera

e Vilj en Disciplin, t.ex.
Singelakning eller Soloisdans.

e Nu kan du valja vilka klasser du Gren

vill Iagga till. Man kan valja en

. Vilj en gren
eller flera klasser och det finns ett eng

val att lagga till alla tillgangliga
klasser i den valda disciplinen
med ett klick.

Klasser att lagga till

e Viljsedan Typ av anmadlan. Valen
ar lag, par eller singel. Satter man
par anmaler man de par som
resp. forening har skapat. Satter

Typ av anmalan

Vilj en typ av anmaélan

man lag anmaler man de lag som Pris for anmalan

resp. forening har skapat. Satter 0

man singel anmals enskilda . L
Tekniska funktionérer

personer.

e Pris for anmalan. Har man satt Gor dina val

avgift pa aktiviteten lamnar vi
detta som O kr. Har man inte satt
avgiften pa aktivteten satter man
avgift for klassen. Om man har
flera discipliner behéver man

Stefan Jonsson (PKK)

Kiubb

Disciplin

Valfritt)
SEK

(Valfritt)

Skiljedomare

Avbryt + Lagg till

ange priset har da olika discipliner har olika anmalningsavgifter. Detsamma galler om man

har klassen tranare i aktiviteten.

e Under Tekniska Funktiondrer adderar du de medlemmar som du ska ha i panelen fér

IM

klass(erna). Klicka i rutan “gor dina va

och sok efter den funktionar ni rekryterat till er

tavling. Klicka pa funktionarens namn och ge dem ratt roll. Notera att Skiljedomaren kan
sattas som endast ”“Skiljedomare” (icke domande) eller "Démande Skiljedomare”. Var noga

med att valja ratt.

Klicka sedan pa ”Lagg till” for att spara dina val.

Om det inte ar klart med vilka tekniska funktiondrer som ska vara pa tavlingen kan man lagga till

dessa senare.

TIPS: Man kan daven medvetet avvakta att lagga in sina domare for att senare kunna lagga in samma
domare i samma roll pa manga klasser och darmed undvika att gora det for varje enskilld klass.

Vi ser nu att aktiviteten sparats och bytt namn och att de klasser som lagts till syns nu i Klasser o

Du kan addera fler klasser genom att trycka pa ”Lagg till klasser”e.
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Sektioner I
Sverige trofen - System 2 e
Arrangdr & kontakt v 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025
Detaljer
Installningar v
Datum & tider
Bilagor Tillval for aktiviteten v
Sponsorer
L Klasser ~
Instaliningar
I Aktiviteter I ~ BlA
Konst3kning > Singel g
Tillval fér hela evenemanget ~  Okr - Mixad, O+ 4r
~ Rod
Konstdkning » Singel 7 @
v 0 kr - Mixad, 0+ &r
° 2
+ Skapa aktivitet 3

Om du ar n6jd med din aktivitet kan du nu vélja att skapa ytterligare en aktivitet genom att trycka pa
”Skapa aktivitet”e och upprepa stegen ovan. Scrolla vidare nedat till ndsta sektion nar alla
aktiviteter (tavlingar) ar skapade i ditt evenemang.

Sektioner Aktiviteter
Arrang{jr & kontakt | denna sektion skapar du upp de aktiviteter (och tillhorande klasser) som evenemanget ska innefatta. Du
ocksa upp de regelverk som var aktivitet och klass ska berora. Det ar sen till klasserna som der

Detaljer gors

Datum & tider
() Utkast-lage

Bilagor
Nar utkast-laget ar aktivt sa tillats du fylla i mindre information &n vid ett fardigstallande och evenemanget

Sponsorer kommer inte g4 igenom en sanktioneringsprocess. Nar du val ar klar s3 avaktiverar du utkast-laget innan du
sparar.

Instéllningar

I Aktiviteter I

Tillval for hela evenemanget Sverige trofen - Singel System 2 & Tabort
v 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025
Instaliningar v
Tillval for aktiviteten v
Klasser V.

Sverige trofen - Synkro System 2 e
v 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025
Instaliningar v
Tillval for aktiviteten v
Klasser v
+ Skapa aktivitet
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Addera en domare till manga klasser

Nar man har skapat en aktivitet med manga klasser kan man addera sina domare till flera klasser
samtidigt. Detta ar ofta fordelaktigt da man i manga fall har samma panel under hela tavlingen.
Under klasserna finne en knapp o for att tilldela domare.

Sektioner )
Sverige trofen - System 2 & Tabort
Arrangdr & kontakt ~ 16 augusti 2025 - 17 augusti 2025
Detaljer
Instaliningar ~
Datum & tider
Bilagor Tillval fér aktiviteten ~
Sponsorer
Klasser ~
Instéliningar
Aktiviteter I ~ BB
Konsthkning » Singel 7 o
Tillval f6r hela evenemanget v Okr- Mixad, 0+ 3r
~ Rod
Konstikning » Singel 7
¥ Okr- Mixad, 0+ &r
+ Lagg till Klasser
+ Skapa aktivitet

| den pop-up meny som dyker upp klickar man i faltet "Klasser for tilldelning” 9 och vdljer sedan
alla klasser med valet ”Valj alla” 9 eller bockar fér endast de klasser 6 som ska ha samma panel.
Klicka bredvid varutan for att komma tillbaka till pop-upp menyn.

" . P X . . PO X
Tilldela tekniska funktionarer Tilldela tekniska funktionarer
Tilldela tekniska funktionérer till flera klasser p& en gang. Observera Tilldela tekniska funktionarer till flera klasser pa en gdng. Observera
att detta kommer att skriva 6ver eventuella tidigare tilldelningar pa att detta kommer att skriva Gver eventuella tidigare tilldelningar pa
valda klasser. valda klasser.
Klasser for tilldelning Klasser fér tilldelning
9_’ Gor dina val Gul X Grén x
Q Sok...

Tekniska funktionarer

Gor dina val e—> Viljalla [_| Avmarkera alla

Gul

4
Avbryt L Mixad, 0+ &r I
Vit
Mixad, O+ &r
Gron
Mixad, O+ &r
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Klicka sedan i rutan "Tekniska funktionarer” e och sok fram den domare du bokat @

o . . 155 X . . L X
Tilldela tekniska funktionarer Tilldela tekniska funktionarer
Tilldela tekniska funktiondrer till flera klasser p& en géng. Observera Tilldela tekniska funktionérer till flera klasser p& en géng. Observera
att detta kommer att skriva 6ver eventuella tidigare tilldelningar p& att detta kommer att skriva 6ver eventuella tidigare tilldelningar pa
valda klasser. valda klasser.
Klasser for tilldelning Klasser for tilldelning

Gul x Gron x Gul x Gron x

Tekniska funktionarer Tekniska funktionarer

e_> Gor dina val Gor dina val
. Stefan Jonsson (PKK) o I
Avbryt Tilldela 6 I

Klubb v Roll 2
Avbryt Tilldela

Default i SportTA ar att en TF representerar sin klubb. Klickar du pa “Klubb” kan du valja att de ska
representera andra organisationer a Under "Roll” véljer du vilken roll din TF skall ha 9

Sok sedan efter nasta TF och upprepa stegen ovan. Nar alla TF dr adderade trycker vi “Tilldela” Q
for att spara vara TF till respektive klass @

v Klubb Skiljedomare . " S5 illde X
Tilldela tekniska funktionarer
Distrikt Domande skiljiedomare / SKD+TD Tilldela tekniska funktionarer till flera klasser pa en gang. Observera
Eérbund Huvudbedémare att detta kommer att skriva dver eventuella tidigare tilldelningar pé
valda klasser.
Nation Poangdomare
ISU Bedémare Klasser for tilldelning

e Teknisk kontrollant / TC Gul X Grén x 4—@

Teknisk Specialist 1/ TS1

Teknisk Specialist 2 / TS2 Tekniska funktionérer

Dataoperatér / DO Gor dina val
Videooperaao Stefan Jonsson (PKK) o
Klubb v Poangdomare v
Christoffer Wallin u}
Klubb v Skiliedomare 2
Avbryt Tilldela
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Tillval for hela evenemanget
Pa samma satt som vi kunde addera tillval for en enskild aktivitet kan vi addera tillval som galler for
hela evenemanget. Tryck pa lanken ”Lagg till tillval” 0

Sektioner Tillval for hela evenemanget
Arrangbr & kontakt Har anger du tillval till anmalan for evenemanget i sin helhet
Detaljer

Inga tillval tillagda annu!

Datum & tider
Bilagor + Légg tll tillval 4—0

Sponsorer

Instéliningar

Aktiviteter L
Publiceringsdatum

Tillval fér hela evenemanget I .
B 9 augusti 2025

Uppdatera utkast

| pop-upp menyn kan du skapa dina egna tillval, satta svarsalternativ, ange en kostnad and eventuellt
ett antal. Du kan dven bestamma om tillvalet ska vara tvingande eller frivilligt.

Likgg U tivel X | 2. Fraga/pastaende:
ar ett fritext falt dar du formulerar tillvalets
Frégalpisidende syfte. T.ex. ”Onskas lunch?” eller
"Transportbehov?”
Typ av falt .
Jae] 3. Typ avfilt:

<-e Skapar dina svarsalternativ pa din
Pris | fraga/pastaende.
0 kr q_o Man kan designa flervals-svar, satta olika
I kostnader och antal per val, ja/nej svar,
bestamma om det ar tvingande att svara
' <-e etc. i detta formular.
I Detta ar en ganska omfattande men latt att
4—6 forsta och vi rekommenderar att utforska
I dessa pa egen hand.

[] Tvingande?

o] vill tvinga att féltet fylls i vid anmalan till en kiass

vitet

Avbryt + Lagg till 4. Pris:

:

Ange priset for tillvalet. Ar det gratis fér
deltagarna satt O kr.

5. Antal:
Ange max antal av tillvalet. Ar tillvalet tvingande kan man inte begrinsa antalet.

6. Tvingade?
Kryssas denna ruta i ar det tvingande for anmaélaren att svara pa tillvalet.
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7. Tryck pa ”Lagg till” nar ni &r ndjda med ert tillval

For varje tillval ni lagger till kommer dessa att synas i formularet. Alla tillval kan uppdateras genom
att trycka pa pennan @ eller tas bort soptunnan 9 till hoger vid respektive tillval.

Dessa tillval blir inte kopplade till specifika deltagar utan avser anmalan som helhet.

Sanktionering
For att en tavling ska kunna 6ppnas for anmaélan kravs ett steg med bl.a. sanktionering fran ratt niva.

Borja med att 6ppna tavlingen och ta bort den fran utkast-lage genom att scrolla ned till ” Aktiviteter”
och stanga av utkast-laget 0

Sektioner Aktiviteter
Arrangor & kontakt
Detaljer

Datum & tider

Bilagor

Sponsorer <om A ig ss. Nar du val &r
sparar.

Instaliningar

Aktiviteter I

Tillval fér hela evenemanget

Ga sedan langst ned pa sidan Efter sektionen "Tillval for hela evenemanget” finns en knapp
"Uppdatera utkast” . Tryck pa denna for att ta evenemanget ut fran utkast-laget.

Sektioner Tillval fér hela evenemanget
Arrangér & kontakt Har anger du tillval till anmalan for evenemanget i sin helhet.
Detaljer

Inga tillval tillagda annu!
Datum & tider

Bilagor + Lagg till tillval
Sponsorer
Instéliningar

Aktiviteter L
Publiceringsdatum

Tillval for hela evenemangetl ,
B 9 augusti 2025

o £ Uppdatera utkast

Nu byter evenemanget status till ”Ansokt” . Evenemanget kan nu kontrolleras av den niva som ska
sanktionera det.
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Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Den som ska sanktionera evenemanget meddelas automatiskt via mejl att det finns evenemang som
vantar pa att sanktioneras ndr man avslutar utkast-ldget och statusen byts till ”Ansokt”.

For att sanktionera en tavling gar man in pa tavlingens detaljvy och i menyn ”Alternativ” o valjer
man sedan valet "Sanktionera” Q Detta alternativ ar bara synligt for de som ar inloggade med ratt
behorighet.

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangor Plats
Svenska konstékningsférbundet ~ Buslunda

v Alternativ
2\ Gjorda anmalningar

|
2 Andra I
|
[

Atgarder for aktivitet

i -

Information  Anmaélningar  Resultat

Evenemang  Arrangér g Ladda upp resultat

® Gor anmalningar publika

Nanmlpa aktivitet DI‘SC\[)UI\(("I) Beskrivning . I ' Sanktionera
Sverige trofen Singel, Synkro Evenemang for att ska 1

arrangorer.

© stillin

YT\‘ I
o e e o =

Nar sanktioneringen ar klar byter tavlingen status till "Godkand”.
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Godkand

Sverige trofen

1617 augusti 2025

Respektive tavlingen att 6ppnas foér anmaélan pa det datum du angivet i installningarna for
aktiviteterna. Nar datumet passeras byter den status till ”Oppen for anmilan”

Tavlingar

Sverige trofen - Singel System 2
System 2

16 augusti 2825 - 17 augusti 2825 Oppen for anmélan

Lank till resultatsida

Text som beskriver System 2 tavlingen. T.ex. vilken ishall som dr aktuell om det finns flera isytor.

Anmalningsperiod 9 augusti 2825 - 13 augusti 2825
Klass Kéin Frén Alder Till Alder Disciplin

Bl& Mixad -—- - A Singel

Rod Mixad -—- - A Singel

Sverige trofen - Synkro System 2

System 2

16 augusti 2625 - 17 augusti 2025
Lank till resultatsida

Anmalningsperiod 11 augusti 2825 - 13 augusti 2825

Klass Kin Frén dider Till dlder Disciplin

Elite 12 Mixad 17 - 2, Synkro

Junior - Fri Mixad 10 20 2, Synkro

Samtidigt som den forsta tavlingen i evenemanget 6ppnas for anmalan byter ocksa evenemanget
status i Evenemangskalendern.
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Oppen for anmalan

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Sanktioneringsnivaer
| SportTA ska varje evenemang sanktioneras for att deltagare ska kunna anmala sig. Foljande
sanktioneringsnivaer finns:

e Internationella tavlingar SF

e Inter Club SF

e SM/ISM/USM SF

e Nationella serietavlingar SF

e Nationella Synkrotavlingar SF

e Mastertour SF

o SKF Trofén SF

e Distriktsmasterskap SF

e System3 SF

e System?2 SDF

e System1 SDF

e Slingatavling SDF

e Showtavling SDF

e Test SDF

e Foreningstavlingar Autosanktionering
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Gruppera/Prioritera anmalda deltagare samt reserver

| SportTA finns funktionalitet for att direkt hantera anmalningar och dela in dessa i grupper och
reserver.

For att denna funtionalitet ska anvandas ska anmalningsperioden vara avslutad och aktiviteten ha
status “Anmalan stangd”. Dvs sista datum fér anmaélningstiden maste vara passerad.

Anmalan stangd
Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangor Plats 7 —
- e a " >
Svenska konstékningsférbundet  Buslunda nmal till evenemang

Atgarder for aktivitet v Alternativ

-

Information

Sverige trofen - Singel System 2

Blé Z _
= Hant
Singe 9 P =2 antera grupper

Fornamn Efternamn Fodelsear Klubb 3

Bengt Larsson 11/2001 Svenska konstakningsférbundet

For att hantera prioritering av deltagare gar vi till evenemangets detaljvy och byter till fliken
”Anmalningar” 0 Har kan vi se alla aktiviteter och de klassser som ingar i aktiviteterna. Vi kan se
antalet anmalda deltagare summerat per klass 9

For att hantera de anmalda deltagarna i en klass véljer vi "Hantera grupper” e

En ny vy visas som later dig vélja antal grupper 0 Du kan alltid se vilken grupp du just nu arbetar

med 9
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Information Resultat

< Tillbaka

Hantera grupper for Réd 4—6

Antal grupper

Valj antal

Inga grupper skapade dnnu, vélj antal fér att borja

| detta fall valjer vi att ha en grupp vilket ar det vanligaste pa System 2- och System 3-tavlingar dar
man har manga anmalda till respektive klass. Pa en System 1-tavling finns oftast behov av att dela
anmalningarna i flera grupper enligt arrangdrsanvisningarna.

Man kan dven behdva gora en gruppering med bara en grupp for att aktivera funktionen for
Reserver.

Om samtliga anmalda i en klass far plats i tdvlingen behdver man inte skapa grupper.

Systemet kommer nu skapa ett antal falt ett for varje grupp @ ni valt samt ett falt "Reserver”
Samtliga deltagare placeras forst gangen i faltet "Reserver”.

Information ~ Anmélningar  Resultat

< Tillbaka

Hantera grupper for Rod

Antal grupper

B

RGd 1

@ Sidpp har for att gruppera « —
—
—y

N

Camilla Fredman
£ 20010101 a
Reserver + Svenska ko rqefdrbundat
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Genom att ta tag i de ”6 prickarna” till vanster @ pa en deltagares namn kan ni dra deltagaren till

ett annat falt. Genom att trycka pa "kéttbullsmenyn” 9 far man alternativet att ta bort grupperna
och borja om.

Nar prioriteringen ar klar trycker man pa “Spara” och fortsatter med nasta klass. Man kan spara nar
som helst under arbetet och sedan fortsatta senare.

Information ~ Anmélningar  Resultat

< Tillbaka

Hantera grupper for Réd

Antal grupper

Réd 1 Réd 2

Christoffer Wallin

001-01-01 » Man

+ Svenska konstikningsfarbundet

Camilla Fredman Eva Marie testsson
H 20010101 « Kvinna g 3

+1989-01-01 + K

Glenn Svensson
£ . 2001-01-01 « Man

+ Svenska konstikningsforbundet

Reserver

Johanna Johansson

01 » Kvinna

ka konstakningsfarbundet

Exempel med tva grupper (R6d 1 och Réd 2) i klassen R6d och med tvé dkare som reserv
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Publicera en deltagarlista
Nar arrangoren ar klar och skapat en prioritering av anmalningarna ska deltagarlistan publiceras.

For att publicera deltagarlistan gar man till evenemangets detaljvy. | menyn ”Alternativ” o valjer
man sedan valet "G6r anmalningar publika” Q

Oppen fér anmalan

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangor Plats = e
" - m ang >
Svenska konstakningsforbundet ~ Buslunda nmal till evenemang

Atgérder for aktivitet

1

2, Gjorda anmainingar

D Andra I

Information  Anmalningar  Resultat

Evenemang  Arrangor Ladda upp resultat

Namn pa aktivitet Disciplin(er) Beskrivning
Sverige trofen Singel, Synkro Evenemang for att ska
arrangorer

e
o
® Gor anmalningar publika
v

Sanktionera ler-for

— _'U_ = —

© stillin I

Hur snart detta ska ske i tid varierar beroende pa tavlingsform och anges i resp. arrangdrsanvisning
som ni kan hdmta pa https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling.

Det rekommenderas dock att arrangoren gor en forsta prioritering sa snarast maojligt efter
anmalningstiden har gatt ut da en publicerad deltagarlista gér det mojligt for deltagarna att planera
sitt boende och resor.

Glom inte att meddela foreningar som har deltagare pa reservplats vilken ordning deras deltagare
ligger pa i reservlistan. En forening med deltagare pa reservlista har alltid ratt att byta inbordes plats
pa sina deltagare om inget annat har angivets av SDF.
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Hantera avanmalningar och strykningar

For att hantera avanmaélningar och strykningar i SportTA finns i huvudsak tva funktioner. Det &r
viktigt att dessa anvands korrekt och att man skiljer pa avanmald och struken akare for att
exporterna till FSM och faktureringar ska hanteras korrekt.

e Avanmald: En avanmald deltagare &r enligt vara regler en deltagare som meddelar att de
inte kan delta mellan anmélningstidens utgang tills lottning av startordning. Dessa betalar
halv avgift

e Struken: Ar en deltagare som &r inlottad i startordningen men inte kommer till start. Dessa
ska vara kvar i SportTA och satts i FS Manager till Withdrawn (WD). Dessa deltagare betalar
full avgift och ska inte i princip inte hanteras alls i SportTA (detta da de kan stryka sig under
pagaende tavling).

e Utan plats: Ar en deltagare som t.ex. statt pa reservplats men_inte kunnat beredas plats i
tavlingen. En anmald deltagare som inte kan erbjudas plats i tdvlingen ska raderas fran
SportTA. Dessa ska inte faktureras nagon avgift.

For att markera att en deltagare avanmalts anvander vi ”suddgummit” vid akarens namn. De far da
status "Avanmald”. For dessa akare satter man halv avgift.

For en dkare som blir utan plats anvander vi ”soptunnan” vid akarens namn. Akaren tas da bort fran
SportTA och ldmnar inga spar och kan heller inte debiteras. Notera att det inte gar att dngra en
borttagning fran SportTA. Blir det fel maste akaren anmalas igen och da maste man vara vaken pa att
de inte ges en dubbel avgift dd denna anmélan kommer registreras som efteranmalan eftersom
anmalningstiden gatt ut. Detta ar dock ingen efteranmalan da det &r en korrigering av att arrangéren
gjort ett misstag.

Hur man kontrollerar och justerar avgifter framgar i nasta kapitel.

Anmalan

Genomférande av anmalan

Segment med Individuell, grupp, grupp med namn

29 september 2025 - 29 september 2025 Anmalan stangd
Anmalningsperiod 21 augusti 2025
Kiass Kén Fran Aider Tildlder  Disciplin
Senior Singel Mixad --- --- & Singeldkning a
Anmalda till klassen Senior Singel
Fornamn Efternamn Kon Alder
Struken  Christoffer Wallin Man 38 Z W
Dejan Nedanovski Man 35 7 & W
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Halv eller dubbel avgift
Nar en deltagare ska faktureras en nedsatt eller forhojd avgift sker detta under Alternativ 0 "Gjorda
anmalningar” Q

Arrangor Plats
Svenska konstakningsférbundet Buslunda

Atgarder for aktivitet ~ Alternativ

r - -
2, Gjorda anmalningar
Information  Anmélningar  Resultat =
I ) Andra

Evenemang Arrangdr I é Ladda upp resultat I
@ Gor anmalningar publika

Namn p4 aktivitet Disciplin(er) Beskrivning I v Sanktionera I

Sverige trofen Singel, Synkro Evenemang fér att skap er for
arrangorer. I Q stéllin I

{=)
I %) Ta bort I
| || || || — —

Leta ratt pa den deltagare som avgiften ska justeras fér och klicka pa "kottbullsmenyn” 9 och vilj
halverad eller dubblerad avgift Q

Klassanmalningar
Anmilningar gjorde till individuella klasser inom aktiviteten
Tesu Cupen - Sys2
(Singel) Rod
Deltagare
. Standard avgift
Kaj Nyrnan I tandart avgi —
I Prisjustering
Lunch
2st  Lunch Lérdag I e Standard avgift
L] Halverad avgift
e-D Dubblerad avgift
Naltanara s o = =
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

WEDISH FIGURE SKATING ASSOCIATION « ANSLUTET TILL ISU, RF, SO¥

Exportera anmalningar och musik till Tavlingssystemet

For att titta pa anmalningarna som skett gar man till evenemangets detaljvy. | menyn ”Alternativ” o
valjer man sedan valet ”"Gjorda anmalningar” Q Detta alternativ ar bara synligt for de som ar
inloggade med ratt behoérighet. Notera att varje anmalan kan innehalla manga deltagare.

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangor Plats
Svenska konstakningsférbundet  Buslunda

- -

2\, Gjorda anmalningar

Atgarder for aktivitet

Information  Anmalningar  Resultat .
- P Andra
Evenemang  Arrangdr & Ladda upp resultat

® Gor anmalningar publika

_-—1

Namn pa aktivitet Disciplin(er) Beskrivning « Sanktionera
Sverige trofen Singel, Synkro Evenemang for att skap er for
arrangorer.

a— -

%

5 Q

- w

Py
:

o

g =

A | o ]

D4 visas en ny sida dér alla anmaélningar finns. Pa denna sida ser man dven totala antalet anmalda e
samt kan valja menyn “Exportera” Q Har finns val for att exportera en Excelfil e, en imoprtfil till
Wizard @ samt musikfiler till Skaters MusicPlayer e

Anmalningar

Anmaélningar for Anmalningstrofén

I Totalt antal anmainingar: 4 B
Sok anmalare Q ® Klubb I v Exportera n

@ Grimsldvs konstakningsForening & For fakturering

Skapad Uppdaterad Anmalare
14 juli 2025 22:47 14 juli 2025 22:47 Gurra Gustavsson I ‘i' For “-npon i annat System
@ Pited Konstakningsklubb I & Musikfiler 4—é
Skapad Uppdaterad Anmilare e S — I — E——
28 §uli 2025 11:16 20 §uli 2025 11:16 Stefan Jonsson
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SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

WEDISH FIGURE SKATING ASSOCIA TETT R

Nar tavlingen ar genomford

Nér tavlingen ar genomford ska tavlingens resultat aterrapporteras till SportTA. Detta gors genom att
ladda upp en .json-fil som skapas av programmet FSManager2SportTA. .json-filen skapas vanligen av
tavlingens FS-manager operatoér pa tavlingsutrustningen da det dven kraver att man har FS Manager
installerat och har tavlingens databas pa samma dator som anvander FSManager2SportTA. Men
andra alternativ ar mojliga.

NOTERA: Det ar viktigt att Tavlingsledaren, SportTA administratéren och FSM-operator kommer
Overens om vem som ar ansvarig for att skapa .json-filen och vem som ar ansvarig for att ladda upp
den pa SportTA. Ofta har dessa roller olika access till SportTA och de/den dator som anvands for att
skapa .json-filen varfér man maste vara éverens innan tavlingsutrustningen lamnas vidare.

FSManager2SportTA kan hamtas hér: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/programvaror/fs-manager.

Logga in i SportTA och ga till er tavling. Byt till fliken "Resultat” o Som synes saknas resultat Q
Leta ratt pa .json-filen fran er tavling enligt ovan och valj ”Alternativ” 9 och sedan ”“Ladda upp
resultat” 0

Genomford

Sverige trofen

16-17 augusti 2025

Arrangér Plats
Svenska konst&kningsférbundet ~ Buslunda

Atgérder for aktivitet I v Alternativ $
2\ Gjorda anmélningar
Information Anmalningar A Andra
& Ladda upp resultat 4-6

Sok 8 Mail-lista

® Gor anmalningar publika

® Inga resultat hittades

A o e s ®© stéllin
Inga resultat tillgangliga an, vanligen forsok igen senare 5

| den meny som poppar upp, valj "Browse..” 9 och ga till det stélle ni sparat .json-filen som skapats
av programet FSManager2SportTA. Vilj filen och vélj ”Oppna i dialog rutan. Valj ladda upp @

Ladda upp resultat
Ladda upp resultat fér evenemanget.

Resultatfil
I No file selected. ;

Ladda upp resultatfil fér hela evenemanget (endast JSON-format).

Avbryt & Ladda upp
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